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I. Informacje ogólne 

1. Tryb udzielenia zamówienia 
Tryb podstawowy bez negocjacji, o którym mowa w art. 275 pkt 1 ustawy z 11 września 
2019r. – Prawo zamówień publicznych (t.j.: Dz.U. z 2022 r., poz. 1710 z późn. zm.) – dalej: 
ustawa Pzp 
 

2. Wykonawcy/podwykonawcy/podmioty trzecie udostępniające wykonawcy swój 
potencjał 

a) Wykonawcą jest osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna 
nieposiadająca osobowości prawnej, która oferuje na rynku wykonanie robót 
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawę produktów lub świadczenie usług lub 
ubiega się o udzielenie zamówienia, złożyła ofertę lub zawarła umowę w sprawie 
zamówienia publicznego. 

b) Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie 
przez wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy Pzp, tj. mających status zakładu 
pracy chronionej, spółdzielnie socjalne oraz innych wykonawców, których głównym celem 
lub głównym celem działalności ich wyodrębnionych organizacyjnie jednostek, które będą 
realizowały zamówienie, jest społeczna i zawodowa integracja osób społecznie 
marginalizowanych. 

c) Zamówienie może zostać udzielone wykonawcy, który: 
– spełnia warunki udziału w postępowaniu opisane w rozdziale II podrozdziale 7 SWZ,  
– nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp oraz art. 7 ust. 1 

ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

– złożył ofertę niepodlegającą odrzuceniu na podstawie art. 226 ust. 1 ustawy Pzp. 
d) Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia.  

W takim przypadku: 

• Wykonawcy występujący wspólnie są zobowiązani do ustanowienia pełnomocnika do 
reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania ich w postępowaniu                      
i zawarcia umowy w sprawie przedmiotowego zamówienia publicznego. 

• Wszelka korespondencja będzie prowadzona przez zamawiającego wyłącznie                           
z pełnomocnikiem. 

e) Potencjał podmiotu trzeciego  
W celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu, wykonawca może 
polegać na potencjale podmiotu trzeciego na zasadach opisanych w art. 118–123 ustawy 
Pzp. Podmiot trzeci, na potencjał którego wykonawca powołuje się w celu wykazania 
spełnienia warunków udziału w postępowaniu, nie może podlegać wykluczeniu na 
podstawie art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt 4 i 7 ustawy Pzp oraz art. 7 ust. 1 ustawy 
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

f) Podwykonawstwo 
Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez wykonawcę 
kluczowych zadań. 

 

3. Komunikacja w postępowaniu 
Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia odbywa się przy użyciu środków 
komunikacji elektronicznej, za pośrednictwem platformy zakupowej pod adresem 
https://miniportal.uzp.gov.pl/ zwanej dalej Platformą. Szczegółowe informacje dotyczące 
przyjętego w postępowaniu sposobu komunikacji, znajdują się w rozdziale III podrozdziale 
1 niniejszej SWZ.  
Uwaga! Przed przystąpieniem do składania oferty, wykonawca jest zobowiązany 
zapoznać się z Instrukcją korzystania z Platformy zakupowej Szczegółowa instrukcja dla 
Wykonawców dotycząca złożenia, zmiany i wycofania oferty znajduje się na stronie 
internetowej pod adresem:  https://miniportal.uzp.gov.pl/  

https://miniportal.uzp.gov.pl/
https://miniportal.uzp.gov.pl/


 

4. Wizja lokalna 
Zamawiający nie przewiduje obowiązku odbycia przez wykonawcę wizji lokalnej. 
 

5. Podział zamówienia na części 
Zamawiający nie dokonuje podziału zamówienia na części. Tym samym zamawiający nie 
dopuszcza składania ofert częściowych, o których mowa w art. 7 pkt 15 ustawy Pzp. 
 
Powody niedokonania podziału: 
Zamówienie jednorodne. 
 

6. Oferty wariantowe 
Zamawiający: 
– nie dopuszcza możliwości, 
– nie wymaga  
złożenia oferty wariantowej, o której mowa w art. 92 ustawy Pzp tzn. oferty przewidującej 
odmienny sposób wykonania zamówienia niż określony w niniejszej SWZ. 
 

7. Katalogi elektroniczne  
Zamawiający: 
– nie wymaga złożenia ofert w postaci katalogów elektronicznych. 
 

8. Umowa ramowa 
Zamawiający przewiduje zawarcie/nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, o  której mowa 
w art. 311–315 ustawy Pzp. 
 

9. Aukcja elektroniczna 
Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej, o  której mowa w art. 
308 ust. 1 ustawy Pzp.  
 

10. Zamówienia, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy Pzp 
Zamawiający nie przewiduje udzielenie udzielanie zamówień na podstawie art. 214 ust. 1 
pkt 7 i 8 ustawy Pzp. 
 

11. Rozliczenia w walutach obcych 
Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. 
 

12. Zwrot kosztów udziału w postępowaniu 
Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.  
 

13. Zaliczki na poczet udzielenia zamówienia 
Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 
 

14. Unieważnienie postępowania  
Poza możliwością unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 
255 ustawy Pzp, zamawiający przewiduje możliwość unieważnienia postępowania, jeżeli 
środki publiczne, które zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części 
zamówienia, nie zostaną mu przyznane. 
 

15. Pouczenie o środkach ochrony prawnej 
Wykonawcom, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu 
zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 
zamawiającego przepisów ustawy, przysługują środki ochrony prawnej na zasadach 
przewidzianych w dziale IX ustawy Pzp (art. 505–590). 



 

16.  Ochrona danych osobowych zebranych przez zamawiającego w toku 
postępowania 

a) Zamawiający oświadcza, że spełnia wymogi określone w rozporządzeniu Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z  27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie               
o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119 z 4 maja 2016 r.), dalej: RODO, tym samym dane 
osobowe podane przez wykonawcę  będą przetwarzane zgodnie z RODO oraz zgodnie                
z przepisami krajowymi. 

b) Dane osobowe wykonawcy będą przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO  
w celu związanym z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia 
publicznego pn. świadczenie usług pocztowych przez Wykonawcę na potrzeby 
Powiatowego Urzędu Pracy w Wołominie oraz Filii w Tłuszczu i Filii w Radzyminie                     
w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania                          
i doręczania przesyłek pocztowych (przesyłki listowe, paczki pocztowe, przesyłki 
kurierskie. 

c) Odbiorcami przekazanych przez wykonawcę danych osobowych będą osoby lub 
podmioty, którym zostanie udostępniona dokumentacja postępowania zgodnie z art. 8 
oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp, a także art. 6 ustawy z 6 września 2001 r. o dostępie do 
informacji publicznej. 

d) Dane osobowe wykonawcy zawarte w protokole postępowania będą przechowywane 
przez okres 4 lat, od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli 
czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas 
trwania umowy. 

e) Klauzula informacyjna, o której mowa w art. 13 ust. 1 i 2 RODO znajduje się                               
w załączniku nr 1 do SWZ. 

f) Zamawiający nie planuje przetwarzania danych osobowych wykonawcy w celu innym niż 
cel określony w lit. b powyżej. Jeżeli administrator będzie planował przetwarzać dane 
osobowe w celu innym niż cel, w którym dane osobowe zostały zebrane (tj. cel określony 
w lit. b powyżej), przed takim dalszym przetwarzaniem poinformuje on osobę, której dane 
dotyczą, o tym innym celu oraz udzieli jej wszelkich innych stosownych informacji,                      
o których mowa w art. 13 ust. 2 RODO. 

g) Wykonawca jest zobowiązany, w związku z udziałem w przedmiotowym postępowaniu, 
do wypełnienia wszystkich obowiązków formalno-prawnych wymaganych przez RODO                
i związanych z udziałem w przedmiotowym postępowaniu o udzielenie zamówienia. Do 
obowiązków tych należą: 
- obowiązek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO względem osób fizycznych, 

których dane osobowe dotyczą i od których dane te wykonawca bezpośrednio 
pozyskał i przekazał zamawiającemu w treści oferty lub dokumentów składanych na 
żądanie zamawiającego; 

- obowiązek informacyjny wynikający z art. 14 RODO względem osób fizycznych, 
których dane wykonawca pozyskał w sposób pośredni, a które to dane wykonawca 
przekazuje zamawiającemu w treści oferty lub dokumentów składanych na żądanie 
zamawiającego. 

h) W celu zapewnienia, że wykonawca wypełnił ww. obowiązki informacyjne oraz ochrony 
prawnie uzasadnionych interesów osoby trzeciej, której dane zostały przekazane w 
związku z udziałem w postępowaniu, wykonawca składa oświadczenia o wypełnieniu 
przez niego obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO – 
treść oświadczenia została zawarta w załączniku nr 1 do SWZ → Informacje 
dotyczące wykonawcy. 

i) Zamawiający informuje, że: 
- Zamawiający udostępnia dane osobowe, o których mowa w art. 10 RODO (dane 

osobowe dotyczące wyroków skazujących i czynów zabronionych) w celu 



umożliwienia korzystania ze środków ochrony prawnej, o których mowa w dziale                
IX ustawy Pzp, do upływu terminu na ich wniesienie. 

- Udostępnianie protokołu i załączników do protokołu ma zastosowanie do wszystkich 
danych osobowych, z wyjątkiem tych, o których mowa w art. 9 ust. 1 RODO                        
(tj. danych osobowych ujawniających pochodzenie rasowe lub etniczne, poglądy 
polityczne, przekonania religijne lub światopoglądowe, przynależność do związków 
zawodowych oraz przetwarzania danych genetycznych, danych biometrycznych                   
w celu jednoznacznego zidentyfikowania osoby fizycznej lub danych dotyczących 
zdrowia, seksualności lub orientacji seksualnej tej osoby), zebranych w toku 
postępowania o udzielenie zamówienia.  

- W przypadku korzystania przez osobę, której dane osobowe są przetwarzane przez 
zamawiającego, z uprawnienia, o którym mowa w art. 15 ust. 1–3 RODO (związanych 
z prawem wykonawcy do uzyskania od administratora potwierdzenia, czy 
przetwarzane są dane osobowe jego dotyczące, prawem wykonawcy do bycia 
poinformowanym o odpowiednich zabezpieczeniach, o których mowa w art. 46 
RODO, związanych z przekazaniem jego danych osobowych do państwa trzeciego 
lub organizacji międzynarodowej oraz prawem otrzymania przez wykonawcę od 
administratora kopii danych osobowych podlegających przetwarzaniu), zamawiający 
może żądać od osoby występującej z żądaniem wskazania dodatkowych informacji, 
mających na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania                      
o udzielenie zamówienia. 

- Skorzystanie przez osobę, której dane osobowe dotyczą, z uprawnienia, o którym 
mowa w art. 16 RODO (z uprawnienia do sprostowania lub uzupełnienia danych 
osobowych), nie może naruszać integralności protokołu postępowania oraz jego 
załączników. 

- W postępowaniu o udzielenie zamówienia zgłoszenie żądania ograniczenia 
przetwarzania, o którym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania 
danych osobowych do czasu zakończenia tego postępowania. 

- W przypadku gdy wniesienie żądania dotyczącego prawa, o którym mowa w art. 18 
ust. 1 RODO spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w 
protokole postępowania lub załącznikach do tego protokołu, od dnia zakończenia 
postępowania o udzielenie zamówienia zamawiający nie udostępnia tych danych, 
chyba że zachodzą przesłanki, o których mowa w art. 18 ust. 2 rozporządzenia 
2016/679. 

 
Do spraw nieuregulowanych w SWZ mają zastosowanie przepisy ustawy z 11 września 
2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2022 r., poz. 1710 ze zm.). 

 

II. Wymagania stawiane wykonawcy  

1. Przedmiot zamówienia 
Kod CPV  64100000-7 usługi pocztowe i kurierskie  
 
1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia: 

• Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych przez Wykonawcę na 
potrzeby Powiatowego Urzędu Pracy w Wołominie oraz Filii w Tłuszczu i Filii                       
w Radzyminie w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, 
przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych (przesyłki listowe, paczki 
pocztowe, przesyłki kurierskie), jak również zwrot przesyłek niedoręczonych po 
wyczerpaniu możliwości doręczenia lub wydania odbiorcy w rozumieniu ustawy z dnia 
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2022 r. poz. 896). 

• Określone w formularzu cenowym rodzaje i liczba przesyłek w ramach 
świadczonych usług są szacunkowe i mogą ulec zmianie w zależności od potrzeb 
Zamawiającego, na co Wykonawca wyraża zgodę i nie będzie dochodził roszczeń                    
z tytułu zmian ilościowych i rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu zamówienia. 



Rodzaje przesyłek, zwrotów, paczek pocztowych, ich przedziały wagowe oraz 
gabaryty kopert Zamawiający opracował  w oparciu o dotychczasowe doświadczenia 
w zakresie usług pocztowych, które były świadczone przez dotychczasowego 
Wykonawcę. Przesyłki nadawane przez Zamawiającego dostarczane będą przez 
Wykonawcę do każdego miejsca w kraju i zagranicą, na podany adres bądź 
wskazany adres skrytki pocztowej z zachowaniem określonych stosownymi 
przepisami zasad i warunków skutecznego i terminowego doręczania pism. 
Nadawane przez Zamawiającego przesyłki, będą w przypadku awizowania odbierane 
przez adresatów we właściwie oznaczonych stałych placówkach Wykonawcy 
zlokalizowanych w każdej gminie w kraju. 
 

Zadanie należy realizować zgodnie z obowiązującymi przepisami, w tym zgodnie z art. 
68 ust. 3 ustawy z dnia 11 stycznia 2018 r. o elektromobilności i paliwach 
alternatywnych(t.j. Dz.U. 2021 r. poz. 110 ze zm.) tj. zadanie objęte zamówieniem winno 
być realizowane przez Wykonawców, których łączny udział pojazdów elektrycznych 
lub pojazdów napędzanych gazem ziemnym we flocie pojazdów samochodowych                  
w rozumieniu art. 2 pkt 33 ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. – Prawo o ruchu drogowym 
wynosi co najmniej 10%. 
 

2. Rozwiązania równoważne  
Wykonawca, który powołuje się na rozwiązania równoważne, jest zobowiązany wykazać, 
że oferowane przez niego rozwiązanie spełnia wymagania określone przez zamawiającego. 
W takim przypadku, wykonawca załącza do oferty wykaz rozwiązań równoważnych wraz               
z jego opisem lub normami. 
 

3. Wymagania w zakresie zatrudniania przez wykonawcę lub podwykonawcę osób na 
podstawie stosunku pracy 

Zamawiający stawia wymóg w zakresie zatrudnienia przez wykonawcę lub 
podwykonawcę na podstawie stosunku pracy osób wykonujących niżej wskazane 
czynności w zakresie realizacji zamówienia. 

Rodzaj czynności niezbędnych do realizacji zamówienia, których dotyczą wymagania 
zatrudnienia na podstawie stosunku pracy przez wykonawcę lub podwykonawcę osób 
wykonujących działalność operacyjną  w trakcie realizacji zamówienia:  
W trakcie realizacji zamówienia na każde wezwanie zamawiającego w wyznaczonym w tym 
wezwaniu terminie (nie krótszym niż 14 dni) Wykonawca przedłoży Zamawiającemu 
wskazane poniżej dowody w celu potwierdzenia spełnienia wymogu zatrudnienia na 
podstawie umowy o pracę przez Wykonawcę lub podwykonawcę osób wykonujących 
działalność operacyjną w trakcie realizacji zamówienia w odniesieniu do obszaru miasta 
Wołomin, miasta Radzymin, miasta Tłuszcz w którym Zamawiający realizuje usługę: 
oświadczenie wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o pracę 
osób wykonujących czynności, których dotyczy wezwanie zamawiającego. Oświadczenie to 
powinno zawierać w szczególności: dokładne określenie podmiotu składającego 
oświadczenie, datę złożenia oświadczenia, wskazanie, że objęte wezwaniem czynności 
wykonują osoby zatrudnione na podstawie umowy o pracę wraz ze wskazaniem liczby tych 
osób, rodzaju umowy o pracę i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do złożenia 
oświadczenia w imieniu wykonawcy lub podwykonawcy. 
1. Za niedopełnienie wymogu zatrudnienia pracowników świadczących usługi na podstawie 

umowy o pracę w rozumieniu przepisów Kodeksu Pracy, Wykonawca zapłaci 
Zamawiającemu kary umowne w wysokości kwoty minimalnego wynagrodzenia za pracę, 
ustalonego na podstawie przepisów o minimalnym wynagrodzeniu za pracę 
(obowiązujących w chwili stwierdzenia przez Zamawiającego niedopełnienia przez 
Wykonawcę wymogu zatrudnienia pracowników na podstawie umowy o pracę                          
w rozumieniu przepisów Kodeksu Pracy). Kara umowna zostanie naliczona za każdą 
osobę i każdy rozpoczęty miesiąc, za który Wykonawca nie udokumentuje 



przedmiotowego wymogu. Powyższa kara ma zastosowanie również w przypadku nie 
spełnienia ww. wymogu przez Podwykonawcę. 

 

4. Wymagania w zakresie zatrudnienia osób, o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 
ustawy Pzp 

Nie dotyczy. 
 

5. Informacja o przedmiotowych środkach dowodowych 
Nie dotyczy. 
 

6. Termin wykonania zamówienia  
Realizacja usługi w okresie od 01.06.2023 r. do 31.12.2023 r. 
 

7. Informacja o warunkach udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia                             
i dokumenty składane na wezwanie 

Na podstawie art. 112 ustawy Pzp, zamawiający określa warunek/warunki udziału                                       
w postępowaniu dotyczący/-e: 

WARUNKI 
UDZIAŁU 

 W 
POSTĘPOWANIU 

Warunki szczegółowe WYMAGANE DOKUMENTY  

zdolności do 
występowania    
w obrocie 
gospodarczym 

- - 

uprawnień do 
prowadzenia 
określonej 
działalności 
gospodarczej 
lub zawodowej, 
o ile wynika to z 
odrębnych 
przepisów 

-  uprawnienia wydane przez 
Prezesa Urzędu Komunikacji 
Elektronicznej na wykonywanie 
działalności przemieszczania                  
i doręczania przesyłek                        
w obrocie krajowym                            
i zagranicznym zgodnie z art. 6 
ust. 1 ustawy z dnia 23 
listopada 2012 r. Prawo 
pocztowe. 

- aktualny wpis do rejestru operatorów 
pocztowych prowadzony przez Prezesa 
Urzędu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie                          
z ustawą z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo 
pocztowe (t.j .Dz.U. z  2020 r., poz. 1041 ze 
zm.).  
 

sytuacji 
ekonomicznej 
lub finansowej 

- posiadanie opłaconej polisy    
o wartości równej lub mniejszej 
niż 600.000,00 zł, a w 
przypadku jej braku inny 
dokument, potwierdzający, że 
wykonawca jest ubezpieczony 
od odpowiedzialności cywilnej 
w zakresie prowadzonej 
działalności związanej               
z przedmiotem zamówienia 

- dokumenty potwierdzające, że wykonawca 
jest ubezpieczony od odpowiedzialności 
cywilnej w zakresie prowadzonej działalności 
związanej z przedmiotem zamówienia ze 
wskazaniem sumy gwarancyjnej tego 
ubezpieczenia 

zdolności 
technicznej lub 
zawodowej 

- wykaz usług o takim samym 
lub zbliżonym charakterze do 
opisanego w SWZ przedmiotu 
zamówienia w ilości co 
najmniej 2 usług o wartości nie 
mniejszej niż 300 000,00 zł 
brutto każda, w zakresie 

- wykaz usług wykonanych, a w przypadku 
świadczeń powtarzających się lub ciągłych 
również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 
lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest 
krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich 
wartości, przedmiotu, dat wykonania                            
i podmiotów, na rzecz których usługi zostały 



niezbędnym do wykazania 
spełnienia warunku wiedzy i 
doświadczenia, wykonanych w 
okresie ostatnich 3 lat przed 
upływem terminu składania 
ofert albo wniosków o 
dopuszczenie do udziału w 
postepowaniu, a jeżeli okres 
prowadzenia działalności jest 
krótszy- w tym okresie, z 
podaniem ich rodzaju, 
wartości, daty i miejsca 
wykonania oraz załączeniem 
dokumentu poświadczającego, 
że dostawy zostały wykonane 
prawidłowo 

wykonane lub są wykonywane, oraz 
załączeniem dowodów określających, czy te 
usługi zostały wykonane lub są wykonywane 
należycie, przy czym dowodami, o których 
mowa, są referencje bądź inne dokumenty 
sporządzone przez podmiot, na rzecz którego 
usługi zostały wykonane, a w przypadku 
świadczeń powtarzających się lub ciągłych są 
wykonywane, a jeżeli wykonawca z przyczyn 
niezależnych od niego nie jest w stanie 
uzyskać tych dokumentów – oświadczenie 
wykonawcy; w przypadku świadczeń 
powtarzających się lub ciągłych nadal 
wykonywanych referencje bądź inne 
dokumenty potwierdzające ich należyte 
wykonywanie powinny być wystawione                       
w okresie ostatnich 3 miesięcy. 

brak podstaw 
wykluczenia 

- - zaświadczenie właściwego naczelnika 
urzędu skarbowego potwierdzającego, że 
wykonawca nie zalega z opłacaniem 
podatków, wystawionego nie wcześniej niż 3 
miesiące przed upływem terminu składania 
ofert albo wniosków o dopuszczenie do 
udziału w postępowaniu, lub innego 
dokumentu potwierdzającego, że wykonawca 
zawarł porozumienie z właściwym organem 
podatkowym w sprawie spłat tych należności 
wraz z ewentualnymi odsetkami lub 
grzywnami, w szczególności uzyskał 
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie 
lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub 
wstrzymanie w całości wykonania decyzji 
właściwego organu; 
- zaświadczenie właściwej terenowej jednostki 
organizacyjnej Zakładu Ubezpieczeń 
Społecznych lub Kasy Rolniczego  
Ubezpieczenia Społecznego albo innego 
dokumentu potwierdzającego, że wykonawca 
nie zalega z opłacaniem składek na 
ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, 
wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące 
przed upływem terminu składania ofert albo 
wniosków o dopuszczenie do udziału                        
w postępowaniu, lub innego dokumentu 
potwierdzającego, że wykonawca zawarł 
porozumienie z właściwym organem                               
w sprawie spłat tych należności wraz                          
z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami,                    
w szczególności uzyskał przewidziane 
prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie 
na raty zaległych płatności lub wstrzymanie                 
w całości wykonania decyzji właściwego 
organu. 



Zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp, zamawiający przed wyborem najkorzystniejszej oferty 
wezwie wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym 
terminie, nie krótszym niż 5 dni, aktualnych na dzień złożenia, ww. podmiotowych środków 
dowodowych. 
Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które 
zamawiający posiada, jeżeli wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość                  
i aktualność. 
Wykonawca składa podmiotowe środki dowodowe aktualne na dzień ich złożenia. 
 

8. Podstawy wykluczenia 
Zamawiający wykluczy z postępowania wykonawców, wobec których zachodzą podstawy 
wykluczenia, o których mowa w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp oraz art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 
kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 
agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 
 

9. Wykaz podmiotowych środków dowodowych 
1) DOKUMENTY SKŁADANE RAZEM Z OFERTĄ 
1. Oferta składana jest pod rygorem nieważności w formie elektronicznej lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 
2. Wykonawca dołącza do oferty oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu 

warunków udziału w postępowaniu w zakresie wskazanym w rozdziale II podrozdziałach 
7 i 8 SWZ. Oświadczenie to stanowi dowód potwierdzający brak podstaw wykluczenia 
oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu, na dzień składania ofert, tymczasowo 
zastępujący wymagane podmiotowe środki dowodowe, wskazane w rozdziale                             
II podrozdziale 9 pkt 2 SWZ. 

3. Oświadczenie składane jest pod rygorem nieważności w formie elektronicznej lub                       
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym. 

4. Oświadczenie składają odrębnie: 
- wykonawca/każdy spośród wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia. W takim przypadku oświadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia 
wykonawcy oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim 
każdy z wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu; 

- podmiot trzeci, na którego potencjał powołuje się wykonawca celem potwierdzenia 
spełnienia warunków udziału w postępowaniu. W takim przypadku oświadczenie 
potwierdza brak podstaw wykluczenia podmiotu oraz spełnianie warunków udziału                    
w postępowaniu w zakresie, w jakim podmiot udostępnia swoje zasoby wykonawcy; 

- podwykonawcy, na których zasobach wykonawca nie polega przy wykazywaniu 
spełnienia warunków udziału w postępowaniu. W takim przypadku oświadczenie 
potwierdza brak podstaw wykluczenia podwykonawcy. 

5. Samooczyszczenie – w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2, 5 i 6 lub 
art. 109 ust. 1 pkt 2–10 ustawy Pzp, wykonawca nie podlega wykluczeniu jeżeli udowodni 
zamawiającemu, że spełnił łącznie następujące przesłanki: 
1) naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem, 
wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez 
zadośćuczynienie pieniężne; 
2) wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem 
lub swoim nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, 
aktywnie współpracując odpowiednio z właściwymi organami, w tym organami ścigania 
lub zamawiającym; 
3) podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla 
zapobiegania dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu 
postępowaniu, w szczególności: 
a) zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za 
nieprawidłowe postępowanie wykonawcy, 
b) zreorganizował personel, 



c) wdrożył system sprawozdawczości i kontroli, 
d) utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania przepisów, 
wewnętrznych regulacji lub standardów, 
e) wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i odszkodowań za 
nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów. 
Zamawiający ocenia, czy podjęte przez wykonawcę czynności są wystarczające do 
wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu 
wykonawcy, a jeżeli uzna, że nie są wystarczające, wyklucza wykonawcę. 

6. Do oferty wykonawca załącza również:  
a) Pełnomocnictwo   

• Gdy umocowanie osoby składającej ofertę nie wynika z dokumentów rejestrowych, 
wykonawca, który składa ofertę za pośrednictwem pełnomocnika, powinien dołączyć 
do oferty dokument pełnomocnictwa obejmujący swym zakresem umocowanie do 
złożenia oferty lub do złożenia oferty i podpisania umowy.  

• W przypadku wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia 
wykonawcy zobowiązani są do ustanowienia pełnomocnika. Dokument pełnomocnictwa, 
z treści którego będzie wynikało umocowanie do reprezentowania w postępowaniu             
o udzielenie zamówienia tych wykonawców należy załączyć do oferty.  
Pełnomocnictwo powinno być załączone do oferty i powinno zawierać w szczególności 
wskazanie: 

- postępowania o zamówienie publiczne, którego dotyczy, 
- wszystkich wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia 

wymienionych z nazwy z określeniem adresu siedziby, 
- ustanowionego pełnomocnika oraz zakresu jego umocowania. 

Wymagana forma: 
Pełnomocnictwo powinno zostać złożone w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej 
opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym.  
Dopuszcza się również przedłożenie elektronicznej kopii dokumentu poświadczonej za 
zgodność z oryginałem przez notariusza, tj. podpisanej kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym osoby posiadającej uprawnienia notariusza. 
 
b) Oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

• Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, spośród których tylko 
jeden spełnia warunek dotyczący uprawnień, są zobowiązani dołączyć do oferty 
oświadczenie, z którego wynika, które roboty budowlane, dostawy lub usługi wykonają 
poszczególni wykonawcy. 

• Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą polegać na 
zdolnościach tych z wykonawców, którzy wykonają roboty budowlane lub usługi, do 
realizacji których te zdolności są wymagane. W takiej sytuacji wykonawcy są 
zobowiązani dołączyć do oferty oświadczenie, z którego wynika, które roboty budowlane, 
dostawy lub usługi wykonają poszczególni wykonawcy. 

 
Wymagana forma: 
Wykonawcy składają oświadczenia w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej 
opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upoważnionej do 
reprezentowania wykonawców zgodnie z formą reprezentacji określoną w dokumencie 
rejestrowym właściwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie. 
c) Formularz cenowy  

 
Wymagana forma: 
Formularz musi być złożony w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej 
podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upoważnionej do reprezentowania 
wykonawców zgodnie z formą reprezentacji określoną w dokumencie rejestrowym 
właściwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie. 



 
d) Zobowiązanie podmiotu trzeciego 

• Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby lub inny podmiotowy środek 
dowodowy potwierdza, że stosunek łączący wykonawcę z podmiotami udostępniającymi 
zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz określa w szczególności: 

- zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby; 
- sposób i okres udostępnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu 

udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia; 
- czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego 

wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących 
wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje roboty budowlane 
lub usługi, których wskazane zdolności dotyczą. 

Wymagana forma: 
Zobowiązanie musi być złożone w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej 
opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upoważnionej do 
reprezentowania wykonawców zgodnie z formą reprezentacji określoną w dokumencie 
rejestrowym właściwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie. 
 
e) Wykaz rozwiązań równoważnych – wykonawca, który powołuje się na rozwiązania 

równoważne, jest zobowiązany wykazać, że oferowane przez niego rozwiązanie spełnia 
wymagania określone przez zamawiającego. W takim przypadku wykonawca załącza do 
oferty wykaz rozwiązań równoważnych z jego opisem lub normami. 

 
Wymagana forma: 
Wykaz musi być złożony w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej 
podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upoważnionej do reprezentowania 
wykonawców zgodnie z formą reprezentacji określoną w dokumencie rejestrowym 
właściwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie. 
f) Zastrzeżenie tajemnicy przedsiębiorstwa – w sytuacji, gdy oferta lub inne dokumenty 

składane w toku postępowania będą zawierały tajemnicę przedsiębiorstwa, wykonawca, 
wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzega, że nie mogą być one udostępniane, 
oraz wykazuje, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa                             
w rozumieniu przepisów ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 
konkurencji. 

 
Wymagana forma: 
Dokument musi być złożony w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej 
podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upoważnionej do reprezentowania 
wykonawców zgodnie z formą reprezentacji określoną w dokumencie rejestrowym 
właściwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie. 
 

10. Wymagania dotyczące wadium 
  Nie dotyczy. 
 

11. Sposób przygotowania ofert  
Zasady obowiązujące podczas przygotowywania ofert 
Oferta, wniosek oraz przedmiotowe środki dowodowe (jeżeli były wymagane) składane 
elektronicznie muszą zostać podpisane elektronicznym kwalifikowanym podpisem                            
w przypadku zamówień o wartości równej lub przekraczającej progi unijne, w przypadku 
zamówień o wartości niższej od progów unijnych Oferta, wniosek oraz przedmiotowe środki 
dowodowe (jeżeli były wymagane) składane elektronicznie muszą zostać podpisane 
elektronicznym kwalifikowanym podpisem lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 
W procesie składania oferty, wniosku w tym przedmiotowych środków dowodowych na 
platformie, kwalifikowany podpis elektroniczny wykonawca składa bezpośrednio na 



dokumencie, który następnie przesyła do systemu1 (opcja rekomendowana przez  
https://miniportal.uzp.gov.pl/  
1) Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, 

na którego zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspólnie 
ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie 
dokumentów, które każdego z nich dotyczą. Poprzez oryginał należy rozumieć dokument 
podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. Poświadczenie za 
zgodność z oryginałem następuje w formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez 
osobę/osoby upoważnioną/upoważnione.  

2) Oferta powinna być: 
sporządzona na podstawie załączników niniejszej SWZ w języku polskim, złożona przy 
użyciu środków komunikacji elektronicznej tzn. za pośrednictwem 
https://miniportal.uzp.gov.pl/  

a) podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione 

3) Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawców do podpisywania wszelkich 
plików muszą spełniać “Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie 
identyfikacji elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych 
na rynku wewnętrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”. 

4) W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnętrzny. Zamawiający wymaga 
dołączenia odpowiedniej ilości plików tj. podpisywanych plików z danymi oraz plików 
podpisu w formacie XAdES. 

5) Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę 
przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jeżeli 
wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, w sposób niebudzący wątpliwości 
zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, załączając stosowne 
wyjaśnienia, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Na 
platformie w formularzu składania oferty znajduje się miejsce wyznaczone do dołączenia 
części oferty stanowiącej tajemnicę przedsiębiorstwa. 
Wykonawca, za pośrednictwem https://miniportal.uzp.gov.pl/  może przed upływem 
terminu do składania ofert zmienić lub wycofać ofertę. Sposób dokonywania zmiany lub 
wycofania oferty zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod 
adresem: https://miniportal.uzp.gov.pl/  

6) Każdy z wykonawców może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert lub 
oferty zawierającej propozycje wariantowe spowoduje podlegać będzie odrzuceniu. 

7) Ceny oferty muszą zawierać wszystkie koszty, jakie musi ponieść wykonawca, aby 
zrealizować zamówienie z najwyższą starannością oraz ewentualne rabaty. 

8) Dokumenty i oświadczenia składane przez wykonawcę powinny być w języku polskim, 
chyba że w SWZ dopuszczono inaczej. W przypadku  załączenia dokumentów 
sporządzonych w innym języku niż dopuszczony, wykonawca zobowiązany jest załączyć 
tłumaczenie na język polski. 

9) Zgodnie z definicją dokumentu elektronicznego z art.3 ustęp 2 Ustawy o informatyzacji 
działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, opatrzenie pliku zawierającego 
skompresowane dane kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest jednoznaczne                   
z podpisaniem oryginału dokumentu, z wyjątkiem kopii poświadczonych odpowiednio 
przez innego wykonawcę ubiegającego się wspólnie z nim o udzielenie zamówienia, 
przez podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca, albo przez 
podwykonawcę. 

 
1 Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 27 czerwca 2017 r. w sprawie użycia 
środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 
oraz udostępniania i przechowywania dokumentów elektronicznych. 

https://miniportal.uzp.gov.pl/
https://miniportal.uzp.gov.pl/
https://miniportal.uzp.gov.pl/
https://miniportal.uzp.gov.pl/


10) Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem dedykowanych 
formularzy do: złożenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy 
komunikacji wielkość pliku to maksymalnie 500 MB. 

11) Formaty plików wykorzystywanych przez wykonawców powinny być zgodne                   
z “OBWIESZCZENIEM PREZESA RADY MINISTRÓW z dnia 9 listopada 2017 r.                       
w sprawie ogłoszenia jednolitego tekstu rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie 
Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych                    
i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów 
teleinformatycznych”. 

12) Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .xls .jpg (.jpeg) ze 
szczególnym wskazaniem na .pdf 

13) W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie jednego 
z formatów: 

a) .zip  
b) .7Z 
14) Wśród formatów powszechnych a NIE występujących w rozporządzeniu występują: .rar 

.gif .bmp .numbers .pages. Dokumenty złożone w takich plikach zostaną uznane za 
złożone nieskutecznie. 

15) Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych profilem 
zaufanym, który wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkości plików 
podpisywanych w aplikacji eDoApp służącej do składania podpisu osobistego, który 
wynosi max 5MB. 

16) Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą weryfikację 
podpisu, zamawiający zaleca, w miarę możliwości, przekonwertowanie plików 
składających się na ofertę na format .pdf  i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym 
PAdES.  

17) Pliki w innych formatach niż PDF zaleca się opatrzyć zewnętrznym podpisem XAdES. 
Wykonawca powinien pamiętać, aby plik z podpisem przekazywać łącznie                                
z dokumentem podpisywanym. 

18) Zamawiający zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, stosować 
podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami podpisów np. osobistym 
i kwalifikowanym może doprowadzić do problemów w weryfikacji plików.  

19) Zamawiający zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestował 
możliwość prawidłowego wykorzystania wybranej metody podpisania plików oferty. 

20) Zaleca się, aby komunikacja z wykonawcami odbywała się tylko na Platformie za 
pośrednictwem formularza “Wyślij wiadomość do zamawiającego”, nie za 
pośrednictwem adresu email. 

21) Osobą składającą ofertę powinna być osoba kontaktowa podawana w dokumentacji. 
22) Ofertę należy przygotować z należytą starannością dla podmiotu ubiegającego się                   

o udzielenie zamówienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstępu czasu do 
zakończenia przyjmowania ofert/wniosków. Sugerujemy złożenie oferty na 24 godziny 
przed terminem składania ofert/wniosków. 

23) Podczas podpisywania plików zaleca się stosowanie algorytmu skrótu SHA2 zamiast 
SHA1.   

24) Jeśli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wcześniejsze podpisanie 
każdego ze skompresowanych plików.  

25) Zamawiający rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu. 
26) Zamawiający zaleca aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu 

ich podpisem kwalifikowanym. Może to skutkować naruszeniem integralności plików co 
równoważne będzie z koniecznością odrzucenia oferty w postępowaniu. 

 
 
 
 
 



12. Opis sposobu obliczenia ceny  
1. Rozliczenia będą prowadzone w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc po 

przecinku. 
 
UWAGA! Jeden grosz jest najmniejszą jednostką monetarną w systemie pieniężnym RP i nie 
jest możliwe wyliczenie ceny końcowej, jeśli komponenty ceny (ceny jednostkowe) są 
określone za pomocą wielkości mniejszych niż 1 grosz.  
Wartości kwotowe ujęte jako wielkości matematyczne znajdujące się na trzecim i kolejnym 
miejscu po przecinku, w odniesieniu do nieistniejącej wielkości w polskim systemie 
monetarnym powodują, że tak wyrażona cena usługi dla powszechnego obrotu 
gospodarczego jest niemożliwa do wypłacenia. Nie można kogoś realnie zobowiązać do 
zapłaty na jego rzecz kwoty niższej niż jeden grosz. 
Tym samym, ceny jednostkowe, stanowiące podstawę do obliczenia ceny oferty, muszą być 
podane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Jeżeli oferta będzie zawierała ceny 
jednostkowe wyrażone jako wielkości matematyczne znajdujące się na trzecim               
i kolejnym miejscu po przecinku, zostanie odrzucona na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 4 
i 5 ustawy Pzp. 

2. Wykonawca zobowiązany jest zastosować stawkę VAT zgodnie z obowiązującymi 
przepisami ustawy z 11 marca 2004 r. o  podatku od towarów i usług. 

3. Cenę oferty/ceny jednostkowe należy obliczyć, uwzględniając całość wynagrodzenia 
wykonawcy za prawidłowe wykonanie umowy. Wykonawca jest zobowiązany skalkulować 
cenę na podstawie wszelkich wymogów związanych z realizacją zamówienia. 

4. Cena ofertowa/ceny jednostkowe muszą obejmować wszystkie koszty związane                        
z realizacją przedmiotu zamówienia, wszystkie inne koszty oraz ewentualne upusty 
i rabaty a także wszystkie potencjalne ryzyka ekonomiczne, jakie mogą wystąpić przy 
realizacji przedmiotu umowy, wynikające z okoliczności, których nie można było 
przewidzieć w chwili zawierania umowy.  

5. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 
6. W formularzu oferty wypełnianym za pośrednictwem Platformy wykonawca poda 

wyłącznie cenę oferty, która uwzględnia całkowity koszt realizacji zamówienia w okresie 
obowiązywania umowy, obliczoną zgodnie z powyższymi dyspozycjami. 

7. Zgodnie z art. 225 ustawy Pzp jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do 
powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z 11 marca 2004 
r. o podatku od towarów i usług, dla celów zastosowania kryterium ceny lub kosztu 
zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów                     
i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. W takiej sytuacji wykonawca ma obowiązek: 
1) poinformowania zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania              
u zamawiającego obowiązku podatkowego; 
2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą 
prowadziły do powstania obowiązku podatkowego; 
3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym 
zamawiającego, bez kwoty podatku; 
4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą wykonawcy, 
będzie miała zastosowanie. 

8. Informację w powyższym zakresie wykonawca składa w załączniku nr 1 do SWZ → 
Informacja o wykonawcy. Brak złożenia ww. informacji będzie postrzegany jako brak 
powstania obowiązku podatkowego u zamawiającego. 
 

III. Informacje o przebiegu postępowania 

1. Sposób porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami 
1) Osobą uprawnioną do kontaktu z Wykonawcami jest:  
      - Bożena Matusiak – doa.kadry@pup.wolomin.pl  
2) Postępowanie prowadzone jest w języku polskim w formie elektronicznej za      

pośrednictwem platformy pod adresem: https://miniportal.uzp.gov.pl/  

mailto:doa.kadry@pup.wolomin.pl
https://miniportal.uzp.gov.pl/


3) W celu skrócenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje się, aby 
komunikacja między zamawiającym a wykonawcami, w tym wszelkie oświadczenia, 
wnioski, zawiadomienia oraz informacje, przekazywane są w formie elektronicznej za 
pośrednictwem https://miniportal.uzp.gov.pl/ i formularza „Wyślij wiadomość do 
zamawiającego”.  
Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji 
przyjmuje się datę ich przesłania za pośrednictwem https://miniportal.uzp.gov.pl/  
poprzez kliknięcie przycisku  „Wyślij wiadomość do zamawiającego” po których pojawi 
się komunikat, że wiadomość została wysłana do zamawiającego. 

1) Zamawiający będzie przekazywał wykonawcom informacje w formie elektronicznej za 
pośrednictwem https://miniportal.uzp.gov.pl/ Informacje dotyczące odpowiedzi na 
pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu składania i otwarcia ofert Zamawiający 
będzie zamieszczał na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, której 
zgodnie z obowiązującymi przepisami adresatem jest konkretny wykonawca, będzie 
przekazywana w formie elektronicznej za pośrednictwem https://miniportal.uzp.gov.pl/  
do konkretnego wykonawcy. 

2) Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiązek sprawdzania komunikatów                 
i wiadomości bezpośrednio na https://miniportal.uzp.gov.pl  przesłanych przez 
zamawiającego, gdyż system powiadomień może ulec awarii lub powiadomienie 
może trafić do folderu SPAM. 

3) Zamawiający, zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 31 grudnia 
2020r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań 
technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 
elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie 
(Dz. U. z 2020r. poz. 2452), określa niezbędne wymagania sprzętowo - aplikacyjne 
umożliwiające pracę na https://miniportal.uzp.gov.pl/ , tj.: 

a) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 
512 kb/s, 

b) komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, 
procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - 
MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje, 

c) zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa, w przypadku Internet Explorer 
minimalnie wersja 10 0., 

d) włączona obsługa JavaScript, 
e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików 

.pdf, 
f)      Szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa się za pomocą protokołu TLS 1.3. 
g) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz 

dokładny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera 
synchronizowanego z zegarem Głównego Urzędu Miar. 

4) Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego: 
 

a) akceptuje warunki korzystania z https://miniportal.uzp.gov.pl/ określone                 
w Regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem                            
w zakładce „Regulamin" oraz uznaje go za wiążący, 

b) zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert/wniosków dostępnej pod 
linkiem.  

5) Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób 
niezgodny z Instrukcją korzystania z https://miniportal.uzp.gov.pl, w szczególności 
za sytuację, gdy zamawiający zapozna się z treścią oferty przed upływem terminu 
składania ofert (np. złożenie oferty w zakładce „Wyślij wiadomość do 
zamawiającego”).  
Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę handlową i nie będzie 
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brana pod uwagę w przedmiotowym postępowaniu ponieważ nie został spełniony 
obowiązek narzucony w art. 221 Ustawy Prawo Zamówień Publicznych. 

6) Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z https://miniportal.uzp.gov.pl  
dotyczące w szczególności logowania, składania wniosków o wyjaśnienie treści SWZ, 
składania ofert oraz innych czynności podejmowanych w niniejszym postępowaniu 
przy użyciu https://miniportal.uzp.gov.pl znajdują się w zakładce „Instrukcje dla 
Wykonawców" na stronie internetowej pod adresem:  https://miniportal.uzp.gov.pl  

 

2. Sposób oraz termin składania ofert. Termin otwarcia ofert 
1) Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 24 maja 2023 r. do godz. 10:00 
2) Sposób składania ofert: https://miniportal.uzp.gov.pl        
➔ za pośrednictwem Platformy:  

3) Otwarcie ofert nastąpi w dniu 24 maja 2023 r. o godz. 11:00 poprzez odszyfrowanie 
wczytanych na Platformie ofert. 

4) Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na 
sfinansowanie zamówienia. 

5) Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania informacje o: 
1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 
działalności gospodarczej bądź miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty 
zostały otwarte; 
2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

 

3. Termin związania ofertą 
Wykonawca pozostaje związany ofertą do dnia 25 czerwca 2023 r. 
Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 
 

4. Opis kryteriów oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny 
ofert 

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający będzie kierował się następującymi 
kryteriami i odpowiadającymi im znaczeniami oraz w następujący sposób będzie oceniał 
spełnienie kryteriów: 

Lp. Opis kryterium oceny Znaczenie (%) 

1.  Cena (koszt) 60% 

2. Termin płatności faktury                                  40% 

 Razem 100% 

 
Oferty będą oceniane przez komisję przetargową metodą punktową w skali 100-punktowej.   
 
CENA – 60% 

Cena będzie oceniana metodą punktową wg wzoru:  
Cena najniższa ze wszystkich ofert  x 100pkt  x Znaczenie kryterium 60% 

Cena oferty badanej 

Oferta może otrzymać maksymalnie 60 pkt (1% = 1 pkt) w zakresie kryterium ceny. 
 
Termin płatności FV – 40% 
W ramach kryterium „termin płatności FV” porównana będzie ilość dni w ciągu których 
zamawiający ma uiścić opłatę za wystawioną FV VAT.  
Minimalna liczba dni wynosi 21, maksymalna 30 
Oferta z najdłuższym terminem płatności uzyska maksymalna liczbę punktów (40 pkt.) 

 
Punktacja za termin wykonania zamówienia odbędzie się wg wzoru: 

  Termin płatności FV oferty badanej 

https://miniportal.uzp.gov.pl/
https://miniportal.uzp.gov.pl/
https://miniportal.uzp.gov.pl/
https://miniportal.uzp.gov.pl/


Pt = ------------------------------------------------------------------- x 100 x 40%  
  Najdłuższy termin płatności FV  oferty badanej 

 
Oferta może otrzymać maksymalnie 40 pkt (1% = 1 pkt) w zakresie kryterium termin 
płatności faktury. 
 
Łączna liczba punktów za ofertę = liczba punktów za cenę brutto (maks. 60) + liczba 

punktów za termin płatności faktury (maks. 40)                                        
 

5.  Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które 
zostaną wprowadzone do umowy w sprawie zamówienia publicznego 

Projektowane postanowienia umowy stanowią załącznik nr 3 do SWZ.  
Złożenie oferty jest jednoznaczne z akceptacją przez wykonawcę projektowanych 
postanowień umowy. 
 

6. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy  
Nie dotyczy. 
 

7. Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze oferty      
w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 

1) Zamawiający poinformuje wykonawcę, któremu zostanie udzielone zamówienie, o miejscu 
i terminie zawarcia umowy. 

2) Wykonawca przed zawarciem umowy: 
- poda wszelkie informacje niezbędne do wypełnienia treści umowy na wezwanie 

zamawiającego, 
- wniesie zabezpieczenie należytego wykonania umowy. 
Jeżeli zostanie wybrana oferta wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia, zamawiający będzie żądał przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia 
publicznego kopii umowy regulującej współpracę tych wykonawców, w której m.in. zostanie 
określony pełnomocnik uprawniony do kontaktów z zamawiającym oraz do wystawiania 
dokumentów związanych z płatnościami, przy czym termin, na jaki została zawarta umowa, 
nie może być krótszy niż termin realizacji zamówienia.   
 
Niedopełnienie powyższych formalności przez wybranego wykonawcę będzie potraktowane 
przez zamawiającego jako niemożność zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego      
z przyczyn leżących po stronie wykonawcy i zgodnie z art. 98 ust. 6 pkt 3 ustawy Pzp, będzie 
skutkowało zatrzymaniem przez zamawiającego wadium wraz z odsetkami. 
 
Ewentualne zmiany umowy: 
 
1. Zamawiający przewiduje następujące zmiany: 

1) zmiany powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na 
realizację przedmiotu zamówienia, 

2) z przyczyn organizacyjnych ze strony Zamawiającego, w tym w strukturze 
organizacyjnej, 

3) z przyczyn wynikających ze specyfiki działalności Zamawiającego, 
4) zaistnienia siły wyższej, pod pojęciem siły wyższej Zamawiający rozumie 

okoliczności, które pomimo zachowania należytej staranności są nieprzewidywalne 
oraz, którym nie można zapobiec lub przeciwstawić się skutecznie, 

5) zmiany warunków i terminów płatności,  
6) zmiany sposobu realizacji zamówienia, jeśli rozwiązania zaproponowane przez 

Zamawiającego lub Wykonawcę przyczynią się do uzyskania wyższej jakości 
końcowej zamówienia, przy czym zmiana ta nie będzie miała wpływu na wysokość 
wynagrodzenia Wykonawcy.  



2. Wykonawca wnioskujący o zmianę Umowy, przedłoży Zamawiającemu pisemne 
uzasadnienie konieczności wprowadzenia zmian do Umowy. 

3. Zgodnie z art. 439 Prawa Zamówień Publicznych, Zamawiający wskazuje 
następujące zasady wprowadzania zmian wysokości należnego Wykonawcy 
wynagrodzenia w przypadku zmiany kosztów związanych z realizacją zamówienia, 
jak niżej: 

1) Miernikiem zmiany kosztów niezbędnych do realizacji przedmiotu umowy jest 
wskaźnik cen towarów i usług konsumpcyjnych podany w komunikacie 
Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego, 

2) Wykonawca i Zamawiający jest uprawniony do żądania zmiany wysokości 
wynagrodzenia, gdy wskaźnik cen i towarów usług konsumpcyjnych 
ogłoszony w ostatnim komunikacie Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego 
poprzedzającym wniosek o waloryzację wynagrodzenia Wykonawcy 
wzrośnie/spadnie o co najmniej 5% w stosunku do wskaźnika w miesiącu 
zawarcia umowy, a jeżeli zawarcie umowy nastąpiło po 180 dniach od upływu 
terminu składania ofert, w stosunku do wskaźnika w miesiącu składania ofert, 

3) Waloryzacja wynagrodzenia Wykonawcy może nastąpić jedynie po ogłoszeniu 
przez Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego komunikatu w sprawie 
zmiany wskaźnika cen i towarów usług konsumpcyjnych w okresie 
obowiązywania umowy, 

4) Waloryzacja nie może dotyczyć wynagrodzenia Wykonawcy za usługi 
wykonane przed datą złożenia wniosku, 

5) Strona umowy żądająca zmiany wysokości wynagrodzenia należnego 
Wykonawcy, przedstawia drugiej Stronie odpowiednio uzasadniony wniosek, 
nie później niż 14 dni od daty publikacji komunikatu Prezesa Głównego 
Urzędu Statystycznego, który winien zawierać opis proponowanej zmiany 
wraz z kalkulacją kosztów oraz sposobem sporządzenia takiej kalkulacji, 

6) Wniosek musi zawierać dowody jednoznacznie wskazujące, że zmiana cen 
lub kosztów o ponad 5% w stosunku do cen lub kosztów obowiązujących               
w terminie składania oferty, wpłynęła na koszty wykonania zamówienia, 

7) W terminie 14 dni od otrzymania wniosku, o którym mowa w pkt 5), Strona 
umowy, której przedłożono wniosek, może zwrócić się do drugiej strony                     
z wezwaniem o jego uzupełnienie, poprzez przekazanie dodatkowych 
wyjaśnień, informacji lub dokumentów; wnioskodawca zobowiązany jest 
odpowiedzieć  na wezwanie wyczerpująco i zgodnie ze stanem faktycznym,                   
w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania, 

8) Strona umowy, której przedłożono wniosek, w terminie 14 dni od otrzymania 
kompletnego wniosku, informacji i wyjaśnień, zajmie pisemne stanowisko                  
w sprawie; za dzień przekazania stanowiska, uznaje się dzień jego wysłania 
na adres właściwy dla doręczeń pism odpowiednio do Zamawiającego lub 
Wykonawcy, 

9) Jeżeli zostanie wykazane, że zmiany ceny lub kosztów związanych                            
z realizacją zamówienia uzasadniają zmianę wysokości wynagrodzenia 
należnego Wykonawcy, Strony umowy zawrą stosowny aneks do umowy, 
określający nową wysokość wynagrodzenia Wykonawcy, z uwzględnieniem 
dowiedzionych zmian.     

10) Pierwsza waloryzacja może nastąpić nie wcześniej niż po upływie 6 miesięcy 
od daty złożenia oferty.    

 
4. Zamawiający określa możliwości dokonania ewentualnej zmiany umowy z wykonawcą                 

w przypadku: 
a) zmiany sposobu realizacji zamówienia, jeśli rozwiązania zaproponowane przez 

Zamawiającego lub Wykonawcę przyczyni się do uzyskania wyższej jakości końcowej 
zamówienia, przy czym zmiana ta nie będzie miała wpływu na wysokość 
wynagrodzenia Wykonawcy. 



b) zmiany stawki podatku od towarów i usług (VAT) na usługi pocztowe a w związku z tym 
zmiana cen jednostkowych odpowiednio do stawki podatku, 

c) wystąpienia siły wyższej (pod pojęciem siły wyższej Zamawiający rozumie okoliczności, 
które pomimo zachowania należytej staranności są nieprzewidywalne oraz, którym nie 
można zapobiec lub przeciwstawić się skutecznie), 

d) ceny jednostkowe, zatwierdzone przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej lub 
dopuszczone przez Prawo Pocztowe.  

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Załącznik Nr 1 
Znak sprawy: 1/2023 

 
 

OFERTA 
 

    Zamawiający: 
  Powiatowy Urząd Pracy w Wołominie 

       ul. Warszawska 5a 
                          05-200 Wołomin 

 
Nawiązując do ogłoszenia o zamówieniu w postępowaniu prowadzonym w trybie 
podstawowym na: świadczenie usług pocztowych przez Wykonawcę na potrzeby 
Powiatowego Urzędu Pracy w Wołominie oraz Filii w Tłuszczu i Filii w Radzyminie                           
w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania                      
i doręczania przesyłek pocztowych (przesyłki listowe, paczki pocztowe, przesyłki 
kurierskie), jak również zwrot przesyłek niedoręczonych po wyczerpaniu możliwości 
doręczenia lub wydania odbiorcy w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. 
Prawo pocztowe (Dz.U. z 2022 r. poz. 896). 
My niżej podpisani:  
…................................................................................................................................................ 
…................................................................................................................................................ 
działający w imieniu i na rzecz 
…................................................................................................................................................ 
…................................................................................................................................................ 
…................................................................................................................................................ 

 (należy podać pełną nazwę Wykonawcy i adres) 
 

tel.: …………….……………………. e-mail: ……………………………………… 
 

1) Oferujemy realizację powyższego przedmiotu zamówienia, zgodnie z zapisami  
 

SWZ za kwotę: ………………………… PLN brutto  
słownie…................................................................................................................................... 
w tym  podatek VAT wynosi:…..................................... PLN,  naliczony zgodnie                                  
z obowiązującymi przepisami. 
 
2. Oświadczamy, że wykonamy zamówienie w terminie: od 01 czerwca 2023r.                     
do 31 grudnia 2023r. 
Termin płatności faktury: ……………………. (Minimalna liczba dni wynosi 21, maksymalna 
30. W przypadku nie wskazania terminu płatności, Zamawiający uzna, że oferent 
zaproponował 21 dni). 

 
3. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze specyfikacją, nie wnosimy do jej treści zastrzeżeń  

i uznajemy się za związanych określonymi w niej postanowieniami i zasadami 
postępowania. 

4. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z postanowieniami umowy, która stanowi załącznik 
do specyfikacji. Zobowiązujemy się w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia 
umowy na określonych w niej warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez 
Zamawiającego.  

5. Uważamy się za związanych niniejszą ofertą na czas wskazany w specyfikacji. 
6. Zamówienie zrealizujemy przy udziale podwykonawców, którzy będą realizować 

wymienione części zamówienia: 
a).................................................................................... 
b).................................................................................... 



 
7. Wykonawca oświadcza, że wyraża zgodę*/nie wyraża zgody* na bezpośrednią zapłatę 

podwykonawcy z wynagrodzenia należnego wykonawcy. 
(* niepotrzebne skreślić) 

8. Oświadczamy, iż tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu 
nieuczciwej konkurencji, które nie mogą być udostępnione innym uczestnikom 
postępowania stanowią informacje zawarte w ofercie na stronach nr/w pliku:.....................  

9. Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 
RODO1) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio 
pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym 
postępowaniu.* 

10. Oświadczamy, że jesteśmy:  
mikroprzedsiębiorstwem* 
małym przedsiębiorstwem* 
średnim przedsiębiorstwem* 
prowadzimy jednoosobową działalność gospodarczą* 
osobą fizyczną nieprowadzącą działalności gospodarczej* 
inny rodzaj……………………………………..……………*. 

*niepotrzebne skreślić 
11. Osobą upoważnioną do kontaktów z Zamawiającym w sprawach dotyczących realizacji 

umowy jest: ………………………………………………………………………………………… 
tel.: ………………………………..….   e-mail: …………………………..……………………… 

12. Załącznikami do niniejszej oferty, stanowiącymi jej integralną część są: 

1) ............................................................................................. 

2) ............................................................................................. 
 
.................., dn. ...................................... 

..................................................... 
(podpis i pieczątka wykonawcy) 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Znak sprawy: 1/2023 
Załącznik Nr 2 

 
 

   Zamawiający: 
   Powiatowy Urząd Pracy w Wołominie 
   ul. Warszawska 5a 
   05-200 Wołomin  

Wykonawca: 
……………………………………
……………………………………
………………............................ 
(pełna nazwa/firma, adres, w 
zależności od podmiotu: 
NIP/PESEL, KRS/CEiDG) 
reprezentowany przez: 
……………………………………
……………………………………
….……………........................... 
(imię, nazwisko, 
stanowisko/podstawa do  
reprezentacji) 
 

Oświadczenie wykonawcy  
składane na podstawie art. 125 ust. 1 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r.  

 Prawo zamówień publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),  
DOTYCZĄCE SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU I NIE 

PODLEGANIA WYKLUCZENIU 
 
Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 
pn. świadczenie usług pocztowych przez Wykonawcę na potrzeby Powiatowego Urzędu 
Pracy w Wołominie oraz Filii w Tłuszczu i Filii w Radzyminie w obrocie krajowym                              
i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek 
pocztowych (przesyłki listowe, paczki pocztowe, przesyłki kurierskie), prowadzonego przez 
Powiat Wołomiński, oświadczam, co następuje: 
 
- Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez 

zamawiającego w   ogłoszeniu o zamówieniu i Specyfikacji Warunków Zamówienia. 
- Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie  

art. 108 i art. 109 ust. 1 pkt 4 i 7 ustawy Pzp; 
- Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 

ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego. 

 
…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r.  

 
       ………………………………………… 

(podpis) 
 

 
 
 
 
 



Załącznik Nr 3 
 
Znak sprawy: 1/2023 

 
PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY 

 
§ 1 

1. Przedmiotem umowy jest świadczenie usług pocztowych przez Wykonawcę na potrzeby 
Powiatowego Urzędu Pracy w Wołominie oraz Filii w Tłuszczu i Filii w Radzyminie                        
w obrocie krajowym i zagranicznym w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. 
Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 896). 

2. Przedmiot umowy obejmuje w szczególności: 

• Przesyłki listowe nierejestrowane i rejestrowane, najszybszej i nie najszybszej 
kategorii oraz usługi komplementarne tj. doręczenie za pokwitowaniem odbioru 
(ZPO), elektroniczne potwierdzenie odbioru (EPO) (opcjonalnie), zwane w treści 
umowy „przesyłkami”, 

• Paczki pocztowe – przesyłka rejestrowana niebędąca przesyłką listową, 

• Przesyłki zwracane do zamawiającego po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia lub 
wydania odbiorcy za pośrednictwem placówek pocztowych, 

• Przesyłki kurierskie, 

• Odbiór przesyłek pocztowych od zamawiającego. 
Przedmiot umowy zostanie wykonany zgodnie z opisem Przedmiotu Zamówienia 
(zwanym dalej ”OPZ”) 

3. Wykonawca zobowiązany jest świadczyć usługi pocztowe zgodnie z obowiązującymi 
przepisami prawa, a w szczególności: 

• ustawą z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 896 ze 
zm.) i wydanymi na jej podstawie aktami wykonawczymi, 

• ustawą z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (t.j. Dz. U. 
z 2021 poz. 1491) regulującej tryb doręczania pism nadawanych w postępowaniu 
administracyjnym, 

• ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2021 poz. 1540, 
1598, 2076, 2105, 2262, 2328 ze zm.) regulującej tryb doręczania pism nadawanych 
w trybie ordynacji podatkowej, 

• ustawą z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postępowania cywilnego (t.j. Dz. U. z 2021 
poz. 1805, 1981, 2052, 2262, 2170, 2289, 2328, 2459, z 2022 r. poz. 1, 366) 
regulującym tryb doręczania pism nadawanych w postępowaniu cywilnym, 

• inne powszechnie obowiązujące przepisy oraz zgodnie z regulaminami świadczenia 
usług pocztowych obowiązujących u Wykonawcy. 

 
  § 2 
1. Wykonawca zapewnia możliwość nadawania wszystkich przesyłek objętych 

przedmiotem umowy codziennie w dni robocze tj. przez 5 dni w tygodniu od poniedziałku 
do piątku w godzinach pracy Wykonawcy, z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od 
pracy. 

2. Wykonawca zobowiązuje się, że placówka nadawczo – odbiorcza Wykonawcy będzie 
czynna codziennie, w dni robocze, od poniedziałku do piątku w godzinach od 8.00 do 
19.00, z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy. 

3. Wykonawca wskazuje, iż placówka/punkt świadcząca/y usługi pocztowe dla 
Zamawiającego w zakresie przyjmowania oraz zwrotu nieodebranych przesyłek mieści 
się: 
- 05-200 Wołomin, ul. Ogrodowa 1 
- 05-200 Radzymin, al. Jana Pawła II 6. 
- 05-240 Tłuszcz, ul. Warszawska 4 



4. Przesyłki przeznaczone do wysyłki będą dostarczane codziennie przez Zamawiającego  
– w dni robocze od poniedziałku do piątku, z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od 
pracy, do placówki lub punktu Wykonawcy wskazanego w ust. 3. 

5. Odbioru przesyłek przeznaczonych do wysyłki dokonywać będzie upoważniony 
przedstawiciel w siedzibie Wykonawcy, a odbioru przesyłek adresowanych do 
Zamawiającego będzie dokonywał upoważniony przedstawiciel Zamawiającego. 
Czynności odbioru przesyłek adresowanych do Zamawiającego mogą być realizowane 
w siedzibie Zamawiającego lub Wykonawcy w godzinach jego pracy. 

6. Wykonawca zobowiązuje się do nadawania przesyłek pocztowych objętych przedmiotem 
zamówienia w dniu ich odbioru od Zamawiającego. W przypadku uzasadnionych 
zastrzeżeń w stosunku do już odebranych przesyłek (np. nieprawidłowe opakowanie, 
brak pełnego adresu, niezgodność wpisów w dokumentach nadawczych z wpisami na 
przesyłkach, brak znaków opłaty itp.) Wykonawca bez zbędnej zwłoki wyjaśnia je             
z Zamawiającym. Brak możliwości wyjaśnienia powyższych zastrzeżeń lub ich usunięcia 
w dniu odbioru przesyłek od Zamawiającego powoduje, iż nadanie przesyłek przez 
Wykonawcę nastąpi w dniu następnym, a w przypadku braku możliwości usunięcia 
niezgodności Zamawiający wycofa przesyłkę przeznaczoną do nadania. 

7. Wykonawca jest zobowiązany do doręczenia Zamawiającemu pokwitowanego przez 
adresata zwrotnego potwierdzenia odbioru, niezwłocznie po dokonaniu doręczenia 
przesyłki. 

8. W przypadku braku możliwości doręczenia przesyłki rejestrowanej Wykonawca 
pozostawi adresatowi zawiadomienie o próbie dostarczenia przesyłki zawierające 
wskazanie miejsca i czasu odbioru przesyłki przez adresata. Termin odbioru przesyłki 
przez adresata po pierwszym awizo ustala się na 7 dni, licząc od dnia pozostawienia 
pierwszego zawiadomienia, a po upływie tego terminu w przypadku niepodjęcia przesyłki 
przez adresata wymagane jest wystawienie powtórnego zawiadomienia (powtórne 
awizo) o możliwości odbioru przesyłki w terminie nie dłuższym niż 14 dni licząc od dnia 
pierwszego zawiadomienia. Po upływie czternastodniowego terminu nieodebrana przez 
adresata przesyłka podlega zwrotowi Zamawiającemu z podaniem przyczyny 
nieodebrania przesyłki. 

9. Zwrot niedoręczonych przesyłek pocztowych do Zamawiającego odbywać się będzie 
niezwłocznie po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia, z podaniem przyczyny 
niedoręczenia. 

10. Usługę pocztową w zakresie przesyłki rejestrowanej uważa się za niewykonaną, jeżeli 
doręczenie tej przesyłki lub zawiadomienia o próbie jej doręczenia nastąpiło po upływie 
14 dni od dnia nadania. 

11. Reklamacje z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania usługi pocztowej przez 
Wykonawcę, Zamawiający zgłasza zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie 
powszechnie obowiązującymi przepisami prawa. 

12. Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia numerów identyfikujących przesyłek 
poleconych oraz do nanoszenia tych numerów na wszystkich wymaganych przez siebie 
dokumentach. 

13. Wykonawca zapewni opcję śledzenia online przesyłek rejestrowanych bez ponoszenia 
dodatkowych kosztów z tym związanych przez Zamawiającego (usługa powinna być 
ogólnie dostępna dla Zamawiającego bez konieczności zakupu dodatkowego sprzętu, 
oprogramowania, uprawnień itp.).  

14. Jeżeli Wykonawca nie przyjmie przesyłek przygotowanych przez Zamawiającego 
zgodnie z obowiązującymi przepisami i regulaminami świadczenia usług Wykonawcy, 
Zamawiający ma prawo zlecić usługę innemu operatorowi, a kosztami obciążyć 
Wykonawcę.  

15. Zapisu ust. 14 nie stosuje się jeżeli brak odbioru przez Wykonawcę przesyłek 
Zamawiającego jest spowodowany działaniem siły wyższej, nadzwyczajnymi 
okolicznościami o charakterze zewnętrznym pozostającymi poza kontrolą Wykonawcy, 
których nie można przewidzieć, a które ze względu na wywierane skutki uniemożliwiają, 
bądź znacznie utrudniają wykonanie usługi odbioru przesyłek oraz innych zakłóceń          



w pracy Wykonawcy o charakterze stałym, a zatem okoliczności uniemożliwiających 
wykonanie usługi w całości lub w jakiejkolwiek części (np. władcze działania organów 
państwowych, samorządowych oraz organizacji międzynarodowych, zmiana przepisów 
prawa, działania wojenne i inne operacje wojskowe, rozruchy, niepokoje społeczne, 
strajki, ograniczenia i zakazy wydane przez właściwe władze, stany nadzwyczajne w tym 
stan wojenny lub wyjątkowy na całości lub na jakiejkolwiek części terytorium Polski, 
konflikty zbrojne, ataki terrorystyczne, działalność przestępczą osób trzecich, lokauty, 
powodzie, pożary, awarie energetyczne oraz działanie innych sił przyrody). 

 
§ 3 

1. Zamawiający będzie korzystał z druku „zwrotne potwierdzenie odbioru”. Druk ten będzie 
dostarczany przez Wykonawcę na bieżąco zgodnie z zapotrzebowaniem nieodpłatnie. 

2. Wykonawca zobowiązany jest do honorowania i obsługiwania „zwrotnego potwierdzenia 
odbioru” stanowiącego potwierdzenie doręczenia i odbioru przesyłki na zasadach 
określonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania 
administracyjnego, zgodnego ze wzorem przedstawionym Wykonawcy przez 
Zamawiającego przed podpisaniem umowy. Druk zwrotne potwierdzenie odbioru             
w trybie KPA, stanowi koszt Zamawiającego, który zakupiony zostanie w ramach 
odrębnej procedury. 

3. Zamawiający będzie korzystał wyłącznie ze swojego opakowania przesyłek pocztowych. 
Opakowanie przesyłek listowych stanowi koperta Zamawiającego, odpowiednio 
zabezpieczona. Opakowanie paczki powinno stanowić zabezpieczenie przed dostępem 
do zawartości oraz powinno uniemożliwiać uszkodzenie przesyłki w czasie jej 
przemieszczania. 

4. W przypadku uszkodzenia przesyłki pocztowej przez Wykonawcę ma on obowiązek 
zabezpieczyć przesyłkę, a w przypadku znacznych uszkodzeń przesyłki rejestrowanej  
– sporządzić protokolarny opis jej stanu, bez wglądu w jej zawartość, chyba, że              
w wyniku uszkodzenia przesyłki rejestrowanej może wystąpić dalsze uszkodzenie lub 
ubytek jej zawartości. 

 
§ 4 

Zamawiający zobowiązuje się: 
1) do właściwego przygotowania przesyłek pocztowych do nadawania oraz sporządzania 

zestawień dla przesyłek nierejestrowanych i rejestrowanych, 
2) do nadawania przesyłek pocztowych w stanie uporządkowanym przez co należy 

rozumieć: 
a) dla przesyłek rejestrowanych – wpisanie każdej przesyłki do Pocztowej Książki 

Nadawczej przygotowanej w dwóch egzemplarzach, z których oryginał będzie 
przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowić będzie 
dla Zamawiającego potwierdzenie nadania danej partii przesyłek, 

b) dla przesyłek zwykłych – nierejestrowanych – zestawienie ilościowo – wartościowe 
przesyłek sporządzone dla celów rozliczeniowych w dwóch egzemplarzach,              
z których oryginał będzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych,    
a kopia stanowić będzie dla Zamawiającego potwierdzenie nadania danej partii 
przesyłek, 

3) do umieszczenia na przesyłce pocztowej nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podany 
jednocześnie w pocztowej książce nadawczej lub w innym równoważnym dokumencie 
dla przesyłek rejestrowanych) oraz pieczątki (nadruku) określającej pełną nazwę i adres 
Zamawiającego na stronie adresowej każdej nadawanej przesyłki, 

4) do umieszczenia na stronie adresowej przesyłek, w miejscu przeznaczonym na opłatę 
napisu (nadruku) lub odcisku pieczęci o treści wskazanej przez Wykonawcę. 

 
§ 5 

Umowa zostaje zawarta na czas określony od dnia podpisania umowy na okres od dnia 
01.06.2023 r. do 31.12.2023 r.  



 
§ 6 

1. Za wykonanie przedmiotu Umowy, określonego w § 1 niniejszej Umowy, Strony ustalają 
wynagrodzenie wg cen jednostkowych wskazanych przez Wykonawcę w formularzu 
cenowym. 

2. Podstawą obliczania wynagrodzenia jest suma opłat za przesyłki faktycznie nadane 
przez Zamawiającego lub zwrócone do Zamawiającego z powodu braku możliwości ich 
doręczenia – w miesięcznym okresie rozliczeniowym i potwierdzona na podstawie 
dokumentów nadawczych oraz oddawczych. 

3. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za rzeczywistą ilość zrealizowanej usługi, 
określoną na podstawie ceny jednostkowej za dany rodzaj przesyłki zawartej                            
w formularzu cenowym i rzeczywistej ilości wykonanych usług. Podane w formularzu 
cenowym przewidywane ilości nadawanych przesyłek przez okres obowiązywania 
umowy są szacunkowe i mogą ulec zmianie w zależności od potrzeb Zamawiającego, na 
co Wykonawca wyraża zgodę tym samym oświadczając, że nie będzie dochodził 
roszczeń z tytułu zmian rodzajowych i ilościowych w trakcie realizacji umowy,                        
w szczególności różnicy pomiędzy kwotą wynagrodzenia, o której mowa w § 6 ust. 2 
umowy, a kwotą faktycznie należną zgodnie z fakturami. 

4. Ceny jednostkowe podane w formularzu cenowym uwzględniają wszystkie koszty 
związane z realizacją przedmiotu umowy. 

5. Cena jednostkowa podana przez Wykonawcę w formularzu cenowym nie będzie ulegała 
zmianom przez cały okres obowiązywania umowy z zastrzeżeniem poniższych 
przypadków: 
1) zmiany stawki VAT na usługi pocztowe, w czasie trwania niniejszej umowy, co 

spowoduje zastosowanie przez wykonawcę obowiązującej stawki podatku VAT                   
i skutkować będzie zmianą cen jednostkowych przesyłek, 

2) ceny określone przez Wykonawcę w ofercie ulegną obniżeniu w toku realizacji 
zamówienia w przypadku, gdy opłaty pocztowe wynikające ze standardowego 
cennika lub regulaminu Wykonawcy będą niższe od cen wynikających                       
w przedłożonej ofercie. Wykonawca ma obowiązek wówczas stosować względem 
Zamawiającego obniżone opłaty pocztowe dla usług, wynikające ze swojego 
aktualnego cennika lub regulaminu, 

3) zmiany cen jednostkowych brutto w poszczególnych pozycjach wpisanych przez 
Wykonawcę w Formularzu cenowym (stanowiącym załącznik do umowy) w sytuacji 
spowodowanej zmianami tych cen w sposób dopuszczony przez ustawę Prawo 
pocztowe. W takim przypadku Wykonawca będzie stosował w stosunku do 
Zamawiającego taryfy specjalne, o których mowa w ustawie Prawo pocztowe, jeżeli 
je stosuje. 

4) pod warunkiem zatwierdzenia ich przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej 
lub w sposób dopuszczony przez Prawo Pocztowe bez konieczności składania 
wniosku wraz ze szczegółową kalkulacją a jedynie po złożeniu oświadczenia, że 
podwyżka cen świadczonych usług obejmuje nie tylko jednostki sektora finansów 
publicznych. 

6. W przypadku zaistnienia sytuacji o której mowa w ust. 5, Wykonawca powiadomi 
Zamawiającego w formie pisemnej.  

7. W przypadku zmiany cen jednostkowych, każda ze stron umowy ma prawo 
wypowiedzieć umowę z jednomiesięcznym okresem wypowiedzenia, liczonym na koniec 
okresu rozliczeniowego.  

8. Opłata za niewykonane usługi komplementarne (tj. potwierdzenie odbioru przesyłki 
rejestrowanej) wniesiona przy nadawaniu przesyłek podlega zwrotowi. Zwrot 
dokonywany będzie poprzez pomniejszenie kwoty opłat za zwrócone przesyłki. Różnica 
kwot za zwrot przesyłek oraz opłat należnych z tytułu niewykonania usług 
komplementarnych stanowić będzie należność dla Wykonawcy. 



9. W przypadku nadania przez Zamawiającego przesyłek nieujętych w formularzu 
cenowym, lecz objętych przedmiotem umowy, podstawą rozliczeń będą ceny                             
z aktualnego cennika usług pocztowych Wykonawcy.  

 
§ 7 

1. Maksymalne wynagrodzenie ryczałtowe za wykonanie przedmiotu umowy ustalone 
zostało na podstawie oferty Wykonawcy z dnia…. i wynosi ……zł netto + podatek VAT    
w kwocie:… zł, co łącznie daje kwotę: ……. zł brutto (słownie:…..), stanowiącej 
załącznik nr 1 do niniejszej umowy. Rozliczenia finansowe będą dokonywane w 
okresach miesięcznych od pierwszego do ostatniego dnia miesiąca na podstawie 
specyfikacji wykonanych usług pocztowych sporządzonej przez Wykonawcę, która 
stanowić powinna załącznik do faktury VAT, 

2. Uiszczanie opłat za nadawanie przesyłek będzie dokonywane w formie opłaty „z dołu” 
na podstawie faktury VAT wystawionej po okresie rozliczeniowym za przesyłki faktycznie 
nadane lub zwrócone. 

3. Zamawiający oświadcza, że będzie dokonywał płatności za przedmiot umowy                             
z zastosowaniem mechanizmu podzielonej płatności. 

4. Wykonawca oświadcza, że wskazany w fakturze rachunek bankowy będzie rachunkiem 
rozliczeniowym służącym wyłącznie do celów rozliczeń z tytułu prowadzonej przez niego 
działalności gospodarczej. 

5. Należności za wykonane prace Zamawiający przekaże na rachunek bankowy 
Wykonawcy na podstawie prawidłowo wystawionych faktur VAT w terminie 30 dni od 
dnia doręczenia faktury do siedziby Zamawiającego. 

6. Faktury/ faktury korygujące mogą być dostarczane: 
1) w sposób tradycyjny – w formie papierowej do kancelarii Powiatowego Urzędu Pracy  

w Wołominie lub za pośrednictwem poczty elektronicznej - w formacie PDF na adres 
e-mail doa.kadry@pup.wolomin.pl  

2) Wykonawca oświadcza, że faktury, o których mowa w pkt 2) będą przesyłane              
z następującego adresu e-mail ………..; jednocześnie Wykonawca zobowiązuje się 
poinformować Zamawiającego na piśmie o każdej zmianie wskazanego wyżej adresu 
e-mail; 

3) W przypadku wyboru przez Wykonawcę formy dostarczenia faktur drogą 
elektroniczną Zamawiający zobowiązuje się przyjmować także w formie papierowej, 
w przypadku gdy przeszkody techniczne lub formalne uniemożliwiają przesłanie 
faktur za pomocą poczty elektronicznej; 

4) Za datę dostarczenia faktury w formie papierowej przyjmuje się datę wpływu faktury 
do Kancelarii Powiatowego Urzędu Pracy w Wołominie; 

5) Za moment dostarczenia faktury za pośrednictwem poczty elektronicznej uznaje się 
moment zarejestrowania wysyłki na serwerze Powiatowego Urzędu Pracy                                 
w Wołominie. 

7. Fakturę należy wystawić na:  
Powiatowy Urząd Pracy w Wołominie, 
adres: 05-200 Wołomin, ul. Warszawska 5a,  
NIP: 125-05-59-105, Regon: 016179742 

8. Wykonawca oświadcza, że rachunek bankowy wskazany w fakturach VAT jest 
rachunkiem bankowym wskazanym jako rachunek bankowy Wykonawcy w tzw. Białej 
liście podatników Vat w rozumieniu art. 96b ust. 3 pkt 13 ustawy z dn. 11 marca 2004 r.      
o podatku od towarów i usług (tj. Dz. U z 2020 r. poz. 2419 z późn. zm.). 

9.  Wykonawca nie może dokonać cesji żadnych praw i roszczeń, ani przeniesienia 
obowiązków wynikających z umowy na rzecz osoby trzeciej bez uprzedniej pisemnej 
zgody Zamawiającego. 

§ 8 
1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 5% szacunkowej 

wartości wynagrodzenia, określonej w § 7 ust. 1 liczonej od niezrealizowanej części 
umowy, w przypadku odstąpienia od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy.  
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2. Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę umowną w wysokości 5% szacunkowej wartości 
wynagrodzenia, określonej w § 7 ust. 1 liczonej od niezrealizowanej części umowy,            
w przypadku odstąpienia od umowy z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego. 

3. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesyłki bądź niewykonania lub nienależytego 
wykonania usług stanowiących przedmiot zamówienia, Wykonawca zapłaci 
Zamawiającemu należne odszkodowania, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 
listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t. j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1095). 

4. Strony zastrzegają sobie prawo do odszkodowania uzupełniającego przenoszącego 
wysokość kar umownych do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody na zasadach 
ogólnych. 

5. W trakcie realizacji zamówienia na każde wezwanie zamawiającego w wyznaczonym        
w tym wezwaniu terminie (nie krótszym niż 14 dni) Wykonawca przedłoży 
Zamawiającemu wskazane poniżej dowody w celu potwierdzenia spełnienia wymogu 
zatrudnienia na podstawie umowy o pracę przez Wykonawcę lub podwykonawcę osób 
wykonujących działalność operacyjną w trakcie realizacji zamówienia w odniesieniu do 
obszaru miasta Wołomin, miasta Radzymin, miasta Tłuszcz w którym Zamawiający 
realizuje usługę: oświadczenie wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na 
podstawie umowy o pracę osób wykonujących czynności, których dotyczy wezwanie 
zamawiającego. Oświadczenie to powinno zawierać w szczególności: dokładne 
określenie podmiotu składającego oświadczenie, datę złożenia oświadczenia, wskazanie, 
że objęte wezwaniem czynności wykonują osoby zatrudnione na podstawie umowy             
o pracę wraz ze wskazaniem liczby tych osób, rodzaju umowy  o pracę i wymiaru etatu 
oraz podpis osoby uprawnionej do złożenia oświadczenia w imieniu wykonawcy lub 
podwykonawcy. 

6. Za niedopełnienie wymogu zatrudnienia pracowników świadczących usługi na podstawie 
umowy o pracę w rozumieniu przepisów Kodeksu Pracy, Wykonawca zapłaci 
Zamawiającemu kary umowne w wysokości kwoty minimalnego wynagrodzenia za pracę, 
ustalonego na podstawie przepisów o minimalnym wynagrodzeniu za pracę 
(obowiązujących w chwili stwierdzenia przez Zamawiającego niedopełnienia przez 
Wykonawcę wymogu zatrudnienia pracowników na podstawie umowy o pracę                    
w rozumieniu przepisów Kodeksu Pracy). Kara umowna zostanie naliczona za każdą 
osobę i każdy rozpoczęty miesiąc, za który Wykonawca nie udokumentuje 
przedmiotowego wymogu. Powyższa kara ma zastosowanie również w przypadku nie 
spełnienia ww. wymogu przez Podwykonawcę. 

7. Maksymalna wysokość kar umownych nie może przekroczyć 30% łącznego 
wynagrodzenia brutto określonego w umowie.  

 
§ 9 

1. Zamawiający może odstąpić od umowy, jeżeli: 
1) w razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy 

nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia 
umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy terminie 30 dni od powzięcia 
wiadomości o tych okolicznościach. W takim wypadku Wykonawca może żądać 
jedynie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy, 

2) wystąpią okoliczności powodujące rozwiązanie lub likwidację Wykonawcy, 
3) zostanie wydany nakaz zajęcia majątku Wykonawcy, 
4) Wykonawca nie rozpocznie lub przerwie realizację usługi i nie podejmie ich bez 

uzasadnionych przyczyn przez okres kolejnych 5 dni roboczych mimo wezwania 
Zamawiającego złożonego na piśmie, 

5) Wykonawca nie będzie wykonywał usługi zgodnie z umową lub też nienależycie 
będzie wykonywał swoje zobowiązania umowne, 

6) wystąpią przyczyny formalno – prawne uniemożliwiające wykonanie umowy, 
7) w razie stwierdzenia przez Zamawiającego, że Wykonawca wykonuje usługę 

niezgodnie z zapisami w specyfikacji warunków zamówienia bądź innymi 
odpowiednimi przepisami, Zamawiający może wezwać go do zmiany sposobu 



wykonywania przedmiotu umowy i wyznaczyć mu w tym celu odpowiedni termin, a po 
jego bezskutecznym upływie od umowy odstąpić z przyczyn leżących wyłącznie po 
stronie Wykonawcy. 

2. Odstąpienie od umowy, o którym mowa w ust. 1 może nastąpić w terminie 30 dni od 
powzięcia wiadomości o okolicznościach uprawniających stronę do odstąpienia od 
umowy oraz powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności takiego 
oświadczenia i musi zawierać uzasadnienie. 

3. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wypowiedzenia umowy ze skutkiem 
natychmiastowym w przypadku wyczerpania kwoty szacunkowej wartości 
wynagrodzenia, o której mowa w § 7 ust. 1. 

§ 10 
1. Zmiana postanowień niniejszej umowy może nastąpić za zgodą obu stron wyrażoną na 

piśmie pod rygorem nieważności i musi być zgodna z art. 455 Prawa Zamówień 
Publicznych. 

2. Zakazuje się istotnych zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, 
na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy. Zamawiający dokona zmiany 
postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano 
wyboru Wykonawcy tylko w przypadkach i na warunkach przewidzianych przez 
Zamawiającego. Zamawiający przewiduje następujące zmiany: 
1) zmiany powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na 

realizację przedmiotu zamówienia, 
2) z przyczyn organizacyjnych ze strony Zamawiającego, w tym w strukturze 

organizacyjnej, 
3) z przyczyn wynikających ze specyfiki działalności Zamawiającego, 
4) zaistnienia siły wyższej, pod pojęciem siły wyższej Zamawiający rozumie 

okoliczności, które pomimo zachowania należytej staranności są nieprzewidywalne 
oraz, którym nie można zapobiec lub przeciwstawić się skutecznie, 

5) zmiany warunków i terminów płatności,  
6) zmiany sposobu realizacji zamówienia, jeśli rozwiązania zaproponowane przez 

Zamawiającego lub Wykonawcę przyczynią się do uzyskania wyższej jakości 
końcowej zamówienia, przy czym zmiana ta nie będzie miała wpływu na wysokość 
wynagrodzenia Wykonawcy.  

3. Wykonawca wnioskujący o zmianę Umowy, przedłoży Zamawiającemu pisemne 
uzasadnienie konieczności wprowadzenia zmian do Umowy. 

4. Zgodnie z art. 439 Prawa Zamówień Publicznych, Zamawiający wskazuje następujące 
zasady wprowadzania zmian wysokości należnego Wykonawcy wynagrodzenia                        
w przypadku zmiany kosztów związanych z realizacją zamówienia, jak niżej: 
1) Miernikiem zmiany kosztów niezbędnych do realizacji przedmiotu umowy jest 

wskaźnik cen towarów i usług konsumpcyjnych podany w komunikacie Prezesa 
Głównego Urzędu Statystycznego, 

2) Wykonawca i Zamawiający jest uprawniony do żądania zmiany wysokości 
wynagrodzenia, gdy wskaźnik cen i towarów usług konsumpcyjnych ogłoszony                         
w ostatnim komunikacie Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego poprzedzającym 
wniosek o waloryzację wynagrodzenia Wykonawcy wzrośnie/spadnie o co najmniej 
5% w stosunku do wskaźnika w miesiącu zawarcia umowy, a jeżeli zawarcie umowy 
nastąpiło po 180 dniach od upływu terminu składania ofert, w stosunku do wskaźnika 
w miesiącu składania ofert, 

3) Waloryzacja wynagrodzenia Wykonawcy może nastąpić jedynie po ogłoszeniu przez 
Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego komunikatu w sprawie zmiany wskaźnika 
cen i towarów usług konsumpcyjnych w okresie obowiązywania umowy, 

4) Waloryzacja nie może dotyczyć wynagrodzenia Wykonawcy za usługi wykonane 
przed datą złożenia wniosku, 

5) Strona umowy żądająca zmiany wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy, 
przedstawia drugiej Stronie odpowiednio uzasadniony wniosek, nie później niż 14 dni 
od daty publikacji komunikatu Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego, który 



winien zawierać opis proponowanej zmiany wraz z kalkulacją kosztów oraz 
sposobem sporządzenia takiej kalkulacji, 

6) Wniosek musi zawierać dowody jednoznacznie wskazujące, że zmiana cen lub 
kosztów o ponad 5% w stosunku do cen lub kosztów obowiązujących w terminie 
składania oferty, wpłynęła na koszty wykonania zamówienia, 

7) W terminie 14 dni od otrzymania wniosku, o którym mowa w pkt 5), Strona umowy, 
której przedłożono wniosek, może zwrócić się do drugiej strony z wezwaniem o jego 
uzupełnienie, poprzez przekazanie dodatkowych wyjaśnień, informacji lub 
dokumentów; wnioskodawca zobowiązany jest odpowiedzieć na wezwanie 
wyczerpująco i zgodnie ze stanem faktycznym, w terminie 7 dni od dnia otrzymania 
wezwania, 

8) Strona umowy, której przedłożono wniosek, w terminie 14 dni od otrzymania 
kompletnego wniosku, informacji i wyjaśnień, zajmie pisemne stanowisko w sprawie; 
za dzień przekazania stanowiska, uznaje się dzień jego wysłania na adres właściwy 
dla doręczeń pism odpowiednio do Zamawiającego lub Wykonawcy, 

9) Jeżeli zostanie wykazane, że zmiany ceny lub kosztów związanych z realizacją 
zamówienia uzasadniają zmianę wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy, 
Strony umowy zawrą stosowny aneks do umowy, określający nową wysokość 
wynagrodzenia Wykonawcy, z uwzględnieniem dowiedzionych zmian.     

10) Pierwsza waloryzacja może nastąpić nie wcześniej niż po upływie 6 miesięcy od 
daty złożenia oferty.  

§ 11 
1. Zamawiający określa możliwości dokonania ewentualnej zmiany umowy z wykonawcą                  

w przypadku: 
a) zmiany sposobu realizacji zamówienia, jeśli rozwiązania zaproponowane przez 

Zamawiającego lub Wykonawcę przyczyni się do uzyskania wyższej jakości końcowej 
zamówienia, przy czym zmiana ta nie będzie miała wpływu na wysokość 
wynagrodzenia Wykonawcy. 

b) zmiany stawki podatku od towarów i usług (VAT) na usługi pocztowe a w związku z tym 
zmiana cen jednostkowych odpowiednio do stawki podatku, 

c) wystąpienia siły wyższej (pod pojęciem siły wyższej Zamawiający rozumie okoliczności, 
które pomimo zachowania należytej staranności są nieprzewidywalne oraz, którym nie 
można zapobiec lub przeciwstawić się skutecznie), 

d) ceny jednostkowe, zatwierdzone przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej lub 
dopuszczone przez Prawo Pocztowe.  

2. Wykonawca wnioskujący o zmianę umowy, przedłoży Zamawiającemu pisemne 
uzasadnienie konieczności wprowadzenia zmian do umowy. 

3. Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
 

§ 12 
1. Przedstawicielem Zamawiającego odpowiedzialnym za realizacje umowy jest : 

Imię: ………………. Nazwisko: ………………….. 
Tel: ………………………………, e-mail: ..………....................................... 

2. Przedstawicielem Wykonawcy odpowiedzialnym za realizacje umowy jest : 
Imię: …………………….. Nazwisko: ………………… 
Tel: …………………………., e-mai : …………………………. 
 

§ 13 
1. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność przewidzianą w przepisach ustawy Prawo 

pocztowe z tytułu szkód powstałych wskutek nienależytego wykonania postanowień 
umownych, a także w związku z wykonywanymi czynnościami w zakresie realizacji 
umowy. 

2. Polisy oraz inne dokumenty ubezpieczeniowe winny być ważne w terminie realizacji 
przedmiotu zamówienia. 

 



§ 14 
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy ustawy 

Prawo zamówień publicznych, przepisy Kodeksu cywilnego oraz ustawy Prawo 
pocztowe i aktów wykonawczych do tej ustawy. 

2. Wszelkie spory mogące wyniknąć w trakcie realizacji niniejszej umowy strony będą 
starały się rozstrzygać polubownie, a w przypadku nie dojścia do porozumienia spory 
rozstrzygać będzie Sąd powszechny właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego. 

3. Każda zmiana adresu stron wymaga powiadomienia o tym drugiej strony pod rygorem 
uznania pisma skierowanego pod adres dotychczasowy za doręczony. 

4. Strony mają obowiązek wzajemnego informowania się o wszelkich zmianach statusu 
prawnego ich dotyczących, a także o wszczęciu postępowania upadłościowego, 
układowego i likwidacyjnego. 

5. Wykonawca nie może dokonać cesji na osoby trzecie wierzytelności wynikających  
z umowy bez uprzedniej zgody Zamawiającego wyrażonej w formie pisemnej pod 
rygorem nieważności. 

6. Załącznikami stanowiącymi integralną część umowy jest oferta, na podstawie której 
dokonano wyboru Wykonawcy, formularz cenowy oraz SWZ. 

7. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej 
ze stron. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Załącznik Nr 4 

Znak sprawy: 1/2023 
 
 
 

Oświadczenie dot. pojazdów elektrycznych lub napędzanych gazem ziemnym 
 

Nazwa Wykonawcy:……………………………………………………………………………… 
 

Adres Wykonawcy (kod, miejscowość, województwo, ulica, nr domu, nr lokalu): 
……………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………… 
Należy wstawić znak X w kratce przy jednej z poniższych opcji: 

 Oświadczamy, iż we flocie pojazdów samochodowych (w rozumieniu art. 2 pkt 33 
ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. – Prawo o ruchu drogowym) użytkowanych przy 
wykonywaniu zadania publicznego określonego ww. numerem sprawy będziemy 
dysponować odpowiednią liczbą pojazdów elektrycznych lub napędzanych gazem 
ziemnym, spełniając tym samym postanowienia art. 68 ust. 3 w związku z art. 35 
ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 11 stycznia 2018 r. o elektromobilności i paliwach 
alternatywnych. 

 Oświadczamy, iż przy wykonywaniu zadania publicznego określonego ww. 
numerem sprawy nie zaistnieje potrzeba dysponowania pojazdami samochodowymi 
(w rozumieniu art. 2 pkt 33 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. – Prawo o ruchu 
drogowym), stąd nie pojawia się konieczność spełnienia postanowień art. 68 ust. 3 
w związku z art. 35 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 11 stycznia 2018 r. 
o elektromobilności i paliwach alternatywnych dot. odpowiedniej liczby pojazdów 
elektrycznych lub napędzanych gazem ziemnym. 

 
Data......................................................... 
 

Dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym, nie wymaga podpisu 
odręcznego (podpis osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy). 

 
 
--------------------------------------------------   ----------------------------------------- 
Imiona i nazwiska osób uprawnionych   Podpisy osób uprawnionych 
do reprezentowania Wykonawcy    do reprezentowania Wykonawcy 
 


