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\ I. Informacje ogodlne

1. Tryb udzielenia zamoéwienia

Tryb podstawowy bez negocjacji, o ktérym mowa w art. 275 pkt 1 ustawy z 11 wrzesnia

2019r. — Prawo zamowien publicznych (t.j.: Dz.U. z 2024 r., poz. 1320 z pézn. zm.) — dalej:

ustawa Pzp

2. Wykonawcy/podwykonawcy/podmioty trzecie udostepniajgce wykonawcy swdj
potencijat

a) Wykonawcag jest osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna
nieposiadajgca osobowo$ci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robdét
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéow lub Swiadczenie ustug lub
ubiega sie o udzielenie zamoéwienia, ziozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie
zamowienia publicznego.

b) Zamawiajgcy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamowienia wytgcznie
przez wykonawcoéw, o ktérych mowa w art. 94 ustawy Pzp, tj. majgcych status zaktadu
pracy chronionej, spétdzielnie socjalne oraz innych wykonawcow, ktérych gtéwnym celem
lub gtdwnym celem dziatalnosci ich wyodrebnionych organizacyjnie jednostek, ktére beda
realizowaty zamowienie, jest spoteczna i zawodowa integracja oséb spotecznie
marginalizowanych.

c) Zamdwienie moze zostac¢ udzielone wykonawcy, ktory:

— spetnia warunki udziatu w postepowaniu opisane w rozdziale Il podrozdziale 7 SWZ,

— nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp oraz art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczehstwa narodowego.

— ztozylt oferte niepodlegajgca odrzuceniu na podstawie art. 226 ust. 1 ustawy Pzp.

d) Wykonawcy moga wspdlnie ubiegaé sie o udzielenie zaméwienia.

W takim przypadku:

e Wykonawcy wystepujgcy wspolnie sg zobowigzani do ustanowienia petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania ich w postepowaniu
i zawarcia umowy w sprawie przedmiotowego zaméwienia publicznego.

o Wszelka korespondencja bedzie prowadzona przez zamawiajgcego wytgcznie
Z petnomocnikiem.

e) Potencjatl podmiotu trzeciego
W celu potwierdzenia spetnienia warunkoéw udzialu w postepowaniu, wykonawca moze
polega¢ na potencjale podmiotu trzeciego na zasadach opisanych w art. 118-123 ustawy
Pzp. Podmiot trzeci, na potencjat ktérego wykonawca powotuje sie w celu wykazania
spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, nie moze podlega¢ wykluczeniu na
podstawie art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt 4 i 7 ustawy Pzp oraz art. 7 ust. 1 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

f) Podwykonawstwo
Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce
kluczowych zadan.

3. Komunikacja w postepowaniu

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdwienia odbywa sie przy uzyciu Srodkow
komunikacji elektronicznej, za posrednictwem platformy zakupowej pod adresem
https://ezamowienia.gov.pl/pl/ zwanej dalej Platforma. Szczegdtowe informacje dotyczgce
przyjetego w postepowaniu sposobu komunikacji, znajdujg sie w rozdziale 1l podrozdziale 1
niniejszej SWZ.

Uwaga! Przed przystgpieniem do sktadania oferty, wykonawca jest zobowigzany zapoznac¢
sie z Instrukcjg korzystania z Platformy zakupowej Szczegotowa instrukcja dla Wykonawcow
dotyczgca ztozenia, zmiany i wycofania oferty znajduje sie na stronie internetowej pod
adresem: https://ezamowienia.qov.pl/pl/
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4. Wizjalokalna
Zamawiajacy nie przewiduje obowiazku odbycia przez wykonawce wizji lokalnej.

5. Podzial zamoéwienia na czesci
Zamawiajacy nie dokonuje podziatu zamowienia na czesci. Tym samym zamawiajgcy nie
dopuszcza sktadania ofert czesciowych, o ktérych mowa w art. 7 pkt 15 ustawy Pzp.

Powody niedokonania podziatu:
Zamowienie jednorodne.

6. Oferty wariantowe

Zamawiajacy:

— nie dopuszcza mozliwosci,

— nie wymaga

ztozenia oferty wariantowej, o ktérej mowa w art. 92 ustawy Pzp tzn. oferty przewidujgcej
odmienny sposob wykonania zamowienia niz okreslony w niniejszej SWZ.

7. Katalogi elektroniczne
Zamawiajacy:
— nie wymaga ztozenia ofert w postaci katalogow elektronicznych.

8. Umowa ramowa
Zamawiajgcy przewiddie-zawareie/ nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, o ktorej mowa
w art. 311-315 ustawy Pzp.

9. Aukcja elektroniczna
Zamawiajgcy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej, o ktdérej mowa w art.
308 ust. 1 ustawy Pzp.

10.Zaméwienia, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy Pzp
Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zaméwien na podstawie art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8
ustawy Pzp.

11.Rozliczenia w walutach obcych
Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

12.Zwrot kosztéw udzialu w postepowaniu
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztoéw udziatu w postepowaniu.

13.Zaliczki na poczet udzielenia zamoéwienia
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zaméwienia.

14.Uniewaznienie postepowania

Poza mozliwoscig uniewaznienia postepowania o udzielenie zamowienia na podstawie art.
255 ustawy Pzp, zamawiajgcy przewiduje mozliwosé uniewaznienia postepowania, jezeli
Srodki publiczne, ktére zamierzat przeznaczy¢é na sfinansowanie catosci lub czesci
zamowienia, nie zostang mu przyznane.

15.Pouczenie o srodkach ochrony prawnej

Wykonawcom, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
zamowienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
zamawiajgcego przepisow ustawy, przystugujg $rodki ochrony prawnej na zasadach
przewidzianych w dziale IX ustawy Pzp (art. 505-590).



16. Ochrona danych osobowych zebranych przez zamawiajacego w toku

a)

b)

d)

f)

9)

h)

postepowania

Zamawiajacy oswiadcza, ze spetnia wymogi okreslone w rozporzadzeniu Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob

fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdélne rozporzgdzenie

o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 4 maja 2016 r.), dalej: RODO, tym samym dane

osobowe podane przez wykonawce bedg przetwarzane zgodnie z RODO oraz zgodnie

Z przepisami krajowymi.

Dane osobowe wykonawcy beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO

w celu zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamowienia

publicznego pn. $wiadczenie ustug pocztowych przez Wykonawce na potrzeby

Powiatowego Urzedu Pracy w Wotominie oraz Filii w Tluszczu i Fili w Radzyminie

w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania

i doreczania przesytek pocztowych (przesyiki listowe, paczki pocztowe, przesyiki

kurierskie.

Odbiorcami przekazanych przez wykonawce danych osobowych bedg osoby Ilub

podmioty, ktérym zostanie udostepniona dokumentacja postepowania zgodnie z art. 8

oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp, a takze art. 6 ustawy z 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do

informaciji publicznej.

Dane osobowe wykonawcy zawarte w protokole postepowania bedg przechowywane

przez okres 4 lat, od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli

czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas
trwania umowy.

Klauzula informacyjna, o ktorej mowa w art. 13 ust. 1 i 2 RODO znajduje sie

w zafgczniku nr 1 do SWZ.

Zamawiajacy nie planuje przetwarzania danych osobowych wykonawcy w celu innym niz

cel okreslony w lit. b powyzej. Jezeli administrator bedzie planowat przetwarza¢ dane

osobowe w celu innym niz cel, w ktérym dane osobowe zostaty zebrane (tj. cel okreslony

w lit. b powyzej), przed takim dalszym przetwarzaniem poinformuje on osobe, ktérej dane

dotycza, o tym innym celu oraz udzieli jej wszelkich innych stosownych informacji,

o ktérych mowa w art. 13 ust. 2 RODO.

Wykonawca jest zobowigzany, w zwigzku z udziatem w przedmiotowym postepowaniu,

do wypetnienia wszystkich obowigzkéw formalno-prawnych wymaganych przez RODO

i zwigzanych z udziatem w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zamoéwienia. Do

obowigzkow tych naleza:

- obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem os6b fizycznych,
ktérych dane osobowe dotyczg i od ktérych dane te wykonawca bezposrednio
pozyskat i przekazat zamawiajgcemu w tresci oferty lub dokumentéw sktadanych na
zgdanie zamawiajgcego;

- obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem oséb fizycznych,
ktérych dane wykonawca pozyskat w sposéb posredni, a ktére to dane wykonawca
przekazuje zamawiajgcemu w tresci oferty lub dokumentoéw sktadanych na Zzadanie
zamawiajgcego.

W celu zapewnienia, ze wykonawca wypetnit ww. obowigzki informacyjne oraz ochrony

prawnie uzasadnionych intereséw osoby trzeciej, ktérej dane zostaly przekazane

w zwigzku z udziatem w postepowaniu, wykonawca sktada oswiadczenia o wypetnieniu

przez niego obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO —

tres¢ oswiadczenia zostata zawarta w zatgczniku nr 1 do SWZ - Informacje dotyczace
wykonawcy.

Zamawiajgcy informuje, ze:

- Zamawiajgcy udostepnia dane osobowe, o ktérych mowa w art. 10 RODO (dane
osobowe dotyczagce wyrokdéw skazujgcych i czyndéw zabronionych) w celu
umozliwienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej, o ktérych mowa w dziale
IX ustawy Pzp, do uptywu terminu na ich wniesienie.



Udostepnianie protokotu i zatgcznikéw do protokotu ma zastosowanie do wszystkich
danych osobowych, z wyjgtkiem tych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO
(t. danych osobowych ujawniajgcych pochodzenie rasowe lub etniczne, poglady
polityczne, przekonania religijne lub swiatopoglgdowe, przynaleznos¢ do zwigzkéw
zawodowych oraz przetwarzania danych genetycznych, danych biometrycznych
w celu jednoznacznego zidentyfikowania osoby fizycznej lub danych dotyczacych
zdrowia, seksualnosci lub orientacji seksualnej tej osoby), zebranych w toku
postepowania o udzielenie zamodwienia.

W przypadku korzystania przez osobe, ktérej dane osobowe sg przetwarzane przez
zamawiajgcego, z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO (zwigzanych
z prawem wykonawcy do uzyskania od administratora potwierdzenia, czy
przetwarzane sg dane osobowe jego dotyczgce, prawem wykonawcy do bycia
poinformowanym o odpowiednich zabezpieczeniach, o ktérych mowa w art. 46
RODO, zwigzanych z przekazaniem jego danych osobowych do panstwa trzeciego
lub organizacji miedzynarodowej oraz prawem otrzymania przez wykonawce od
administratora kopii danych osobowych podlegajgcych przetwarzaniu), zamawiajgcy
moze zgda¢ od osoby wystepujgcej z zgdaniem wskazania dodatkowych informaciji,
majgcych na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postepowania
0 udzielenie zamdwienia.

Skorzystanie przez osobe, ktérej dane osobowe dotycza, z uprawnienia, o ktérym
mowa w art. 16 RODO (z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia danych
osobowych), nie moze naruszac integralnosci protokotu postepowania oraz jego
zatgcznikow.

W postepowaniu o udzielenie zamowienia zgtoszenie zgdania ograniczenia
przetwarzania, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania
danych osobowych do czasu zakonczenia tego postepowania.

W przypadku gdy wniesienie zgdania dotyczgcego prawa, o ktérym mowa w art. 18
ust. 1 RODO spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych
w protokole postepowania lub zatgcznikach do tego protokotu, od dnia zakohczenia
postepowania o udzielenie zamodwienia zamawiajgcy nie udostepnia tych danych,
chyba ze zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 rozporzgdzenia
2016/679.

Do spraw nieuregulowanych w SWZ majg zastosowanie przepisy ustawy z 11 wrzesnia
2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2024 r., poz. 1320 ze zm.).

\ Il. Wymagania stawiane wykonawcy

1. Przedmiot zamowienia

Kod CPV 64100000-7 ustugi pocztowe i kurierskie

1. Szczegdtowy opis przedmiotu zamodwienia:

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug pocztowych przez Wykonawce na
potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy w Wotominie oraz Filii w Tiuszczu i Filii
w Radzyminie w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych (przesytki listowe, paczki
pocztowe, przesytki kurierskie), jak rowniez zwrot przesytek niedoreczonych po
wyczerpaniu mozliwosci doreczenia lub wydania odbiorcy w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2023 r. poz. 1640).

Okreslone w formularzu cenowym rodzaje i liczba przesytek w ramach
Swiadczonych ustug sg szacunkowe i mogg ulec zmianie w zalezno$ci od potrzeb
Zamawiajgcego, na co Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie dochodzit roszczen
z tytutu zmian ilosciowych i rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu zamowienia.
Rodzaje przesytek, zwrotdow, paczek pocztowych, ich przedzialy wagowe oraz



gabaryty kopert Zamawiajgcy opracowat w oparciu o dotychczasowe doswiadczenia
w zakresie ustug pocztowych, ktére byty Swiadczone przez dotychczasowego
Wykonawce. Przesyiki nadawane przez Zamawiajgcego dostarczane bedg przez
Wykonawce do kazdego miejsca w kraju i zagranicg, na podany adres bagdz
wskazany adres skrytki pocztowej z zachowaniem okresSlonych stosownymi
przepisami zasad i warunkéw skutecznego i terminowego doreczania pism.
Nadawane przez Zamawiajgcego przesytki, bedg w przypadku awizowania odbierane
przez adresatdbw we wiasciwie oznaczonych statych placowkach Wykonawcy
zlokalizowanych w kazdej gminie w kraju lub gminie sgsiadujgcej przy uwzglednieniu
tolerancji 5%.

2. Rozwigzania réG(wnowazne

Wykonawca, ktéry powoluje sie na rozwigzania rownowazne, jest zobowigzany wykazac,
ze oferowane przez niego rozwigzanie spetnia wymagania okreslone przez zamawiajgcego.
W takim przypadku, wykonawca zatgcza do oferty wykaz rozwigzan réwnowaznych wraz
Z jego opisem lub normami.

3. Wymagania w zakresie zatrudniania przez wykonawce lub podwykonawce osoéb na
podstawie stosunku pracy

Zamawiajacy stawia wymog w zakresie zatrudnienia przez wykonawce Ilub

podwykonawce na podstawie stosunku pracy oséb wykonujacych nizej wskazane

czynnosci w zakresie realizacji zamoéwienia.

Rodzaj czynnosci niezbednych do realizacji zamowienia, ktorych dotyczg wymagania

zatrudnienia na podstawie stosunku pracy przez wykonawce lub podwykonawce osob

wykonujgcych dziatalno$¢ operacyjng w trakcie realizacji zamowienia:

W trakcie realizacji zamowienia na kazde wezwanie zamawiajgcego w wyznaczonym w tym

wezwaniu terminie (nie krétszym niz 14 dni) Wykonawca przediozy Zamawiajgcemu

wskazane ponizej dowody w celu potwierdzenia spetnienia wymogu zatrudnienia na
podstawie umowy o prace przez Wykonawce lub podwykonawce osob wykonujgcych
dziatalnos¢ operacyjng w trakcie realizacji zamowienia w odniesieniu do obszaru miasta

Wotomin, miasta Radzymin, miasta Tluszcz w ktérym Zamawiajgcy realizuje ustuge:

oswiadczenie wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace

0sOb wykonujgcych czynnosci, ktérych dotyczy wezwanie zamawiajgcego. Oswiadczenie to
powinno zawieraC w szczegolnosci: dokladne okreslenie podmiotu sktadajgcego
o$wiadczenie, date ztozenia oswiadczenia, wskazanie, ze objete wezwaniem czynnosci
wykonujg osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace wraz ze wskazaniem liczby tych
oséb, rodzaju umowy o prace i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do ztozenia
o$wiadczenia w imieniu wykonawcy lub podwykonawcy. Wymdg dotyczy sytuacji , jezeli

wykonanie ww. czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposéb okreslony w art. 22§81

ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeksu Pracy.

1. Za niedopetnienie wymogu zatrudnienia pracownikow swiadczgcych ustugi na podstawie
umowy O prace w rozumieniu przepisow Kodeksu Pracy, Wykonawca zaptaci
Zamawiajgcemu kary umowne w wysokosci kwoty minimalnego wynagrodzenia za prace,
ustalonego na podstawie przepisbw o minimalnym wynagrodzeniu za prace
(obowigzujgcych w chwili stwierdzenia przez Zamawiajgcego niedopetnienia przez
Wykonawce wymogu zatrudnienia pracownikbw na podstawie umowy o prace
w rozumieniu przepisow Kodeksu Pracy). Kara umowna zostanie naliczona za kazdg
osobe i kazdy rozpoczety miesigc, za ktory Wykonawca nie udokumentuje
przedmiotowego wymogu. Powyzsza kara ma zastosowanie réwniez w przypadku nie
spetnienia ww. wymogu przez Podwykonawce.

4. Wymagania w zakresie zatrudnienia oséb, o ktéorych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2
ustawy Pzp
Nie dotyczy.



5. Informacja o przedmiotowych srodkach dowodowych

Nie dotyczy.

6. Termin wykonania zamdéwienia
Realizacja ustugi w okresie od 01.04.2025 r. do 31.12.2025 .

7. Informacja o warunkach udzialu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
i dokumenty skladane na wezwanie

Na podstawie art.

112 ustawy Pzp,

w postepowaniu dotyczacy/-e:

WARUNKI
UDZIALU
W
POSTEPOWANIU

zdolnosci do
wystepowania
w obrocie
gospodarczym

uprawnien do
prowadzenia
okreslonej
dziatalnosci
gospodarczej
lub zawodowej,
o ile wynika to z
odrebnych
przepiséw

sytuaciji
ekonomicznej
lub finansowej

zdolnosci
technicznej
zawodowej

lub

Warunki szczegéiowe

- uprawnienia wydane przez
Prezesa Urzedu Komunikaciji
Elektronicznej na wykonywanie

dziatalnosci przemieszczania
i doreczania przesytek
w obrocie krajowym

i zagranicznym zgodnie z art. 6

ust. 1 ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo
pocztowe.

- posiadanie optaconej polisy

o wartosci rownej lub mniejszej jest

niz 600.000,00 z, a w
przypadku jej braku inny
dokument, potwierdzajagcy, ze
wykonawca jest ubezpieczony
od odpowiedzialnosci cywilnej
w zakresie prowadzonej
dziatalnosci zwigzanej
z przedmiotem zaméwienia

- wykaz ustug o takim samym
lub zblizonym charakterze do
opisanego w SWZ przedmiotu
zamoéwienia w ilosci co
najmniej 2 ustug o wartosci nie
mniejszej niz 300 000,00 zi
brutto kazda, w zakresie
niezbednym do wykazania
spetnienia warunku wiedzy i
dosdwiadczenia, wykonanych w
okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania
ofert albo  wnioskébw o
dopuszczenie do udziatu w

zamawiajgcy okresla warunek/warunki

udziatu

WYMAGANE DOKUMENTY

- __aktualny wpis do rejestru operatoréw
pocztowych prowadzony przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie
z ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (t.j .Dz.U. z 2023 r., poz. 1640 ze
zm.).

- dokumenty potwierdzajgce, ze wykonawca
ubezpieczony od odpowiedzialnosci
cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
zwigzanej z przedmiotem zamowienia ze
wskazaniem  sumy gwarancyjnej tego
ubezpieczenia

- wykaz ustug wykonanych, a w przypadku
Swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych
réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3
lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest
krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania
i podmiotow, na rzecz ktérych ustugi zostaty
wykonane Ilub sg wykonywane, oraz
zatgczeniem dowoddow okreslajgcych, czy te
ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane
nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych
mowa, sg referencje badz inne dokumenty
sporzgdzone przez podmiot, na rzecz ktérego
ustugi zostaty wykonane, a w przypadku



brak podstaw
wykluczenia

postepowaniu, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy- w tym okresie, z
podaniem ich rodzaju,
wartoéci, daty i miejsca
wykonania oraz zatgczeniem
dokumentu poswiadczajgcego,
ze dostawy zostaly wykonane
prawidtowo

swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych sg
wykonywane, a jezeli wykonawca z przyczyn
niezaleznych od niego nie jest w stanie
uzyska¢ tych dokumentéw — os$wiadczenie
wykonawcy; w  przypadku Swiadczenh
powtarzajgcych sie lub cigglych nadal
wykonywanych referencje badz inne
dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte
wykonywanie  powinny by¢é wystawione
w okresie ostatnich 3 miesiecy.

- zaswiadczenie wlasciwego naczelnika
urzedu skarbowego potwierdzajgcego, ze
wykonawca nie zalega z opfacaniem
podatkow, wystawionego nie wczesniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu skladania
ofert albo wnioskbw o dopuszczenie do
udzialu w  postepowaniu, lub innego
dokumentu potwierdzajgcego, ze wykonawca
zawart porozumienie z witasciwym organem
podatkowym w sprawie sptat tych naleznosci
wraz z ewentualnymi  odsetkami lub
grzywnami, w szczegolnosci uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie
lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji
wiasciwego organu;

- zaswiadczenie wtasciwej terenowej jednostki
organizacyjne;j Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych lub Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego albo innego
dokumentu potwierdzajgcego, ze wykonawca
nie zalega =z optacaniem sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,
wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce
przed uptywem terminu sktadania ofert albo
whioskdbw o0 dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu, lub innego dokumentu
potwierdzajgcego, ze wykonawca zawart
porozumienie z  wilasciwym organem
w sprawie sptat tych naleznosci wraz
z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami,
w  szczegodlnosci  uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roziozenie
na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie
w catosci wykonania decyzji wiasciwego
organu.

Zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp, zamawiajagcy przed wyborem najkorzystniejszej oferty
wezwie wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym
terminie, nie krétszym niz 5 dni, aktualnych na dziehn ztozenia, ww. podmiotowych $rodkéw

dowodowych.

Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych Ssrodkéw dowodowych, ktére
zamawiajgcy posiada, jezeli wykonawca wskaze te srodki oraz potwierdzi ich prawidtowosc¢

i aktualnose¢.

Wykonawca skfada podmiotowe srodki dowodowe aktualne na dzien ich ztozenia.



8.

Podstawy wykluczenia

Zamawiajacy wykluczy z postepowania wykonawcéw, wobec ktérych zachodzg podstawy
wykluczenia, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp oraz art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresiji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

1)
1.

Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych

DOKUMENTY SKLADANE RAZEM Z OFERTA

Oferta skladana jest pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
Wykonawca dotgcza do oferty oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu
warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie wskazanym w rozdziale Il podrozdziatach
7 i 8 SWZ. Oswiadczenie to stanowi dowdd potwierdzajgcy brak podstaw wykluczenia
oraz spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, na dzien sktadania ofert, tymczasowo
zastepujagcy wymagane podmiotowe $rodki dowodowe, wskazane w rozdziale
Il podrozdziale 9 pkt 2 SWZ.

Oswiadczenie sktadane jest pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym.
Oswiadczenie sktadajg odrebnie:

wykonawca/kazdy spodrod wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamoOwienia. W takim przypadku oswiadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia
wykonawcy oraz spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu w zakresie, w jakim
kazdy z wykonawcdw wykazuje spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu;

podmiot trzeci, na ktérego potencjat powotuje sie wykonawca celem potwierdzenia
spetnienia warunkoéw udziatu w postepowaniu. W takim przypadku oswiadczenie
potwierdza brak podstaw wykluczenia podmiotu oraz spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu w zakresie, w jakim podmiot udostepnia swoje zasoby wykonawcy;
podwykonawcy, na ktorych zasobach wykonawca nie polega przy wykazywaniu
spetnienia warunkoéw udziatu w postepowaniu. W takim przypadku oswiadczenie
potwierdza brak podstaw wykluczenia podwykonawcy.

Samooczyszczenie — w okolicznosciach okreslonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2, 51 6 lub
art. 109 ust. 1 pkt 2—10 ustawy Pzp, wykonawca nie podlega wykluczeniu jezeli udowodni
zamawiajgcemu, ze spetnit tgcznie nastepujgce przestanki:

1) naprawit lub zobowigzat sie do naprawienia szkody wyrzgdzonej przestepstwem,
wykroczeniem lub swoim nieprawidlowym postepowaniem, w tym poprzez
zadoscuczynienie pieniezne;

2) wyczerpujgco wyjasnit fakty i okoliczno$ci zwigzane z przestepstwem, wykroczeniem
lub swoim nieprawidtowym postepowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami,
aktywnie wspotpracujgc odpowiednio z wtasciwymi organami, w tym organami Scigania
lub zamawiajgcym;

3) podjat konkretne $rodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla
zapobiegania dalszym  przestepstwom, wykroczeniom lub  nieprawidtowemu
postepowaniu, w szczegolnosci:

a) zerwat wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za
nieprawidtowe postepowanie wykonawcy,

b) zreorganizowat personel,

¢) wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,

d) utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania przepiséw,
wewnetrznych regulacji lub standardow,

e) wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialnosci i odszkodowan za
nieprzestrzeganie przepiséw, wewnetrznych regulacji lub standardéw.

Zamawiajacy ocenia, czy podjete przez wykonawce czynnosci sa wystarczajace do
wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajac wage i szczegdélne okolicznosci czynu
wykonawcy, a jezeli uzna, ze nie sg wystarczajace, wyklucza wykonawce.



6. Do oferty wykonawca zatgcza réwniez:

a) Petnomocnictwo

o Gdy umocowanie osoby sktadajgcej oferte nie wynika z dokumentéw rejestrowych,
wykonawca, ktory sklada oferte za posrednictwem petnomocnika, powinien dotgczy¢
do oferty dokument petnomocnictwa obejmujacy swym zakresem umocowanie do
ztozenia oferty lub do ztozenia oferty i podpisania umowy.

e W przypadku wykonawcéw ubiegajgcych sie wspolnie o udzielenie zamodwienia
wykonawcy zobowigzani sg do ustanowienia petnomocnika. Dokument petnomocnictwa,
z tresci ktorego bedzie wynikato umocowanie do reprezentowania w postepowaniu
0 udzielenie zamoéwienia tych wykonawcéw nalezy zatgczy¢ do oferty.
Petnomocnictwo powinno by¢ zatgczone do oferty i powinno zawieraé w szczegdélnosci
wskazanie:
- postepowania o zamdwienie publiczne, ktérego dotyczy,
- wszystkich wykonawcéw ubiegajgcych sie wspodlnie o udzielenie zamowienia

wymienionych z nazwy z okresleniem adresu siedziby,

- ustanowionego petnomocnika oraz zakresu jego umocowania.

Wymagana forma:

Petnomocnictwo powinno zosta¢ ztozone w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej

opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym.

Dopuszcza sie rowniez przedtozenie elektronicznej kopii dokumentu poswiadczonej za

zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza, tj. podpisanej kwalifikowanym podpisem

elektronicznym osoby posiadajgcej uprawnienia notariusza.

b) Oswiadczenie wykonawcow wspodlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia

e Wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia, sposrod ktorych tylko
jeden spetnia warunek dotyczacy uprawnien, sg zobowigzani dotaczy¢ do oferty
oswiadczenie, z ktérego wynika, ktére roboty budowlane, dostawy lub ustugi wykonajg
poszczegdlni wykonawcy.

e Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamoOwienia mogg polega¢ na
zdolnosciach tych z wykonawcow, ktorzy wykonajg roboty budowlane lub ustugi, do
realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane. W takiej sytuacji wykonawcy sa
zobowigzani dotgczy¢ do oferty oswiadczenie, z ktérego wynika, ktére roboty budowlane,
dostawy lub ustugi wykonajg poszczegdini wykonawcy.

Wymagana forma:

Wykonawcy skfadajg oswiadczenia w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upowaznionej do
reprezentowania wykonawcéw zgodnie z formg reprezentacji okreslong w dokumencie
rejestrowym wtasciwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie.

c) Formularz cenowy

Wymagana forma:

Formularz musi by¢ ztozony w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania
wykonawcéw zgodnie z formg reprezentacji okreslong w dokumencie rejestrowym
wiasciwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie.

d) Zobowigzanie podmiotu trzeciego

e Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby Ilub inny podmiotowy $rodek
dowodowy potwierdza, ze stosunek tgczacy wykonawce z podmiotami udostepniajgcymi
zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobéw oraz okresla w szczegdélnosci:

- zakres dostepnych wykonawcy zasobdw podmiotu udostepniajgcego zasoby;

- sposéb i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobdéw podmiotu
udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zaméwienia;



- czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnosciach ktérego
wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatlu w postepowaniu dotyczgcych
wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje roboty budowlane
lub ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza.

Wymagana forma:

Zobowigzanie musi by¢ ziozone w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej

opatrzonej podpisem zaufanym, Ilub podpisem osobistym osoby upowaznionej do

reprezentowania wykonawcéw zgodnie z formg reprezentacji okreslong w dokumencie
rejestrowym wtasciwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie.

e) Wykaz rozwigzan réwnowaznych — wykonawca, ktory powotuje sie na rozwigzania
rébwnowazne, jest zobowigzany wykazaé, ze oferowane przez niego rozwigzanie spetnia
wymagania okreslone przez zamawiajgcego. W takim przypadku wykonawca zatgcza do
oferty wykaz rozwigzan réwnowaznych z jego opisem lub normami.

Wymagana forma:

Wykaz musi by¢ ztozony w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej

podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania

wykonawcow zgodnie z formg reprezentacji okreslong w dokumencie rejestrowym
wiasciwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie.

f) Zastrzezenie tajemnicy przedsiebiorstwa — w sytuacji, gdy oferta lub inne dokumenty
skladane w toku postepowania bedg zawieraty tajemnice przedsiebiorstwa, wykonawca,
wraz z przekazaniem takich informaciji, zastrzega, ze nie mogg by¢ one udostepniane,
oraz wykazuje, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepisow ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurenciji.

Wymagana forma:

Dokument musi by¢ ztozony w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzone;j
podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania
wykonawcow zgodnie z formg reprezentacji okreslong w dokumencie rejestrowym
wiasciwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie.

10.Wymagania dotyczace wadium
Nie dotyczy.

11.Sposéb przygotowania ofert
Zasady obowigzujace podczas przygotowywania ofert
Oferta, wniosek oraz przedmiotowe Srodki dowodowe (jezeli byly wymagane) sktadane
elektronicznie muszg zosta¢ podpisane elektronicznym kwalifikowanym podpisem
w przypadku zamoéwien o wartosci réwnej lub przekraczajgcej progi unijne, w przypadku
zamowien o wartosci nizszej od progoéw unijnych Oferta, wniosek oraz przedmiotowe srodki
dowodowe (jezeli byly wymagane) skitadane elektronicznie muszg zostaé podpisane
elektronicznym kwalifikowanym podpisem lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
W procesie sktadania oferty, wniosku w tym przedmiotowych srodkéw dowodowych na
platformie, kwalifikowany podpis elektroniczny wykonawca skfada bezposrednio na
dokumencie, ktéry nastepnie przesyta do systemu! (opcja rekomendowana przez
https://ezamowienia.gov.pl/pl/
1) Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot,
na ktorego zdolnosciach Ilub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspolnie

! Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 27 czerwca 2017 r. w sprawie uzycia
srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
oraz udostepniania i przechowywania dokumentow elektronicznych.


https://ezamowienia.gov.pl/pl/

2)

a)

3)

4)

5)

6)
7

8)

9)

ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie
dokumentow, ktore kazdego z nich dotyczg. Poprzez oryginat nalezy rozumie¢ dokument
podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym Ilub
podpisem osobistym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione. Poswiadczenie za
zgodno$¢ z oryginatem nastepuje w formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez
osobe/osoby upowazniong/upowaznione.

Oferta powinna byc¢:

sporzadzona na podstawie zatgcznikow niniejszej SWZ w jezyku polskim, ztozona przy
uzyciu srodkow komunikaciji elektronicznej tzn. za posrednictwem
https://lezamowienia.qgov.pl/pl/

podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym Ilub
podpisem osobistym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione

Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawcoéw do podpisywania wszelkich
plikbw muszg spetniaé “Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych
na rynku wewnetrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”.

W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny. Zamawiajgcy wymaga
dotaczenia odpowiedniej ilosci plikéw tj. podpisywanych plikéw z danymi oraz plikéw
podpisu w formacie XAdES.

Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jezeli
wykonawca, nie pozniej niz w terminie sktadania ofert, w sposob niebudzacy watpliwosci
zastrzegt, ze nie mogg by¢é one udostepniane oraz wykazat, zatgczajgc stosowne
wyjasnienia, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Na
platformie w formularzu sktadania oferty znajduje sie miejsce wyznaczone do dotgczenia
czesci oferty stanowigcej tajemnice przedsiebiorstwa.

Wykonawca, za posrednictwem https://ezamowienia.gov.pl/pl/ moze przed uptywem
terminu do sktadania ofert zmienic lub wycofaé oferte. Sposdb dokonywania zmiany lub
wycofania oferty zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod
adresem: https://ezamowienia.qov.pl/pl/

Kazdy z wykonawcéw moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub
oferty zawierajgcej propozycje wariantowe podlega¢ bedzie odrzuceniu.

Ceny oferty muszg zawiera¢ wszystkie koszty, jakie musi ponies¢ wykonawca, aby
zrealizowaé¢ zamodwienie z najwyzszg starannos$cig oraz ewentualne rabaty.

Dokumenty i odwiadczenia sktadane przez wykonawce powinny by¢ w jezyku polskim,
chyba ze w SWZ dopuszczono inaczej. W przypadku zatgczenia dokumentéw
sporzadzonych w innym jezyku niz dopuszczony, wykonawca zobowigzany jest zatgczy¢
ttumaczenie na jezyk polski.

Zgodnie z definicja dokumentu elektronicznego z art.3 ustep 2 Ustawy o informatyzaciji
dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne, opatrzenie pliku zawierajgcego
skompresowane dane kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest jednoznaczne
z podpisaniem oryginatu dokumentu, z wyjatkiem kopii poswiadczonych odpowiednio
przez innego wykonawce ubiegajgcego sie wspolnie z nim o udzielenie zamowienia,
przez podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, albo przez
podwykonawce.

10) Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych

formularzy do: zlozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy
komunikacji wielkos¢ pliku to maksymalnie 500 MB.

11) Formaty plikéw wykorzystywanych przez wykonawcéw powinny byé zgodne

z “OBWIESZCZENIEM PREZESA RADY MINISTROW z dnia 9 listopada 2017 r.
w sprawie ogtoszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréow publicznych
i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow
teleinformatycznych”.
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12) Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie formatow: .pdf .doc .xIs .jpg (.jpeg) ze
szczego6lnym wskazaniem na .pdf

13) W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie jednego
z formatéw:

a) .zip

b) .7z

14) Wsréd formatéw powszechnych a NIE wystepujacych w rozporzgdzeniu wystepuija: .rar
.gif .omp .numbers .pages. Dokumenty ztozone w takich plikach zostang uznane za
ztozone nieskutecznie.

15) Zamawiajgcy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikow podpisywanych profilem
zaufanym, ktéry wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikdw
podpisywanych w aplikacji eDoApp stuzgcej do sktadania podpisu osobistego, ktéry
wynosi max 5MB.

16) Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejszg weryfikacje
podpisu, zamawiajgcy =zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikéw
sktadajgcych sie na oferte na format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym
PAdES.

17) Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzy¢ zewnetrznym podpisem XAdES.
Wykonawca powinien pamietaé, aby plik z podpisem przekazywaé ftgcznie
z dokumentem podpisywanym.

18) Zamawiajacy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka oséb, stosowac
podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie roznymi rodzajami podpiséw np. osobistym
i kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do problemoéw w weryfikacji plikow.

19) Zamawiajgcy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat
mozliwos¢ prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikow oferty.

20) Zaleca sie, aby komunikacja z wykonawcami odbywata sie tylko na Platformie za
posrednictwem formularza “Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego”, nie za
posrednictwem adresu email.

21) Osobg sktadajgcg oferte powinna by¢ osoba kontaktowa podawana w dokumentacji.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ wskazania do biezgcego kontaktu innej osoby , niz
osoba ktéra bedzie sktadata oferte.

22) Oferte nalezy przygotowa¢ z nalezytg starannoscig dla podmiotu ubiegajgcego sie
0 udzielenie zamowienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do
zakonczenia przyjmowania ofert/wnioskow. Sugerujemy ztozenie oferty na 24 godziny
przed terminem sktadania ofert/wnioskow.

23) Podczas podpisywania plikdéw zaleca sie stosowanie algorytmu skrotu SHA2 zamiast
SHAL.

24) Jesli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wczesniejsze podpisanie
kazdego ze skompresowanych plikéw.

25) Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu.

26) Zamawiajacy zaleca aby nie wprowadzac¢ jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu
ich podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowac naruszeniem integralno$ci plikéw co
rownowazne bedzie z konieczno$cig odrzucenia oferty w postepowaniu.

12.Opis sposobu obliczenia ceny
1. Rozliczenia bedg prowadzone w ztotych polskich z doktadno$ciag do dwoéch miejsc po
przecinku.

UWAGA! Jeden grosz jest najmniejszg jednostkg monetarng w systemie pienieznym RP i nie
jest mozliwe wyliczenie ceny koncowej, jesli komponenty ceny (ceny jednostkowe) sa
okreslone za pomocg wielkosci mniejszych niz 1 grosz.

Wartosci kwotowe ujete jako wielkosci matematyczne znajdujgce sie na trzecim i kolejnym
miejscu po przecinku, w odniesieniu do nieistniejgcej wielkosci w polskim systemie
monetarnym powodujg, ze tak wyrazona cena ustugi dla powszechnego obrotu



gospodarczego jest niemozliwa do wyptacenia. Nie mozna kogo$ realnie zobowigza¢ do
zaptaty na jego rzecz kwoty nizszej niz jeden grosz.

Tym samym, ceny jednostkowe, stanowigce podstawe do obliczenia ceny oferty, muszg byé
podane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Jezeli oferta bedzie zawierata ceny
jednostkowe wyrazone jako wielkosci matematyczne znajdujgce sie na trzecim
i kolejnym miejscu po przecinku, zostanie odrzucona na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 4
i 5 ustawy Pzp.

2.

3.

Wykonawca zobowigzany jest zastosowa¢ stawke VAT zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug.

Cene oferty/ceny jednostkowe nalezy obliczy¢é, uwzgledniajgc cato$¢ wynagrodzenia
wykonawcy za prawidtowe wykonanie umowy. Wykonawca jest zobowigzany skalkulowac¢
cene na podstawie wszelkich wymogow zwigzanych z realizacjg zamowienia.

Cena ofertowa/ceny jednostkowe muszg obejmowacC wszystkie koszty zwigzane
z realizacjg przedmiotu zaméwienia, wszystkie inne koszty oraz ewentualne upusty
i rabaty a takze wszystkie potencjalne ryzyka ekonomiczne, jakie mogg wystgpi¢ przy
realizacji przedmiotu umowy, wynikajgce z okolicznoéci, ktérych nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili zawierania umowy.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

W formularzu oferty wypetnianym za posrednictwem Platformy wykonawca poda
wytgcznie cene oferty, ktéra uwzglednia catkowity koszt realizacji zaméwienia w okresie
obowigzywania umowy, obliczong zgodnie z powyzszymi dyspozycjami.

Zgodnie z art. 225 ustawy Pzp jezeli zostata ztozona oferta, ktérej wybor prowadzitby do
powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z 11 marca
2004 r. o podatku od towardw i ustug, dla celéw zastosowania kryterium ceny lub kosztu
zamawiajgcy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towardw
i ustug, ktérg miatby obowigzek rozliczy¢. W takiej sytuacji wykonawca ma obowigzek:

1) poinformowania zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania
u zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub Swiadczenie bedg
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym
zamawiajgcego, bez kwoty podatku;

4) wskazania stawki podatku od towardéw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg wykonawcy,
bedzie miata zastosowanie.

Informacje w powyzszym zakresie wykonawca sktada w zatgczniku nr 1 do SWZ -
Informacja o wykonawcy. Brak ziozenia ww. informacji bedzie postrzegany jako brak
powstania obowigzku podatkowego u zamawiajgcego.

Informacje o przebiegu postepowania

. Sposéb porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawcami

1) Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest:
- Bozena Matusiak — doa.kadry@pup.wolomin.pl

2) Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej za
posrednictwem platformy pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl/pl/

3) W celu skrocenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje sie, aby
komunikacja miedzy zamawiajgcym a wykonawcami, w tym wszelkie oswiadczenia,
wnioski, zawiadomienia oraz informacje, przekazywane byty w formie elektronicznej za
posrednictwem https://ezamowienia.gov.pl/pl/ i formularza ,Wyslij wiadomo$¢ do
zamawiajgcego”.

Za date przekazania (wptywu) os$wiadczen, wnioskéw, zawiadomieh oraz informaciji
przyjmuje sie date ich przestania za posrednictwem https://ezamowienia.gov.pl/pl/
poprzez klikniecie przycisku ,Wyslij wiadomos¢é do zamawiajgcego”, po ktorych pojawi
sie komunikat, ze wiadomosc¢ zostata wystana do zamawiajgcego.
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1) Zamawiajgcy bedzie przekazywat wykonawcom informacje w formie elektronicznej za
posrednictwem https://ezamowienia.gov.pl/pl/ . Informacje dotyczgce odpowiedzi
na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu sktadania i otwarcia ofert
Zamawiajgcy bedzie zamieszczat na platformie w sekcji “Komunikaty”.
Korespondencja, ktérej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami adresatem jest
konkretny wykonawca, bedzie przekazywana w formie elektronicznej za
posrednictwem https://ezamowienia.gov.pl/pl/ do konkrethego wykonawcy.

2) Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatéw
i wiadomosci bezposrednio na htips://ezamowienia.gov.pl/pl/ przestanych przez
zamawiajgcego, gdyz system powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie
moze trafi¢ do folderu SPAM.

3) Zamawiajgcy, zgodnie z Rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 31 grudnia
2020r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz $rodkow  komunikacii
elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie
(Dz. U. z 2020r. poz. 2452), okre$la niezbedne wymagania sprzetowo - aplikacyjne
umozliwiajgce prace na https://ezamowienia.qov.pl/pl/ , tj.:

a) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz
512 kb/s,

b) komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram,
procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systeméw operacyjnych -
MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

c) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet Explorer
minimalnie wersja 10 0.,

d) wigczona obstuga JavaScript,

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujgcy format plikéw
.pdf,

f)  Szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa sie za pomocg protokotu TLS 1.3.

g) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date oraz
doktadny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera
synchronizowanego z zegarem Gtéwnego Urzedu Miar.

4) Wykonawca, przystepujgc do niniejszego postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego:

a) akceptuje warunki korzystania z https://lezamowienia.qov.pl/pl/ okreslone
w Regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem
w zaktadce ,Regulamin” oraz uznaje go za wigzacy,

b) zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostepnej
https://ezamowienia.gov.pl/pl/

5) Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za zlozenie oferty w sposéb
niezgodny z Instrukcja korzystania z https://ezamowienia.gov.pl/pl/,
w szczegolno$ci za sytuacje, gdy zamawiajgcy zapozna sie z trescig oferty przed
uptywem terminu skfadania ofert (np. ztozenie oferty w zaktadce ,Wyslij wiadomos¢
do zamawiajgcego”). Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajgcego za oferte
handlowg i nie bedzie brana pod uwage w przedmiotowym postepowaniu poniewaz
nie zostat spetniony obowigzek narzucony w art. 221 Ustawy Prawo Zaméwien
Publicznych.

6) Zamawiajgcy informuje, ze instrukcje korzystania z https://ezamowienia.gov.pl/pl/
dotyczgce w szczegdlnosci logowania, sktadania wnioskow o wyjasnienie tresci SWZ,
sktadania ofert oraz innych czynnosci podejmowanych w niniejszym postepowaniu
przy uzyciu https://ezamowienia.gov.pl/pl/ znajdujg sie w zakfadce ,Instrukcje dla
Wykonawcdw" na stronie internetowej pod adresem: _https://ezamowienia.gov.pl/pl/

2. Sposoéb oraz termin sktadania ofert. Termin otwarcia ofert
1) Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 13 marca 2025 r. do godz. 10:00
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2) Sposob sktadania ofert: https://ezamowienia.gov.pl/pl/
=>» za posrednictwem Platformy:

3) Otwarcie ofert nastgpi w dniu 13 marca 2025 r. o godz. 11:00 poprzez odszyfrowanie
wczytanych na Platformie ofert.

4) Zamawiajgcy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie internetowe;j
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

5) Zamawiajgcy, niezwitocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowe;j
prowadzonego postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej badz miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty
zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

3. Termin zwigzania oferta
Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg do dnia 12 kwietnia 2025 r.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

4. Opis kryteriow oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny
ofert

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujacymi

kryteriami i odpowiadajgcymi im znaczeniami oraz w nastepujgcy sposéb bedzie oceniat

speftnienie kryteriow:

Lp. Opis kryterium oceny Znaczenie (%)
1. Cena (koszt) 70%
2. Termin ptatno$ci faktury 30%
Razem 100%

Oferty bedg oceniane przez komisje przetargowg metodg punktowg w skali 100-punktowej.

CENA - 70%

Cena bedzie oceniana metoda punktowg wg wzoru:
Cena najnizsza ze wszystkich ofert * 100pkt * Znaczenie kryterium 70%
Cena oferty badanej

Oferta moze otrzyma¢ maksymalnie 70 pkt (1% = 1 pkt) w zakresie kryterium ceny.

Termin ptatnosci FV — 30%

W ramach kryterium ,termin ptatnosci FV” poréwnana bedzie ilos¢ dni w ciggu ktdrych
zamawiajgcy ma uisci¢ optate za wystawiong FV VAT.

Minimalna liczba dni wynosi 21, maksymalna 30

Oferta z najdtuzszym terminem ptatnosci uzyska maksymalna liczbe punktéw (30 pkt.)

Punktacja za termin wykonania zaméwienia odbedzie sie wg wzoru:
Termin ptatnosci FV oferty badane;j
Pt=-- mememmmmmemeemeeeeeeeene x 100 x 30%
Najdtuzszy termin ptatnosci FV oferty badanej

Oferta moze otrzymaé¢ maksymalnie 30 pkt (1% = 1 pkt) w zakresie kryterium termin
ptatnosci faktury.

taczna liczba punktow za oferte = liczba punktow za cene brutto (maks. 70) + liczba
punktéw za termin ptatnosci faktury (maks. 30)
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5. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, ktore
zostang wprowadzone do umowy w sprawie zamowienia publicznego

Projektowane postanowienia umowy stanowig zatgcznik nr 3 do SWZ.

Ztozenie oferty jest jednoznaczne z akceptacjg przez wykonawce projektowanych

postanowien umowy.

6. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
Nie dotyczy.

7. Informacje o formalnosciach, jakie muszg zosta¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego

1) Zamawiajgcy poinformuje wykonawce, ktéremu zostanie udzielone zamowienie, 0 miejscu
i terminie zawarcia umowy.

2) Wykonawca przed zawarciem umowy:

- poda wszelkie informacje niezbedne do wypetnienia tresci umowy na wezwanie
Zamawiajgcego,

- wniesie zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.

Jezeli zostanie wybrana oferta wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie

zamowienia, zamawiajgcy bedzie zgdat przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia

publicznego kopii umowy regulujgcej wspotprace tych wykonawcow, w ktérej m.in. zostanie

okreslony petnomocnik uprawniony do kontaktow z zamawiajgcym oraz do wystawiania

dokumentéw zwigzanych z ptatnosciami, przy czym termin, na jaki zostata zawarta umowa,

nie moze byc¢ krotszy niz termin realizacji zamowienia.

Niedopetnienie powyzszych formalnosci przez wybranego wykonawce bedzie potraktowane
przez zamawiajgcego jako niemoznos¢ zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego
z przyczyn lezacych po stronie wykonawcy i zgodnie z art. 98 ust. 6 pkt 3 ustawy Pzp, bedzie
skutkowato zatrzymaniem przez zamawiajgcego wadium wraz z odsetkami.

Ewentualne zmiany umowy:

1. Zamawiajgcy przewiduje nastepujgce zmiany:

1) zmiany powszechnie obowigzujgcych przepisdéw prawa w zakresie majgcym wptyw na
realizacje przedmiotu zamowienia,

2) z przyczyn organizacyjnych ze strony Zamawiajgcego, w tym w strukturze
organizacyjnej,

3) z przyczyn wynikajgcych ze specyfiki dziatalnosci Zamawiajgcego,

4) zaistnienia sity wyzszej, pod pojeciem sity wyzszej Zamawiajgcy rozumie
okolicznosci, ktore pomimo zachowania nalezytej starannosci sg nieprzewidywalne
oraz, ktérym nie mozna zapobiec lub przeciwstawic¢ sie skutecznie,

5) zmiany warunkow i termindw ptatnosci,

6) zmiany sposobu realizacji zamowienia, jesli rozwigzania zaproponowane przez
Zamawiajgcego lub Wykonawce przyczynig sie do uzyskania wyzszej jakosci
koncowej zamowienia, przy czym zmiana ta nie bedzie miata wptywu na wysokos$¢
wynagrodzenia Wykonawcy.

2. Wykonawca wnioskujgcy o zmiane Umowy, przediozy Zamawiajgcemu pisemne
uzasadnienie koniecznosci wprowadzenia zmian do Umowy.

3. Zgodnie z art. 439 Prawa Zamoéwien Publicznych, Zamawiajgcy wskazuje nastepujgce
zasady wprowadzania zmian wysokosci naleznego Wykonawcy wynagrodzenia

w przypadku zmiany kosztow zwigzanych z realizacjg zamowienia, jak nizej:

1) Miernikiem zmiany kosztéw niezbednych do realizacji przedmiotu umowy jest
wskaznik cen towardw i ustug konsumpcyjnych podany w komunikacie Prezesa
Gtéwnego Urzedu Statystycznego,

2) Wykonawca i Zamawiajgcy jest uprawniony do zadania zmiany wysokosci
wynagrodzenia, gdy wskaznik cen i towaréw ustug konsumpcyjnych ogtoszony



w ostatnim komunikacie Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego poprzedzajgcym
wniosek o waloryzacje wynagrodzenia Wykonawcy wzrosnie/spadnie o co najmniej
5% w stosunku do wskaznika w miesigcu zawarcia umowy, a jezeli zawarcie umowy
nastgpito po 180 dniach od uptywu terminu sktadania ofert, w stosunku do wskaznika
w miesigcu sktadania ofert,

3) Waloryzacja wynagrodzenia Wykonawcy moze nastgpic¢ jedynie po ogtoszeniu przez
Prezesa Gtoéwnego Urzedu Statystycznego komunikatu w sprawie zmiany wskaznika
cen i towaréw ustug konsumpcyjnych w okresie obowigzywania umowy,

4) Waloryzacja nie moze dotyczy¢ wynagrodzenia Wykonawcy za ustugi wykonane
przed datg ztozenia wniosku,

5) Strona umowy zgdajgca zmiany wysoko$ci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy,
przedstawia drugiej Stronie odpowiednio uzasadniony wniosek, nie pézniej niz 14 dni
od daty publikacji komunikatu Prezesa Giéwnego Urzedu Statystycznego, ktoéry
winien zawieraé opis proponowanej zmiany wraz z Kkalkulacjg kosztow oraz
sposobem sporzgdzenia takiej kalkulaciji,

6) Wniosek musi zawiera¢ dowody jednoznacznie wskazujgce, ze zmiana cen lub
kosztéw o ponad 5% w stosunku do cen lub kosztéw obowigzujgcych w terminie
sktadania oferty, wptyneta na koszty wykonania zamdéwienia,

7) W terminie 14 dni od otrzymania wniosku, o ktorym mowa w pkt 5), Strona umowy,
ktérej przedtozono wniosek, moze zwrdci¢ sie do drugiej strony z wezwaniem o jego
uzupetnienie, poprzez przekazanie dodatkowych wyjasnien, informacji lub
dokumentdéw; wnioskodawca zobowigzany jest odpowiedzie¢ na wezwanie
wyczerpujgco i zgodnie ze stanem faktycznym, w terminie 7 dni od dnia otrzymania

wezwania,
8) Strona umowy, ktérej przedtozono wniosek, w terminie 14 dni od otrzymania
kompletnego wniosku, informacji i wyjasnien, zajmie pisemne stanowisko

w sprawie; za dzien przekazania stanowiska, uznaje sie dzien jego wystania na adres
wiasciwy dla doreczen pism odpowiednio do Zamawiajgcego lub Wykonawcy,

9) Jezeli zostanie wykazane, ze zmiany ceny lub kosztow zwigzanych z realizacjg
zamowienia uzasadniajg zmiane wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy,
Strony umowy zawrg stosowny aneks do umowy, okre$lajagcy nowg wysokosé
wynagrodzenia Wykonawcy, z uwzglednieniem dowiedzionych zmian.

10) Pierwsza waloryzacja moze nastgpi¢ nie wczesniej niz po uptywie 3 miesiecy od

daty ztozenia oferty.

4. Zamawiajgcy okresla mozliwosci dokonania ewentualnej zmiany umowy z wykonawcag

w przypadku:

a) zmiany sposobu realizacji zamodwienia, jesli rozwigzania zaproponowane przez
Zamawiajgcego lub Wykonawce przyczyni sie do uzyskania wyzszej jakosci kofcowe;j
zamowienia, przy czym zmiana ta nie bedzie miata wplywu na wysokosc
wynagrodzenia Wykonawcy.

b) zmiany stawki podatku od towardw i ustug (VAT) na ustugi pocztowe a w zwigzku z tym
zmiana cen jednostkowych odpowiednio do stawki podatku,

c) wystgpienia sity wyzszej (pod pojeciem sity wyzszej Zamawiajgcy rozumie okolicznosci,
ktére pomimo zachowania nalezytej staranno$ci sg nieprzewidywalne oraz, ktérym nie
mozna zapobiec lub przeciwstawic¢ sie skutecznie),

d) ceny jednostkowe, zatwierdzone przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej lub

dopuszczone przez Prawo Pocztowe.



Zatgcznik Nr 1
do SWz
Znak sprawy: 1/2025

OFERTA

Zamawiajgcy:

Powiatowy Urzad Pracy w Wotominie
ul. Warszawska 5a

05-200 Wotomin

Nawigzujgc do ogtoszenia o zamodwieniu w postepowaniu prowadzonym w trybie
podstawowym na: swiadczenie ustug pocztowych przez Wykonawce na potrzeby
Powiatowego Urzedu Pracy w Wolominie oraz Filii w Ttluszczu i Filii w Radzyminie
w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i doreczania przesytek pocztowych (przesytki listowe, paczki pocztowe, przesyitki
kurierskie), jak réwniez zwrot przesylek niedoreczonych po wyczerpaniu mozliwosci
doreczenia lub wydania odbiorcy w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe (Dz.U. z 2023 r. poz. 1640).

My nizej podpisani:

1) Oferujemy realizacje powyzszego przedmiotu zaméwienia, zgodnie z zapisami

SWZzakwote: ........cooviiiiiiiiin, PLN brutto
SEOWNIC. ...ttt oo oottt e e e e e e e et et e e e e s e b n e e e e e e e e e
w tym podatek VAT WYNOSii....ccoooiiiiiiiiiiiiiieee e PLN, naliczony zgodnie

z obowigzujgcymi przepisami.

2. Oswiadczamy, ze wykonamy zaméwienie w terminie: od 01 kwietnia 2025 r.
do 31 grudnia 2025 r.

Termin pfatnosci faktury: ...l (Minimalna liczba dni wynosi 21,
maksymalna 30. W przypadku nie wskazania terminu ptatnosci, Zamawiajgcy uzna, ze
oferent zaproponowat 21 dni).

3. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie ze specyfikacjg, nie wnosimy do jej tresci zastrzezen
i uznajemy sie za zwigzanych okreslonymi w niej postanowieniami i zasadami
postepowania.

4. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z postanowieniami umowy, ktéra stanowi zatgcznik
do specyfikacji. Zobowigzujemy sie w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia
umowy na okreslonych w niej warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego.

5. Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg na czas wskazany w specyfikacji.

6. Zamébwienie zrealizujemy przy udziale podwykonawcow, ktérzy bedg realizowaé
wymienione cze$ci zamdwienia:



10.

Wykonawca oswiadcza, ze wyraza zgode*/nie wyraza zgody* na bezposrednig zaptate
podwykonawcy z wynagrodzenia naleznego wykonawcy.

(* niepotrzebne skresli¢)

Oswiadczamy, iz tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, ktére nie mogg by¢ udostepnione innym uczestnikom
postepowania stanowig informacje zawarte w ofercie na stronach nr/w pliku:.....................
Oswiadczam, ze wypetitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODOY wobec 0séb fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamdéwienia publicznego w niniejszym
postepowaniu.*

Oswiadczamy, ze jesteSmy:

mikroprzedsiebiorstwem*

matym przedsiebiorstwem™*

Srednim przedsigbiorstwem*

prowadzimy jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarczg*

osobg fizyczng nieprowadzacg dziatalnosci gospodarczej

INNY FOAZAJ. .. .

*niepotrzebne skresli¢

11.

12.

Osobg upowazniong do kontaktéw z Zamawiajgcym w sprawach dotyczacych realizaciji

0 0T A=
tel: o e-mail: ...
Zatgcznikami do niniejszej oferty, stanowigcymi jej integralng czesé sa:

3 ) [T RT TR

) USROS

............. LN, e,

(podpis i pieczatka wykonawcy)



Znak sprawy: 1/2025
Zatagcznik Nr 2
do SWzZ

Zamawiajacy:
Powiatowy Urzad Pracy w Wotominie
ul. Warszawska 5a
05-200 Wotomin
Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres, w
zaleznosci od podmiotu:

NIP/PESEL, KRS/CEIDG)
reprezentowany przez.

(imie, nazwisko,
stanowisko/podstawa do
reprezentacji)

Oswiadczenie wykonawcy
sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zaméwien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),
DOTYCZACE SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU | NIE
PODLEGANIA WYKLUCZENIU

Na potrzeby postepowania o] udzielenie zamowienia publicznego
pn. swiadczenie ustug pocztowych przez Wykonawce na potrzeby Powiatowego Urzedu
Pracy w Wotominie oraz Fili w Tluszczu i Fili w Radzyminie w obrocie krajowym
i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek
pocztowych (przesyiki listowe, paczki pocztowe, przesyitki kurierskie), prowadzonego przez
Powiatowy Urzad Pracy w Wotominie, oswiadczam, co nastepuje:

- Os$wiadczam, ze spetniam warunki udzialu w postepowaniu okreslone przez
zamawiajgcego w ogtoszeniu o zamoéwieniu i Specyfikacji Warunkéw Zamdwienia.

- Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie
art. 108 i art. 109 ust. 1 pkt 4 i 7 ustawy Pzp;

- Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego.



Zatgcznik Nr 3
do SWZ

Znak sprawy: 1/2025

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

§1
1. Przedmiotem umowy jest $wiadczenie ustug pocztowych przez Wykonawce na potrzeby

Powiatowego Urzedu Pracy w Wotominie oraz Filii w Ttuszczu i Filii w Radzyminie

w obrocie krajowym i zagranicznym w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.

Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1640, z pdzn. zm.).

2. Przedmiot umowy obejmuje w szczegdlnosci:

1) Przesyiki listowe nierejestrowane i rejestrowane, najszybszej i nie najszybszej
kategorii oraz ustugi komplementarne tj. doreczenie za pokwitowaniem odbioru
(ZPO), elektroniczne potwierdzenie odbioru (EPO) (opcjonalnie), zwane w tresci
umowy ,przesytkami”,

2) Paczki pocztowe — przesytka rejestrowana niebedgca przesytka listowa,

3) Przesylki zwracane do zamawiajgcego po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub
wydania odbiorcy za posrednictwem placéwek pocztowych,

4) Przesyiki kurierskie,

5) Odbidr przesytek pocztowych od zamawiajgcego.

Przedmiot umowy zostanie wykonany zgodnie z opisem Przedmiotu Zamdwienia

(zwanym dalej "OPZ").

3. Wykonawca zobowigzany jest $wiadczyé ustugi pocztowe zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa, a w szczegolnosci:

1) ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe i wydanymi na jej podstawie
aktami wykonawczymi,

2) ustawg z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U.
z 2024 r. poz. 572) regulujgcej tryb doreczania pism nadawanych w postepowaniu
administracyjnym,

3) ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2025 r, poz. 111)
regulujgcej tryb doreczania pism nadawanych w trybie ordynacji podatkowej,

4) ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (t.j. Dz. U. z 2024
r. poz. 1565, z pdézn. zm. ) regulujgcym tryb doreczania pism nadawanych
w postepowaniu cywilnym,

5) inne powszechnie obowigzujgce przepisy oraz zgodnie z regulaminami swiadczenia
ustug pocztowych obowigzujgcych u Wykonawcy.

§2

1. Wykonawca zapewnia mozliwos¢ nadawania wszystkich przesylek objetych
przedmiotem umowy codziennie w dni robocze tj. przez 5 dni w tygodniu od poniedziatku
do pigtku w godzinach pracy Wykonawcy, z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od
pracy.

2. Wykonawca zobowigzuje sie, ze placéwka nadawczo — odbiorcza Wykonawcy bedzie
czynna codziennie, w dni robocze, od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8.00 do
19.00, z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

3. Wykonawca wskazuje, iz placowka/punkt $wiadczgcaly ustugi pocztowe dla
Zamawiajgcego w zakresie przyjmowania oraz zwrotu nieodebranych przesytek miesci
sie w n/w miastach:

1) 05-200 Wotomin .................
2) 05-250 Radzymin .................
3) 05-240 Ttuszcz .................



10.

11.

12.

13.

14.

15.

Przesyiki przeznaczone do wysytki bedg dostarczane codziennie przez Zamawiajgcego
— w dni robocze od poniedziatku do pigtku, z wylgczeniem dni ustawowo wolnych od
pracy, do placéwki lub punktu Wykonawcy zlokalizowanym w jednym 2z miast
wskazanych w ust. 3.

Odbioru przesytek przeznaczonych do wysytki dokonywa¢ bedzie upowazniony
przedstawiciel w siedzibie Wykonawcy, a odbioru przesytek adresowanych do
Zamawiajacego bedzie dokonywat upowazniony przedstawiciel Zamawiajgcego.
Czynnosci odbioru przesytek adresowanych do Zamawiajgcego mogg by¢ realizowane
w siedzibie Zamawiajacego lub Wykonawcy w godzinach jego pracy.

Wykonawca zobowigzuje sie do nadawania przesytek pocztowych objetych przedmiotem
zamowienia w dniu ich odbioru od Zamawiajgcego. W przypadku uzasadnionych
zastrzezeh w stosunku do juz odebranych przesytek (np. nieprawidtowe opakowanie,
brak petnego adresu, niezgodnos¢ wpisow w dokumentach nadawczych z wpisami na
przesytkach, brak znakow optaty itp.) Wykonawca bez zbednej zwloki wyjasnia je
z Zamawiajgcym. Brak mozliwosci wyjasnienia powyzszych zastrzezen lub ich usuniecia
w dniu odbioru przesylek od Zamawiajgcego powoduje, iz nadanie przesytek przez
Wykonawce nastgpi w dniu nastepnym, a w przypadku braku mozliwosci usuniecia
niezgodnosci Zamawiajgcy wycofa przesyitke przeznaczong do nadania.

Wykonawca jest zobowigzany do doreczenia Zamawiajgcemu pokwitowanego przez
adresata zwrotnego potwierdzenia odbioru, niezwitocznie po dokonaniu doreczenia
przesyiki.

W  przypadku braku mozliwosci doreczenia przesytki rejestrowanej Wykonawca
pozostawi adresatowi zawiadomienie o prébie dostarczenia przesytki zawierajgce
wskazanie miejsca i czasu odbioru przesyiki przez adresata. Termin odbioru przesytki
przez adresata po pierwszym awizo ustala sie na 7 dni, liczac od dnia pozostawienia
pierwszego zawiadomienia, a po uptywie tego terminu w przypadku niepodjecia przesytki
przez adresata wymagane jest wystawienie powtdrnego zawiadomienia (powtdrne
awizo) o mozliwosci odbioru przesyiki w terminie nie dtuzszym niz 14 dni liczac od dnia
pierwszego zawiadomienia. Po uptywie czternastodniowego terminu nieodebrana przez
adresata przesytka podlega zwrotowi Zamawiajgcemu 2z podaniem przyczyny
nieodebrania przesyiki.

Zwrot niedoreczonych przesytek pocztowych do Zamawiajgcego odbywaé sie bedzie
niezwtocznie po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia, z podaniem przyczyny
niedoreczenia.

Ustuge pocztowg w zakresie przesytki rejestrowanej uwaza sie za niewykonang, jezeli
doreczenie tej przesytki lub zawiadomienia o probie jej doreczenia nastgpito po uptywie
14 dni od dnia nadania.

Reklamacje z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi pocztowej przez
Wykonawce, Zamawiajgcy zgtasza zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie
powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia numerdw identyfikujgcych przesytek
poleconych oraz do nanoszenia tych numerdw na wszystkich wymaganych przez siebie
dokumentach.

Wykonawca zapewni opcje sledzenia online przesytek rejestrowanych bez ponoszenia
dodatkowych kosztéw z tym zwigzanych przez Zamawiajgcego (ustuga powinna byé
ogolnie dostepna dla Zamawiajgcego bez koniecznosci zakupu dodatkowego sprzetu,
oprogramowania, uprawnien itp.).

Jezeli Wykonawca nie przyjmie przesytek przygotowanych przez Zamawiajgcego
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i regulaminami swiadczenia ustug Wykonawcy,
Zamawiajgcy ma prawo zleci¢ ustuge innemu operatorowi, a kosztami obcigzy¢
Wykonawce.

Postanowien z ust. 14 nie stosuje sie jezeli brak odbioru przez Wykonawce przesytek
Zamawiajgcego jest spowodowany dziataniem sity wyzszej, nadzwyczajnymi
okoliczno$ciami o charakterze zewnetrznym pozostajgcymi poza kontrolg Wykonawcy,
ktérych nie mozna przewidzie¢, a ktére ze wzgledu na wywierane skutki uniemozliwiaja,



badz znacznie utrudniajg wykonanie ustugi odbioru przesylek oraz innych zakidcen
w pracy Wykonawcy o charakterze statym, a zatem okolicznosci uniemozliwiajgcych
wykonanie ustugi w catosci lub w jakiejkolwiek czesci (np. wladcze dziatania organéw
panstwowych, samorzadowych oraz organizacji miedzynarodowych, zmiana przepisow
prawa, dziatania wojenne i inne operacje wojskowe, rozruchy, niepokoje spoteczne,
strajki, ograniczenia i zakazy wydane przez wiasciwe wiadze, stany nadzwyczajne w tym
stan wojenny lub wyjgtkowy na catosci lub na jakiejkolwiek czesci terytorium Polski,
konflikty zbrojne, ataki terrorystyczne, dziatalnos¢ przestepczg osoéb trzecich, lokauty,
powodzie, pozary, awarie energetyczne oraz dziatanie innych sit przyrody).

§3
Zamawiajgcy bedzie korzystat z druku ,zwrotne potwierdzenie odbioru”. Druk ten bedzie
dostarczany przez Wykonawce na biezgco zgodnie z zapotrzebowaniem nieodpfatnie (tj.
w ramach wynagrodzenia umownego).
Wykonawca zobowigzany jest do honorowania i obstugiwania ,.zwrotnego potwierdzenia
odbioru” stanowigcego potwierdzenie doreczenia i odbioru przesytki na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego, zgodnego ze wzorem przedstawionym Wykonawcy przez
Zamawiajgcego przed podpisaniem umowy. Druk zwrotne potwierdzenie odbioru
w trybie KPA, stanowi koszt Zamawiajgcego, ktéry zakupiony zostanie w ramach
odrebnej procedury.
Zamawiajacy bedzie korzystat wytgcznie ze swojego opakowania przesytek pocztowych.
Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajgcego, odpowiednio
zabezpieczona. Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostepem
do zawartodci oraz powinno uniemozliwiaC uszkodzenie przesytki w czasie jej
przemieszczania.
W przypadku uszkodzenia przesyiki pocztowej przez Wykonawce ma on obowigzek
zabezpieczy¢ przesytke, a w przypadku znacznych uszkodzeh przesyiki rejestrowane;
— sporzadzi¢ protokolarny opis jej stanu, bez wgladu w jej zawartos¢, chyba, ze
w wyniku uszkodzenia przesyiki rejestrowanej moze wystgpi¢ dalsze uszkodzenie lub
ubytek jej zawartosci.

§4

Zamawiajgcy zobowigzuje sie:

1)

2)

3)

4)

do wtasciwego przygotowania przesytek pocztowych do nadawania oraz sporzgdzania

zestawien dla przesytek nierejestrowanych i rejestrowanych,

do nadawania przesytek pocztowych w stanie uporzgdkowanym przez co nalezy

rozumiec:

a) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do Pocztowej Ksigzki
Nadawczej przygotowanej w dwodch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie
przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie
dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

b) dla przesylek zwyktych — nierejestrowanych — zestawienie ilosciowo — warto$ciowe
przesylek sporzadzone dla celow rozliczeniowych w dwdch egzemplarzach,
z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych,
a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii
przesytek,

do umieszczenia na przesytce pocztowej nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podany

jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawczej lub w innym rownowaznym dokumencie

dla przesytek rejestrowanych) oraz pieczatki (nadruku) okreslajacej petng nazwe i adres

Zamawiajgcego na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki,

do umieszczenia na stronie adresowej przesytek, w miejscu przeznaczonym na optate

napisu (nadruku) lub odcisku pieczeci o tresci wskazanej przez Wykonawce.



§5
Umowa zostaje zawarta na czas okre$lony tj. od dnia 01.04.2025 r. do 31.12.2025 r.
lub do wyczerpania kwoty wyczerpania kwoty wynagrodzenia, o ktérej mowa w § 7
ust. 1.

§6

1. Za wykonanie przedmiotu Umowy, okreslonego w § 1 niniejszej Umowy, Strony ustalajg
wynagrodzenie wg cen jednostkowych wskazanych przez Wykonawce w formularzu
cenowym.

2. Podstawg obliczania wynagrodzenia jest suma opfat za przesyiki faktycznie nadane
przez Zamawiajgcego lub zwrécone do Zamawiajgcego z powodu braku mozliwosci ich
doreczenia — w miesiecznym okresie rozliczeniowym i potwierdzona na podstawie
dokumentéw nadawczych oraz oddawczych.

3. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za rzeczywistg ilo§¢ zrealizowanej ustugi,
okreslong na podstawie ceny jednostkowej za dany rodzaj przesyiki zawartej
w formularzu cenowym i rzeczywistej ilosci wykonanych ustug. Podane w formularzu
cenowym przewidywane ilosci nadawanych przesytek przez okres obowigzywania
umowy sg szacunkowe i mogg ulec zmianie w zaleznos$ci od potrzeb Zamawiajgcego, na
co Wykonawca wyraza zgode tym samym oswiadczajgc, ze nie bedzie dochodzit
roszczen z tytutu zmian rodzajowych i ilosciowych w trakcie realizacji umowy,
w szczegolnosci réznicy pomiedzy kwotg wynagrodzenia, o ktérej mowa w § 6 ust. 1
umowy, a kwotg faktycznie nalezng zgodnie z fakturami.

4. Ceny jednostkowe podane w formularzu cenowym uwzgledniajg wszystkie koszty
zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy.

5. Cena jednostkowa podana przez Wykonawce w formularzu cenowym nie bedzie ulegata
zmianom przez caly okres obowigzywania umowy 2z zastrzezeniem ponizszych
przypadkow:

1) zmiany stawki VAT na ustugi pocztowe, w czasie trwania niniejszej umowy, co
spowoduje zastosowanie przez wykonawce obowigzujgcej stawki podatku VAT
i skutkowac bedzie zmiang cen jednostkowych przesytek,

2) ceny okreslone przez Wykonawce w ofercie ulegng obnizeniu w toku realizac;ji
zamowienia w przypadku, gdy optaty pocztowe wynikajgce ze standardowego
cennika lub regulaminu Wykonawcy bedg nizsze od cen wynikajgcych
w przedtozonej ofercie. Wykonawca ma obowigzek wéwczas stosowaé wzgledem
Zamawiajgcego obnizone optaty pocztowe dla ustug, wynikajgce ze swojego
aktualnego cennika lub regulaminu,

3) zmiany cen jednostkowych brutto w poszczegdlnych pozycjach wpisanych przez
Wykonawce w Formularzu cenowym (stanowigcym zatgcznik do umowy) w sytuacji
spowodowanej zmianami tych cen w sposob dopuszczony przez ustawe Prawo
pocztowe. W takim przypadku Wykonawca bedzie stosowat w stosunku do
Zamawiajacego taryfy specjalne, o ktérych mowa w ustawie Prawo pocztowe, jezeli
je stosuje.

4) pod warunkiem zatwierdzenia ich przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej
lub w sposob dopuszczony przez Prawo Pocztowe bez koniecznosci sktadania
wniosku wraz ze szczegbtowg kalkulacjg a jedynie po ztozeniu o$wiadczenia, ze
podwyzka cen $wiadczonych ustug obejmuje nie tylko jednostki sektora finansow
publicznych.

6. W przypadku zaistnienia sytuacji o ktorej mowa w ust. 5, Wykonawca powiadomi
Zamawiajgcego w formie pisemne;j.

7. W przypadku zmiany cen jednostkowych, Zamawiajgcy ma prawo wypowiedzie¢ umowe
z jednomiesiecznym okresem wypowiedzenia, liczonym na Kkoniec okresu
rozliczeniowego.



Optata za niewykonane ustugi komplementarne (tj. potwierdzenie odbioru przesytki
rejestrowanej) wniesiona przy nadawaniu przesytek podlega zwrotowi. Zwrot
dokonywany bedzie poprzez pomniejszenie kwoty optat za zwrécone przesyiki. Rdznica
kwot za zwrot przesytek oraz optat naleznych z tytutu niewykonania ustug
komplementarnych stanowi¢ bedzie naleznos¢ dla Wykonawcy.

W przypadku nadania przez Zamawiajgcego przesytek nieujetych w formularzu
cenowym, lecz objetych przedmiotem umowy, podstawg rozliczen bedg ceny
z aktualnego cennika ustug pocztowych Wykonawcy.

§7
Maksymalne wynagrodzenie ryczattowe za wykonanie przedmiotu umowy ustalone
zostato na podstawie oferty Wykonawcy z dnia.... i wynosi ...... zt netto + podatek VAT
w kwocie:... zl, co tgcznie daje kwote: ....... zt brutto (stownie:.....) Oferta Wykonawcy
stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy. Rozliczenia finansowe bedg dokonywane
w okresach miesiecznych od pierwszego do ostatniego dnia miesigca na podstawie
specyfikacji wykonanych ustug pocztowych sporzadzonej przez Wykonawce, ktéra
stanowiC powinna zatgcznik do faktury VAT.
Uiszczanie optat za nadawanie przesylek bedzie dokonywane w formie optaty ,z dotu”
na podstawie faktury VAT wystawionej po okresie rozliczeniowym za przesyiki faktycznie
nadane lub zwrocone.
Zamawiajgcy oswiadcza, ze bedzie dokonywat ptatnosci za przedmiot umowy
z zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatno$ci.
Wykonawca oswiadcza, ze wskazany w fakturze rachunek bankowy bedzie rachunkiem
rozliczeniowym stuzgcym wytgcznie do celdw rozliczen z tytutu prowadzonej przez niego
dziatalnosci gospodarcze;j.
Naleznosci za wykonane prace Zamawiajgcy przekaze na rachunek bankowy
WyKonawey NUMEr .......ccovvviiiiiiiiiiiieeanenn, na podstawie prawidtowo wystawionych
faktur VAT w terminie ... dni od dnia doreczenia faktury do siedziby Zamawiajgcego.
Faktury/ faktury korygujace mogg by¢ dostarczane:

1) w sposéb tradycyjny — w formie papierowej do kancelarii Powiatowego Urzedu Pracy
w Wotominie lub za posrednictwem poczty elektronicznej - w formacie PDF na adres
e-mail wawo@praca.gov.pl

2) Wykonawca os$wiadcza, ze faktury, o ktérych mowa w pkt 2) bedg przesytane

z nastepujgcego adresu e-mail ........... ; jednoczesnie Wykonawca zobowigzuje sie
poinformowaé Zamawiajgcego na pismie o kazdej zmianie wskazanego wyzej adresu
e-mail;

3) W przypadku wyboru przez Wykonawce formy dostarczenia faktur drogg
elektroniczng Zamawiajgcy zobowigzuje sie przyjmowac takze w formie papierowej,
w przypadku gdy przeszkody techniczne lub formalne uniemozliwiajg przestanie
faktur za pomoca poczty elektronicznej;
4) Za date dostarczenia faktury w formie papierowej przyjmuje sie date wptywu faktury
do Kancelarii Powiatowego Urzedu Pracy w Wotominie;
5) Za moment dostarczenia faktury za posrednictwem poczty elektronicznej uznaje sie
moment zarejestrowania wysytlki na serwerze Powiatowego Urzedu Pracy
w Wotominie.
6) Fakture nalezy wystawi¢ na:
Powiatowy Urzad Pracy w Wotominie,
adres: 05-200 Wotomin, ul. Warszawska 5a,
NIP: 125-05-59-105, Regon: 016179742
Wykonawca oswiadcza, ze rachunek bankowy wskazany w ust. 5 jest rachunkiem
bankowym wskazanym jako rachunek bankowy Wykonawcy w tzw. Biatej liscie
podatnikdéw Vat w rozumieniu art. 96b ust. 3 pkt 13 ustawy z dn. 11 marca 2004 r.
o podatku od towaréw i ustug (tj. Dz. U z 2024 r. poz. 361 z pézn. zm.).
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8. Wykonawca nie moze dokonaC cesji zadnych praw i roszczen, ani przeniesienia
obowigzkéw wynikajgcych z umowy na rzecz osoby trzeciej bez uprzedniej pisemnej
zgody Zamawiajgcego.

§8

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 5% szacunkowej
wartosci wynagrodzenia brutto, okreslonej w § 7 ust. 1 w przypadku odstgpienia od
umowy (w catosci) z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy

2. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 5% szacunkowej
wartosci wynagrodzenia brutto liczonej od niezrealizowanej czesci umowy, ktora zostanie
ustalona na podstawie wartosci okreslonej w § 7 ust. 1 oraz wartosci wyptaconego
Wykonawcy wynagrodzenia, w przypadku odstgpienia od umowy (w czesci) z przyczyn
lezgcych po stronie Wykonawcy.

3. Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy kare umowng w wysokosci w wysokosci 5%
szacunkowej wartosci wynagrodzenia brutto liczonej od niezrealizowanej czesci umowy,
ktéra zostanie ustalona na podstawie wartosci okreslonej w § 7 ust. 1 oraz wartosci
wyptaconego Wykonawcy wynagrodzenia, w przypadku odstgpienia od umowy (w czesci)
z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajgcego.

4. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesyiki bgdz niewykonania lub nienalezytego
wykonania ustug stanowigcych przedmiot zaméwienia, Wykonawca zaptaci
Zamawiajgcemu nalezne odszkodowania, zgodnie z przepisami ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe.

5. Maksymalna wysoko$¢ kar umownych nie moze przekroczy¢ 30% tacznego
wynagrodzenia brutto okreslonego w umowie w § 7 ust. 1.

6. Strony zastrzegajg sobie prawo do odszkodowania uzupetniajgcego przenoszgcego
wysokos¢ kar umownych do wysokos$ci rzeczywiscie poniesionej szkody na zasadach
ogolnych.

7. Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie kar umownych z wynagrodzenia umownego a
jesli potrgcenie nie bedzie mozliwe zobowigzuje sie do zaptaty kar w terminie 14 dni liczgc
od dnia zawiadomienia o naliczeniu kary.

§9
1. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy (w catosci lub w czesci) w przypadku
wystgpienia ktéregokolwiek z ponizszych zdarzen:

1) w razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy
nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy,

2) wystgpig okolicznoéci powodujgce rozwigzanie lub likwidacje Wykonawcy,

3) zostanie wydany nakaz zajecia majatku Wykonawcy,

4) Wykonawca nie rozpocznie lub przerwie realizacje ustugi i nie podejmie ich bez
uzasadnionych przyczyn przez okres kolejnych 5 dni roboczych mimo wezwania
Zamawiajgcego zfozonego na pismie,

5) Wykonawca nie bedzie wykonywat ustugi zgodnie z umowg lub tez nienalezycie
bedzie wykonywat swoje zobowigzania umowne,

6) wystgpig przyczyny formalno — prawne uniemozliwiajgce wykonanie umowy,

7) w razie stwierdzenia przez Zamawiajgcego, ze Wykonawca wykonuje ustuge
niezgodnie z zapisami w specyfikacji warunkéw zamdéwienia badz innymi
odpowiednimi przepisami, Zamawiajgcy moze wezwaé go do zmiany sposobu
wykonywania przedmiotu umowy i wyznaczy¢ mu w tym celu odpowiedni termin, a po
jego bezskutecznym uptywie od umowy odstgpi¢ z przyczyn lezacych wylgcznie po
stronie Wykonawcy.

2. Odstgpienie od umowy, o ktorym mowa w ust. 1 moze nastgpi¢ w terminie 30 dni od
powziecia wiadomosci o okolicznosciach uprawniajgcych strone do odstgpienia od



umowy oraz powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewazno$ci takiego
oswiadczenia i musi zawiera¢ uzasadnienie.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wypowiedzenia umowy ze skutkiem
natychmiastowym w przypadku wyczerpania kwoty szacunkowej wartosci
wynagrodzenia, o ktérej mowa w § 7 ust. 1.

§10

Zmiana postanowien niniejszej umowy moze nastgpi¢ za zgodg obu stron wyrazong na

pismie pod rygorem niewaznosci i musi by¢ zgodna z art. 455 Prawa Zamoéwien

Publicznych.

Zakazuje sie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,

na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy. Zamawiajgcy dokona zmiany

postanowieh zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano
wyboru Wykonawcy tylko w przypadkach i na warunkach przewidzianych przez

Zamawiajgcego. Zamawiajgcy przewiduje nastepujgce zmiany:

1) zmiany powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majgcym wplyw na
realizacje przedmiotu zamowienia,

2) z przyczyn organizacyjnych ze strony Zamawiajgcego, w tym w strukturze
organizacyjnej,

3) z przyczyn wynikajgcych ze specyfiki dziatalno$ci Zamawiajgcego,

4) zaistnienia sity wyzszej, pod pojeciem sity wyzszej Zamawiajgcy rozumie
okolicznosci, ktére pomimo zachowania nalezytej starannosci sg nieprzewidywalne
oraz, ktérym nie mozna zapobiec lub przeciwstawi¢ sie skutecznie,

5) zmiany warunkow i termindw ptatnosci,

6) zmiany sposobu realizacji zamowienia, jesli rozwigzania zaproponowane przez
Zamawiajgcego lub Wykonawce przyczynig sie do uzyskania wyzszej jakosci
koncowej zamodwienia, przy czym zmiana ta nie bedzie miata wptywu na wysoko$é
wynagrodzenia Wykonawcy.

7) Przedtuzenia okresu realizacji zaméwienia w przypadku niewyczerpania kwoty
szacunkowej wartosci wynagrodzenia, o ktérej mowa w § 7 ust. 1, na okres nie
diuzszy niz 3 miesigce.

Wykonawca wnioskujagcy o zmiane Umowy, przediozy Zamawiajgcemu pisemne

uzasadnienie koniecznosci wprowadzenia zmian do Umowy.

Zgodnie z art. 439 Prawa Zaméwienh Publicznych, Zamawiajgcy wskazuje nastepujgce

zasady wprowadzania zmian wysokosci naleznego Wykonawcy wynagrodzenia

w przypadku zmiany kosztéw zwigzanych z realizacjg zamédwienia, jak nizej:

1) Miernikiem zmiany kosztéw niezbednych do realizacji przedmiotu umowy jest
wskaznik cen towardw i ustug konsumpcyjnych podany w komunikacie Prezesa
Gtéwnego Urzedu Statystycznego,

2) Wykonawca i Zamawiajgcy jest uprawniony do Zzgdania zmiany wysokosci
wynagrodzenia, gdy wskaznik cen i towaréw ustug konsumpcyjnych ogtoszony
w ostatnim komunikacie Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego poprzedzajgcym
wniosek o waloryzacje wynagrodzenia Wykonawcy wzrosnie/spadnie o co najmniej
5% w stosunku do wskaznika w miesigcu zawarcia umowy, a jezeli zawarcie umowy
nastgpito po 180 dniach od uptywu terminu sktadania ofert, w stosunku do wskaznika
w miesigcu sktadania ofert,

3) Waloryzacja wynagrodzenia Wykonawcy moze nastgpi¢ jedynie po ogtoszeniu przez
Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego komunikatu w sprawie zmiany wskaznika
cen i towardw ustug konsumpcyjnych w okresie obowigzywania umowy,

4) Waloryzacja nie moze dotyczy¢ wynagrodzenia Wykonawcy za ustugi wykonane
przed datg ztoZzenia wniosku,



1.

5) Strona umowy zgdajgca zmiany wysoko$ci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy,
przedstawia drugiej Stronie odpowiednio uzasadniony wniosek, nie pézniej niz 14 dni
od daty publikacji komunikatu Prezesa Giéwnego Urzedu Statystycznego, ktoéry
winien zawiera¢ opis proponowanej zmiany wraz z kalkulacja kosztow oraz
sposobem sporzgdzenia takiej kalkulaciji,

6) Wniosek musi zawiera¢é dowody jednoznacznie wskazujgce, ze zmiana cen lub
kosztéw o ponad 5% w stosunku do cen lub kosztéw obowigzujgcych w terminie
sktadania oferty, wptyneta na koszty wykonania zamoéwienia,

7) W terminie 14 dni od otrzymania wniosku, o ktorym mowa w pkt 5), Strona umowy,
ktérej przediozono wniosek, moze zwrdci¢ sie do drugiej strony z wezwaniem o jego
uzupetnienie, poprzez przekazanie dodatkowych wyjasnien, informacji lub
dokumentéw; wnioskodawca zobowigzany jest odpowiedzieC na wezwanie
wyczerpujgco i zgodnie ze stanem faktycznym, w terminie 7 dni od dnia otrzymania
wezwania,

8) Strona umowy, ktérej przedtozono wniosek, w terminie 14 dni od otrzymania
kompletnego wniosku, informaciji i wyjasnien, zajmie pisemne stanowisko w sprawie;
za dzien przekazania stanowiska, uznaje sie dzien jego wystania na adres wiasciwy
dla doreczen pism odpowiednio do Zamawiajgcego lub Wykonawcy,

9) Jezeli zostanie wykazane, ze zmiany ceny lub kosztow zwigzanych z realizacja
zamowienia uzasadniajg zmiane wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy,
Strony umowy zawrg stosowny aneks do umowy, okreslajgcy nowag wysokos$é
wynagrodzenia Wykonawcy, z uwzglednieniem dowiedzionych zmian.

10) Pierwsza waloryzacja moze nastgpi¢ nie wczesniej niz po uptywie 3 miesiecy od
daty ztozenia oferty.

§ 11

Zamawiajgcy ponadto okresla mozliwosci dokonania ewentualnej zmiany umowy z

Wykonawcg  w przypadku:
1) zmiany sposobu realizacji zamdwienia, jesli rozwigzania zaproponowane przez

Zamawiajgcego lub Wykonawce przyczyni sie do uzyskania wyzszej jakosci koncowej
zamowienia, przy czym zmiana ta nie bedzie miata wpltywu na wysokosc
wynagrodzenia Wykonawcy.

2) zmiany stawki podatku od towaréw i ustug (VAT) na ustugi pocztowe a w zwigzku z

tym zmiana cen jednostkowych odpowiednio do stawki podatku,

3) wystgpienia sity wyzszej (pod pojeciem sity wyzszej Zamawiajgcy rozumie

okolicznosci, ktére pomimo zachowania nalezytej starannosci sg nieprzewidywalne
oraz, ktérym nie mozna zapobiec lub przeciwstawi¢ sie skutecznie),

4) ceny jednostkowe, zatwierdzone przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej

lub dopuszczone przez Prawo Pocztowe.
Wykonawca wnioskujgcy o zmiane umowy, przediozy Zamawiajgcemu pisemne

uzasadnienie koniecznosci wprowadzenia zmian do umowy.

§12
. Przedstawicielem Zamawiajgcego odpowiedzialnym za realizacje umowy jest :
Imie: ... Nazwisko: ........cccovvinnnnn.
Tel: o ,-Mail oo,
Przedstawicielem Wykonawcy odpowiedzialnym za realizacje umowy jest :
Imig: ..o Nazwisko: ............c.oc....
Tel: o, L TMAD L

Zmiana os6b wskazanych w ust. 1 lub 2 nie wymaga aneksu do umowy lecz pisemnego
powiadomienia drugiej Strony.
§13

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ przewidziang w przepisach ustawy Prawo
pocztowe z tytutu szkdd powstatych wskutek nienalezytego wykonania postanowien
umownych, a takze w zwigzku z wykonywanymi czynnosciami w zakresie realizacji
umowy.



Polisy oraz inne dokumenty ubezpieczeniowe winny by¢ wazne w terminie realizacji
przedmiotu zaméwienia.

§14
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy ustawy
Prawo zaméwien publicznych, przepisy Kodeksu cywilnego oraz ustawy Prawo
pocztowe i aktéw wykonawczych do tej ustawy.
Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci
z zastrzezeniem przypadkoéw wprost wskazanych w umowie.
Wszelkie spory mogace wynikngé w trakcie realizacji niniejszej umowy strony bedg
staraty sie rozstrzyga¢ polubownie, a w przypadku nie dojscia do porozumienia spory
rozstrzygac¢ bedzie Sgd powszechny wiasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.
Kazda zmiana adresu stron wymaga powiadomienia o tym drugiej strony pod rygorem
uznania pisma skierowanego pod adres dotychczasowy za doreczony.
Strony majg obowigzek wzajemnego informowania sie o wszelkich zmianach statusu
prawnego ich dotyczacych, a takze o wszczeciu postepowania upadtosciowego,
uktadowego i likwidacyjnego.
Wykonawca nie moze dokonaé cesji na osoby trzecie wierzytelnosci wynikajgcych
z umowy bez uprzedniej zgody Zamawiajgcego wyrazonej w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci.
Zatgcznikami stanowigcymi integralng czes¢ umowy jest oferta, na podstawie kiorej
dokonano wyboru Wykonawcy, formularz cenowy oraz SWZ.
Umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron.



Zatgcznik Nr 4
do SWzZ

Znak sprawy: 1/2025

KLAUZULA INFORMACYJNA RODO

~Swiadczenie ustug pocztowych przez Wykonawce na potrzeby Powiatowego Urzedu
Pracy w Wotominie oraz Filii w Ttuszczu i Filii w Radzyminie w obrocie krajowym
i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek
pocztowych (przesyiki listowe, paczki pocztowe, przesyitki kurierskie)”.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,Rozporzadzenie”, informuje, ze:

1. Administratorem Pana(i) danych osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy w Wotominie
z siedzibg przy ulicy Warszawskiej 5A, 05-200 Wotomin, ktory jest reprezentowany przez
Grazyne Krupa - Dyrektora Urzedu, e-mail: wawo@praca.gov.pl.

2. Administrator zgodnie z art. 37 ust. 1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego | Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych)
wyznaczyt inspektora ochrony danych. Kontakt z inspektorem ochrony danych jest
mozliwy poprzez adres email: iod@pup.wolomin.pl

3. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu zwigzanym z postepowaniem
0 udzielenie zamoéwienia publicznego na ,Swiadczenie ustug pocztowych przez
Wykonawce na potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy w Wotominie oraz Filii w Ttuszczu
i Fili w Radzyminie w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych (przesyiki listowe, paczki pocztowe,
przesyiki kurierskie) w postepowaniu o0 udzielenie zamdwienia o wartosci
nie przekraczajgcej progéw unijnych okreslonych na podstawie art. 3 ustawy
z 11 wrzeénia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (t,j.: Dz.U. z 2023 r., poz.1605
z pézn. zm.).

4. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres 10 petnych lat kalendarzowych,
liczac od 1 stycznia roku nastepnego po roku, w ktdérym nastgpito zakonczenie sprawy
(11 lat) na podstawie Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji
W sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych.

5. Podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych jest art. 6 wust. 1 lit. c)
ww. Rozporzgdzenia w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 z pézn. zm.).

6. Pani/Pana dane osobowe bedg ujawniane osobom dziatajgcym z upowaznienia
administratora, majgcym dostep do danych osobowych i przetwarzajgcym je wytgcznie na
polecenie administratora, chyba ze wymaga tego prawo UE Ilub prawo panstwa
cztonkowskiego. Pani/Pana dane mogg zostaé przekazane podmiotom zewnetrznym
na podstawie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych dostawcy ustug
poczty mailowej, strony BIP, dostawcy ustug informatycznych w zakresie programoéw
ksiegowo-ewidencyjnych.



mailto:wawo@praca.gov.pl
mailto:iod@pup.wolomin.pl
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana

dotyczgcych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy z dnia

27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych zwigzanym z udzialem w postepowaniu;

konsekwencjg niepodania danych jest brak mozliwosci udziatu w postepowaniu.

Osoba, ktérej dane dotyczg ma prawo do:

- dostepu do tresci swoich danych oraz mozliwosci ich poprawiania, sprostowania,
ograniczenia przetwarzania,

- w przypadku gdy przetwarzanie danych odbywa sie z naruszeniem przepiséw
Rozporzadzenia stuzy prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Osobie, ktérej dane dotyczg nie przystuguje:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e Rozporzgdzenia prawo do usuniecia danych
osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 Rozporzadzenia;

- na podstawie art. 21 Rozporzgdzenia prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. ¢ Rozporzadzenia.

. W przypadku gdy wykonanie obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3

Rozporzadzenia, wymagatoby niewspotmiernie duzego wysitku, Administrator moze
zgda¢ od osoby, ktérej dane dotyczg, wskazania dodatkowych informacji majacych na
celu sprecyzowanie zgdania, w szczegodlnosci podania nazwy lub daty postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego.

Skorzystanie przez osobe, kitdrej dane dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub
uzupetnienia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 16 Rozporzgdzenia, nie moze
skutkowac zmiang wyniku postepowania ani zmiang postanowien umowy.

Wystgpienie z zgdaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 Rozporzgdzenia, nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakonhczenia postepowania.

Od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia, w przypadku gdy
wniesienie zgdania, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 Rozporzgdzenia, spowoduje
ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole i zatgcznikach do
protokotu, Administrator nie udostepnia tych danych zawartych w protokole
i w zatgcznikach do protokotu, chyba ze zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art. 18
ust. 2 Rozporzadzenia.

W przypadku gdy wykonanie obowigzkéw, o ktorych mowa w art. 15 ust. 1-3
Rozporzadzenia, wymagatoby niewspdtmiernie duzego wysitku, Administrator moze
zgda¢ od osoby, ktorej dane dotyczg, wskazania dodatkowych informacji majacych
w szczegolnosci na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postepowania
0 udzielenie zamowienia.

Skorzystanie przez osobe, ktdrej dane dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub
uzupetnienia, o ktérym mowa w art. 16 Rozporzadzenia, nie moze naruszac
integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw.

Ponadto informujemy, iz w zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych nie
podlega Pan/Pani decyzjom, ktére sie opierajg wylgcznie na zautomatyzowanym
przetwarzaniu, w tym profilowaniu, o czym stanowi art. 22 Rozporzadzenia.

(podpis i pieczatka wykonawcy)

Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy
w Wotominie
Grazyna Krupa



