Zatgcznik Nr 3
do SWZ

Znak sprawy: 1/2025

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

§1
1. Przedmiotem umowy jest $wiadczenie ustug pocztowych przez Wykonawce na potrzeby

Powiatowego Urzedu Pracy w Wotominie oraz Filii w Ttuszczu i Filii w Radzyminie

w obrocie krajowym i zagranicznym w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.

Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1640, z pdzn. zm.).

2. Przedmiot umowy obejmuje w szczegdlnosci:

1) Przesyiki listowe nierejestrowane i rejestrowane, najszybszej i nie najszybszej
kategorii oraz ustugi komplementarne tj. doreczenie za pokwitowaniem odbioru
(ZPO), elektroniczne potwierdzenie odbioru (EPO) (opcjonalnie), zwane w tresci
umowy ,przesytkami”,

2) Paczki pocztowe — przesytka rejestrowana niebedgca przesytka listowa,

3) Przesylki zwracane do zamawiajgcego po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub
wydania odbiorcy za posrednictwem placéwek pocztowych,

4) Przesyiki kurierskie,

5) Odbidr przesytek pocztowych od zamawiajgcego.

Przedmiot umowy zostanie wykonany zgodnie z opisem Przedmiotu Zamdwienia

(zwanym dalej "OPZ").

3. Wykonawca zobowigzany jest $wiadczyé ustugi pocztowe zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa, a w szczegolnosci:

1) ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe i wydanymi na jej podstawie
aktami wykonawczymi,

2) ustawg z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U.
z 2024 r. poz. 572) regulujgcej tryb doreczania pism nadawanych w postepowaniu
administracyjnym,

3) ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2025 r, poz. 111)
regulujgcej tryb doreczania pism nadawanych w trybie ordynacji podatkowej,

4) ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (t.j. Dz. U. z 2024
r. poz. 1565, z pdézn. zm. ) regulujgcym tryb doreczania pism nadawanych
w postepowaniu cywilnym,

5) inne powszechnie obowigzujgce przepisy oraz zgodnie z regulaminami swiadczenia
ustug pocztowych obowigzujgcych u Wykonawcy.

§2

1. Wykonawca zapewnia mozliwos¢ nadawania wszystkich przesylek objetych
przedmiotem umowy codziennie w dni robocze tj. przez 5 dni w tygodniu od poniedziatku
do pigtku w godzinach pracy Wykonawcy, z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od
pracy.

2. Wykonawca zobowigzuje sie, ze placéwka nadawczo — odbiorcza Wykonawcy bedzie
czynna codziennie, w dni robocze, od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8.00 do
19.00, z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

3. Wykonawca wskazuje, iz placowka/punkt $wiadczgcaly ustugi pocztowe dla
Zamawiajgcego w zakresie przyjmowania oraz zwrotu nieodebranych przesytek miesci
sie w n/w miastach:

1) 05-200 Wotomin .................
2) 05-250 Radzymin .................
3) 05-240 Ttuszcz .................



10.

11.

12.

13.

14.

15.

Przesyiki przeznaczone do wysytki bedg dostarczane codziennie przez Zamawiajgcego
— w dni robocze od poniedziatku do pigtku, z wylgczeniem dni ustawowo wolnych od
pracy, do placéwki lub punktu Wykonawcy zlokalizowanym w jednym 2z miast
wskazanych w ust. 3.

Odbioru przesytek przeznaczonych do wysytki dokonywa¢ bedzie upowazniony
przedstawiciel w siedzibie Wykonawcy, a odbioru przesytek adresowanych do
Zamawiajacego bedzie dokonywat upowazniony przedstawiciel Zamawiajgcego.
Czynnosci odbioru przesytek adresowanych do Zamawiajgcego mogg by¢ realizowane
w siedzibie Zamawiajacego lub Wykonawcy w godzinach jego pracy.

Wykonawca zobowigzuje sie do nadawania przesytek pocztowych objetych przedmiotem
zamowienia w dniu ich odbioru od Zamawiajgcego. W przypadku uzasadnionych
zastrzezeh w stosunku do juz odebranych przesytek (np. nieprawidtowe opakowanie,
brak petnego adresu, niezgodnos¢ wpisow w dokumentach nadawczych z wpisami na
przesytkach, brak znakow optaty itp.) Wykonawca bez zbednej zwloki wyjasnia je
z Zamawiajgcym. Brak mozliwosci wyjasnienia powyzszych zastrzezen lub ich usuniecia
w dniu odbioru przesylek od Zamawiajgcego powoduje, iz nadanie przesytek przez
Wykonawce nastgpi w dniu nastepnym, a w przypadku braku mozliwosci usuniecia
niezgodnosci Zamawiajgcy wycofa przesyitke przeznaczong do nadania.

Wykonawca jest zobowigzany do doreczenia Zamawiajgcemu pokwitowanego przez
adresata zwrotnego potwierdzenia odbioru, niezwitocznie po dokonaniu doreczenia
przesyiki.

W  przypadku braku mozliwosci doreczenia przesytki rejestrowanej Wykonawca
pozostawi adresatowi zawiadomienie o prébie dostarczenia przesytki zawierajgce
wskazanie miejsca i czasu odbioru przesyiki przez adresata. Termin odbioru przesytki
przez adresata po pierwszym awizo ustala sie na 7 dni, liczac od dnia pozostawienia
pierwszego zawiadomienia, a po uptywie tego terminu w przypadku niepodjecia przesytki
przez adresata wymagane jest wystawienie powtdrnego zawiadomienia (powtdrne
awizo) o mozliwosci odbioru przesyiki w terminie nie dtuzszym niz 14 dni liczac od dnia
pierwszego zawiadomienia. Po uptywie czternastodniowego terminu nieodebrana przez
adresata przesytka podlega zwrotowi Zamawiajgcemu 2z podaniem przyczyny
nieodebrania przesyiki.

Zwrot niedoreczonych przesytek pocztowych do Zamawiajgcego odbywaé sie bedzie
niezwtocznie po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia, z podaniem przyczyny
niedoreczenia.

Ustuge pocztowg w zakresie przesytki rejestrowanej uwaza sie za niewykonang, jezeli
doreczenie tej przesytki lub zawiadomienia o probie jej doreczenia nastgpito po uptywie
14 dni od dnia nadania.

Reklamacje z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi pocztowej przez
Wykonawce, Zamawiajgcy zgtasza zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie
powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia numerdw identyfikujgcych przesytek
poleconych oraz do nanoszenia tych numerdw na wszystkich wymaganych przez siebie
dokumentach.

Wykonawca zapewni opcje sledzenia online przesytek rejestrowanych bez ponoszenia
dodatkowych kosztéw z tym zwigzanych przez Zamawiajgcego (ustuga powinna byé
ogolnie dostepna dla Zamawiajgcego bez koniecznosci zakupu dodatkowego sprzetu,
oprogramowania, uprawnien itp.).

Jezeli Wykonawca nie przyjmie przesytek przygotowanych przez Zamawiajgcego
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i regulaminami swiadczenia ustug Wykonawcy,
Zamawiajgcy ma prawo zleci¢ ustuge innemu operatorowi, a kosztami obcigzy¢
Wykonawce.

Postanowien z ust. 14 nie stosuje sie jezeli brak odbioru przez Wykonawce przesytek
Zamawiajgcego jest spowodowany dziataniem sity wyzszej, nadzwyczajnymi
okoliczno$ciami o charakterze zewnetrznym pozostajgcymi poza kontrolg Wykonawcy,
ktérych nie mozna przewidzie¢, a ktére ze wzgledu na wywierane skutki uniemozliwiaja,



badz znacznie utrudniajg wykonanie ustugi odbioru przesylek oraz innych zakidcen
w pracy Wykonawcy o charakterze statym, a zatem okolicznosci uniemozliwiajgcych
wykonanie ustugi w catosci lub w jakiejkolwiek czesci (np. wladcze dziatania organéw
panstwowych, samorzadowych oraz organizacji miedzynarodowych, zmiana przepisow
prawa, dziatania wojenne i inne operacje wojskowe, rozruchy, niepokoje spoteczne,
strajki, ograniczenia i zakazy wydane przez wiasciwe wiadze, stany nadzwyczajne w tym
stan wojenny lub wyjgtkowy na catosci lub na jakiejkolwiek czesci terytorium Polski,
konflikty zbrojne, ataki terrorystyczne, dziatalnos¢ przestepczg osob trzecich, lokauty,
powodzie, pozary, awarie energetyczne oraz dziatanie innych sit przyrody).

§3
Zamawiajgcy bedzie korzystat z druku ,zwrotne potwierdzenie odbioru”. Druk ten bedzie
dostarczany przez Wykonawce na biezgco zgodnie z zapotrzebowaniem nieodpfatnie (tj.
w ramach wynagrodzenia umownego).
Wykonawca zobowigzany jest do honorowania i obstugiwania ,.zwrotnego potwierdzenia
odbioru” stanowigcego potwierdzenie doreczenia i odbioru przesytki na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego, zgodnego ze wzorem przedstawionym Wykonawcy przez
Zamawiajgcego przed podpisaniem umowy. Druk zwrotne potwierdzenie odbioru
w trybie KPA, stanowi koszt Zamawiajgcego, ktéry zakupiony zostanie w ramach
odrebnej procedury.
Zamawiajacy bedzie korzystat wytgcznie ze swojego opakowania przesytek pocztowych.
Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajgcego, odpowiednio
zabezpieczona. Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostepem
do zawartodci oraz powinno uniemozliwiaC uszkodzenie przesytki w czasie jej
przemieszczania.
W przypadku uszkodzenia przesyiki pocztowej przez Wykonawce ma on obowigzek
zabezpieczy¢ przesytke, a w przypadku znacznych uszkodzeh przesyiki rejestrowane;
— sporzadzi¢ protokolarny opis jej stanu, bez wgladu w jej zawartos¢, chyba, ze
w wyniku uszkodzenia przesyiki rejestrowanej moze wystgpi¢ dalsze uszkodzenie lub
ubytek jej zawartosci.

§4

Zamawiajgcy zobowigzuje sie:

1)

2)

3)

4)

do wtasciwego przygotowania przesytek pocztowych do nadawania oraz sporzgdzania

zestawien dla przesytek nierejestrowanych i rejestrowanych,

do nadawania przesytek pocztowych w stanie uporzgdkowanym przez co nalezy

rozumiec:

a) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do Pocztowej Ksigzki
Nadawczej przygotowanej w dwodch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie
przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie
dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

b) dla przesylek zwyktych — nierejestrowanych — zestawienie ilosciowo — warto$ciowe
przesylek sporzadzone dla celow rozliczeniowych w dwdch egzemplarzach,
z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych,
a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii
przesytek,

do umieszczenia na przesytce pocztowej nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podany

jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawczej lub w innym rownowaznym dokumencie

dla przesytek rejestrowanych) oraz pieczatki (nadruku) okreslajacej petng nazwe i adres

Zamawiajgcego na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki,

do umieszczenia na stronie adresowej przesytek, w miejscu przeznaczonym na optate

napisu (nadruku) lub odcisku pieczeci o tresci wskazanej przez Wykonawce.



§5
Umowa zostaje zawarta na czas okre$lony tj. od dnia 01.04.2025 r. do 31.12.2025 r.
lub do wyczerpania kwoty wyczerpania kwoty wynagrodzenia, o ktérej mowa w § 7
ust. 1.

§6

1. Za wykonanie przedmiotu Umowy, okreslonego w § 1 niniejszej Umowy, Strony ustalajg
wynagrodzenie wg cen jednostkowych wskazanych przez Wykonawce w formularzu
cenowym.

2. Podstawg obliczania wynagrodzenia jest suma opfat za przesyiki faktycznie nadane
przez Zamawiajgcego lub zwrécone do Zamawiajgcego z powodu braku mozliwosci ich
doreczenia — w miesiecznym okresie rozliczeniowym i potwierdzona na podstawie
dokumentéw nadawczych oraz oddawczych.

3. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za rzeczywistg ilo§¢ zrealizowanej ustugi,
okreslong na podstawie ceny jednostkowej za dany rodzaj przesyiki zawartej
w formularzu cenowym i rzeczywistej ilosci wykonanych ustug. Podane w formularzu
cenowym przewidywane ilosci nadawanych przesytek przez okres obowigzywania
umowy sg szacunkowe i mogg ulec zmianie w zaleznos$ci od potrzeb Zamawiajgcego, na
co Wykonawca wyraza zgode tym samym oswiadczajgc, ze nie bedzie dochodzit
roszczen z tytutu zmian rodzajowych i ilosciowych w trakcie realizacji umowy,
w szczegolnosci réznicy pomiedzy kwotg wynagrodzenia, o ktérej mowa w § 6 ust. 1
umowy, a kwotg faktycznie nalezng zgodnie z fakturami.

4. Ceny jednostkowe podane w formularzu cenowym uwzgledniajg wszystkie koszty
zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy.

5. Cena jednostkowa podana przez Wykonawce w formularzu cenowym nie bedzie ulegata
zmianom przez caly okres obowigzywania umowy 2z zastrzezeniem ponizszych
przypadkow:

1) zmiany stawki VAT na ustugi pocztowe, w czasie trwania niniejszej umowy, co
spowoduje zastosowanie przez wykonawce obowigzujgcej stawki podatku VAT
i skutkowac bedzie zmiang cen jednostkowych przesytek,

2) ceny okreslone przez Wykonawce w ofercie ulegng obnizeniu w toku realizac;ji
zamowienia w przypadku, gdy optaty pocztowe wynikajgce ze standardowego
cennika lub regulaminu Wykonawcy bedg nizsze od cen wynikajgcych
w przedtozonej ofercie. Wykonawca ma obowigzek wéwczas stosowaé wzgledem
Zamawiajgcego obnizone optaty pocztowe dla ustug, wynikajgce ze swojego
aktualnego cennika lub regulaminu,

3) zmiany cen jednostkowych brutto w poszczegdlnych pozycjach wpisanych przez
Wykonawce w Formularzu cenowym (stanowigcym zatgcznik do umowy) w sytuacji
spowodowanej zmianami tych cen w sposob dopuszczony przez ustawe Prawo
pocztowe. W takim przypadku Wykonawca bedzie stosowat w stosunku do
Zamawiajacego taryfy specjalne, o ktérych mowa w ustawie Prawo pocztowe, jezeli
je stosuje.

4) pod warunkiem zatwierdzenia ich przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej
lub w sposob dopuszczony przez Prawo Pocztowe bez koniecznosci sktadania
wniosku wraz ze szczegbtowg kalkulacjg a jedynie po ztozeniu o$wiadczenia, ze
podwyzka cen $wiadczonych ustug obejmuje nie tylko jednostki sektora finansow
publicznych.

6. W przypadku zaistnienia sytuacji o ktorej mowa w ust. 5, Wykonawca powiadomi
Zamawiajgcego w formie pisemne;j.

7. W przypadku zmiany cen jednostkowych, Zamawiajgcy ma prawo wypowiedzie¢ umowe
z jednomiesiecznym okresem wypowiedzenia, liczonym na Kkoniec okresu
rozliczeniowego.



Optata za niewykonane ustugi komplementarne (tj. potwierdzenie odbioru przesytki
rejestrowanej) wniesiona przy nadawaniu przesytek podlega zwrotowi. Zwrot
dokonywany bedzie poprzez pomniejszenie kwoty optat za zwrécone przesyiki. Rdznica
kwot za zwrot przesytek oraz optat naleznych z tytutu niewykonania ustug
komplementarnych stanowi¢ bedzie naleznos¢ dla Wykonawcy.

W przypadku nadania przez Zamawiajgcego przesytek nieujetych w formularzu
cenowym, lecz objetych przedmiotem umowy, lub przypadku ustug dodatkowych lub
zwrotow przesytek, nieujetych w formularzu cenowym - podstawg rozliczehh bedg ceny
z aktualnego cennika ustug pocztowych Wykonawcy.”

§7
Maksymalne wynagrodzenie ryczattowe za wykonanie przedmiotu umowy ustalone
zostato na podstawie oferty Wykonawcy z dnia.... i wynosi ...... zt netto + podatek VAT
w kwocie:... zt, co tgcznie daje kwote: ....... zt brutto (stownie:.....) Oferta Wykonawcy
stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy. Rozliczenia finansowe bedg dokonywane
w okresach miesiecznych od pierwszego do ostatniego dnia miesigca na podstawie
specyfikacji wykonanych ustug pocztowych sporzadzonej przez Wykonawce, ktéra
stanowiC powinna zatgcznik do faktury VAT.
Uiszczanie optat za nadawanie przesylek bedzie dokonywane w formie optaty ,z dotu”
na podstawie faktury VAT wystawionej po okresie rozliczeniowym za przesyiki faktycznie
nadane lub zwrécone.
Zamawiajacy oswiadcza, ze bedzie dokonywat pfatnosci za przedmiot umowy
z zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatno$ci.
Wykonawca o$wiadcza, ze wskazany w fakturze rachunek bankowy bedzie rachunkiem
rozliczeniowym stuzgcym wytgcznie do celdw rozliczen z tytutu prowadzonej przez niego
dziatalnosci gospodarcze;j.
Naleznosci za wykonane prace Zamawiajgcy przekaze na rachunek bankowy
WyKonawey NUMEr .......ccovvviiiiiiiiiiiieeanenn, na podstawie prawidtowo wystawionych
faktur VAT w terminie ... dni od dnia doreczenia faktury do siedziby Zamawiajgcego.
Faktury/ faktury korygujace mogg by¢ dostarczane:

1) w sposodb tradycyjny — w formie papierowej do kancelarii Powiatowego Urzedu Pracy
w Wotominie lub za posrednictwem poczty elektronicznej - w formacie PDF na adres
e-mail wawo@praca.gov.pl

2) Wykonawca o$wiadcza, ze faktury, o ktérych mowa w pkt 2) bedg przesytane

z nastepujgcego adresu e-mail ........... ; jednoczesnie Wykonawca zobowigzuje sie
poinformowaé¢ Zamawiajgcego na pismie o kazdej zmianie wskazanego wyzej adresu
e-mail;

3) W przypadku wyboru przez Wykonawce formy dostarczenia faktur drogag
elektroniczng Zamawiajgcy zobowigzuje sie przyjmowac takze w formie papierowej,
w przypadku gdy przeszkody techniczne lub formalne uniemozliwiajg przestanie
faktur za pomocg poczty elektronicznej;
4) Za date dostarczenia faktury w formie papierowej przyjmuje sie date wptywu faktury
do Kancelarii Powiatowego Urzedu Pracy w Wotominie;
5) Za moment dostarczenia faktury za posrednictwem poczty elektronicznej uznaje sie
moment zarejestrowania wysytlki na serwerze Powiatowego Urzedu Pracy
w Wotominie.
6) Fakture nalezy wystawic na:
Powiatowy Urzad Pracy w Wotominie,
adres: 05-200 Wotomin, ul. Warszawska 5a,
NIP: 125-05-59-105, Regon: 016179742
Wykonawca oswiadcza, ze rachunek bankowy wskazany w ust. 5 jest rachunkiem
bankowym wskazanym jako rachunek bankowy Wykonawcy w tzw. Biatej liscie
podatnikow Vat w rozumieniu art. 96b ust. 3 pkt 13 ustawy z dn. 11 marca 2004 r.
0 podatku od towardw i ustug (tj. Dz. U z 2024 r. poz. 361 z pézn. zm.).


mailto:wawo@praca.gov.pl

. Wykonawca nie moze dokona¢ cesji zadnych praw i roszczen, ani przeniesienia
obowigzkéw wynikajgcych z umowy na rzecz osoby trzeciej bez uprzedniej pisemnej
zgody Zamawiajgcego.

§8

. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 5% szacunkowej
wartosci wynagrodzenia brutto, okreslonej w § 7 ust. 1 w przypadku odstgpienia od
umowy (w catosci) z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy

. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 5% szacunkowej
wartosci wynagrodzenia brutto liczonej od niezrealizowanej czesci umowy, ktora zostanie
ustalona na podstawie wartosci okreslonej w § 7 ust. 1 oraz wartosci wyptaconego
Wykonawcy wynagrodzenia, w przypadku odstgpienia od umowy (w czesci) z przyczyn
lezgcych po stronie Wykonawcy.

Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy kare umowng w wysokosci w wysokosci 5%
szacunkowej wartosci wynagrodzenia brutto liczonej od niezrealizowanej czesci umowy,
ktéra zostanie ustalona na podstawie wartosci okreslonej w § 7 ust. 1 oraz wartosci
wyptaconego Wykonawcy wynagrodzenia, w przypadku odstgpienia od umowy (w czesci)
z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajgcego.

. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesyiki bgdz niewykonania lub nienalezytego
wykonania ustug stanowigcych przedmiot zaméwienia, Wykonawca zaptaci
Zamawiajgcemu nalezne odszkodowania, zgodnie z przepisami ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe.

. Maksymalna wysokos¢ kar umownych nie moze przekroczy¢ 30% tacznego
wynagrodzenia brutto okreslonego w umowie w § 7 ust. 1.

. Strony zastrzegajg sobie prawo do odszkodowania uzupetniajgcego przenoszacego
wysokos¢ kar umownych do wysokos$ci rzeczywiscie poniesionej szkody na zasadach
ogolnych.

. Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie kar umownych z wynagrodzenia umownego a
jesli potrgcenie nie bedzie mozliwe zobowigzuje sie do zaptaty kar w terminie 14 dni liczgc
od dnia zawiadomienia o naliczeniu kary.

§9

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy (w catosci lub w czesci) w przypadku

wystgpienia ktéregokolwiek z ponizszych zdarzen:

1) w razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy
nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy,

2) wystgpig okolicznoéci powodujgce rozwigzanie lub likwidacje Wykonawcy,

3) zostanie wydany nakaz zajecia majatku Wykonawcy,

4) Wykonawca nie rozpocznie lub przerwie realizacje ustugi i nie podejmie ich bez
uzasadnionych przyczyn przez okres kolejnych 5 dni roboczych mimo wezwania
Zamawiajgcego zfozonego na pismie,

5) Wykonawca nie bedzie wykonywat ustugi zgodnie z umowg lub tez nienalezycie
bedzie wykonywat swoje zobowigzania umowne,

6) wystgpig przyczyny formalno — prawne uniemozliwiajgce wykonanie umowy,

7) w razie stwierdzenia przez Zamawiajgcego, ze Wykonawca wykonuje ustuge
niezgodnie z zapisami w specyfikacji warunkéw zamdéwienia badz innymi
odpowiednimi przepisami, Zamawiajgcy moze wezwaé go do zmiany sposobu
wykonywania przedmiotu umowy i wyznaczy¢ mu w tym celu odpowiedni termin, a po
jego bezskutecznym uptywie od umowy odstgpi¢ z przyczyn lezacych wylgcznie po
stronie Wykonawcy.

Odstgpienie od umowy, o ktérym mowa w ust. 1 moze nastgpi¢ w terminie 30 dni od

powziecia wiadomosci o okolicznosciach uprawniajgcych strone do odstgpienia od



umowy oraz powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewazno$ci takiego
oswiadczenia i musi zawiera¢ uzasadnienie.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wypowiedzenia umowy ze skutkiem
natychmiastowym w przypadku wyczerpania kwoty szacunkowej wartosci
wynagrodzenia, o ktérej mowa w § 7 ust. 1.

§10

Zmiana postanowien niniejszej umowy moze nastgpi¢ za zgodg obu stron wyrazong na

pismie pod rygorem niewaznosci i musi by¢ zgodna z art. 455 Prawa Zamoéwien

Publicznych.

Zakazuje sie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,

na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy. Zamawiajgcy dokona zmiany

postanowieh zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano
wyboru Wykonawcy tylko w przypadkach i na warunkach przewidzianych przez

Zamawiajgcego. Zamawiajgcy przewiduje nastepujgce zmiany:

1) zmiany powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majgcym wplyw na
realizacje przedmiotu zamowienia,

2) z przyczyn organizacyjnych ze strony Zamawiajgcego, w tym w strukturze
organizacyjnej,

3) z przyczyn wynikajgcych ze specyfiki dziatalno$ci Zamawiajgcego,

4) zaistnienia sity wyzszej, pod pojeciem sity wyzszej Zamawiajgcy rozumie
okolicznosci, ktére pomimo zachowania nalezytej starannosci sg nieprzewidywalne
oraz, ktérym nie mozna zapobiec lub przeciwstawi¢ sie skutecznie,

5) zmiany warunkow i termindw ptatnosci,

6) zmiany sposobu realizacji zamowienia, jesli rozwigzania zaproponowane przez
Zamawiajgcego lub Wykonawce przyczynig sie do uzyskania wyzszej jakosci
koncowej zamodwienia, przy czym zmiana ta nie bedzie miata wptywu na wysoko$é
wynagrodzenia Wykonawcy.

7) Przedtuzenia okresu realizacji zaméwienia w przypadku niewyczerpania kwoty
szacunkowej wartosci wynagrodzenia, o ktérej mowa w § 7 ust. 1, na okres nie
diuzszy niz 3 miesigce.

Wykonawca wnioskujagcy o zmiane Umowy, przediozy Zamawiajgcemu pisemne

uzasadnienie koniecznosci wprowadzenia zmian do Umowy.

Zgodnie z art. 439 Prawa Zaméwienh Publicznych, Zamawiajgcy wskazuje nastepujgce

zasady wprowadzania zmian wysokosci naleznego Wykonawcy wynagrodzenia

w przypadku zmiany kosztéw zwigzanych z realizacjg zamédwienia, jak nizej:

1) Miernikiem zmiany kosztéw niezbednych do realizacji przedmiotu umowy jest
wskaznik cen towardw i ustug konsumpcyjnych podany w komunikacie Prezesa
Gtéwnego Urzedu Statystycznego,

2) Wykonawca i Zamawiajgcy jest uprawniony do Zzgdania zmiany wysokosci
wynagrodzenia, gdy wskaznik cen i towaréw ustug konsumpcyjnych ogtoszony
w ostatnim komunikacie Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego poprzedzajgcym
wniosek o waloryzacje wynagrodzenia Wykonawcy wzrosnie/spadnie o co najmniej
5% w stosunku do wskaznika w miesigcu zawarcia umowy, a jezeli zawarcie umowy
nastgpito po 180 dniach od uptywu terminu sktadania ofert, w stosunku do wskaznika
w miesigcu sktadania ofert,

3) Waloryzacja wynagrodzenia Wykonawcy moze nastgpi¢ jedynie po ogtoszeniu przez
Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego komunikatu w sprawie zmiany wskaznika
cen i towardw ustug konsumpcyjnych w okresie obowigzywania umowy,

4) Waloryzacja nie moze dotyczy¢ wynagrodzenia Wykonawcy za ustugi wykonane
przed datg ztoZzenia wniosku,
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5) Strona umowy zgdajgca zmiany wysoko$ci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy,
przedstawia drugiej Stronie odpowiednio uzasadniony wniosek, nie pézniej niz 14 dni
od daty publikacji komunikatu Prezesa Giéwnego Urzedu Statystycznego, ktoéry
winien zawiera¢ opis proponowanej zmiany wraz z kalkulacja kosztow oraz
sposobem sporzgdzenia takiej kalkulaciji,

6) Wniosek musi zawiera¢é dowody jednoznacznie wskazujgce, ze zmiana cen lub
kosztéw o ponad 5% w stosunku do cen lub kosztéw obowigzujgcych w terminie
sktadania oferty, wptyneta na koszty wykonania zamoéwienia,

7) W terminie 14 dni od otrzymania wniosku, o ktorym mowa w pkt 5), Strona umowy,
ktérej przediozono wniosek, moze zwrdci¢ sie do drugiej strony z wezwaniem o jego
uzupetnienie, poprzez przekazanie dodatkowych wyjasnien, informacji lub
dokumentoéw; wnioskodawca zobowigzany jest odpowiedzie¢c na wezwanie
wyczerpujgco i zgodnie ze stanem faktycznym, w terminie 7 dni od dnia otrzymania
wezwania,

8) Strona umowy, ktérej przedtozono wniosek, w terminie 14 dni od otrzymania
kompletnego wniosku, informaciji i wyjasnien, zajmie pisemne stanowisko w sprawie;
za dzien przekazania stanowiska, uznaje sie dzien jego wystania na adres wiasciwy
dla doreczen pism odpowiednio do Zamawiajgcego lub Wykonawcy,

9) Jezeli zostanie wykazane, ze zmiany ceny lub kosztow zwigzanych z realizacja
zamowienia uzasadniajg zmiane wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy,
Strony umowy zawrg stosowny aneks do umowy, okreslajgcy nowag wysokos$é
wynagrodzenia Wykonawcy, z uwzglednieniem dowiedzionych zmian.

10) Pierwsza waloryzacja moze nastgpi¢ nie wczesniej niz po uptywie 3 miesiecy od
daty ztozenia oferty.

§ 11

Zamawiajgcy ponadto okresla mozliwosci dokonania ewentualnej zmiany umowy z

Wykonawcg  w przypadku:
1) zmiany sposobu realizacji zamdwienia, jesli rozwigzania zaproponowane przez

Zamawiajgcego lub Wykonawce przyczyni sie do uzyskania wyzszej jakosci koncowej
zamowienia, przy czym zmiana ta nie bedzie miata wpltywu na wysokosc
wynagrodzenia Wykonawcy.

2) zmiany stawki podatku od towaréw i ustug (VAT) na ustugi pocztowe a w zwigzku z

tym zmiana cen jednostkowych odpowiednio do stawki podatku,

3) wystgpienia sity wyzszej (pod pojeciem sity wyzszej Zamawiajgcy rozumie

okolicznosci, ktére pomimo zachowania nalezytej starannosci sg nieprzewidywalne
oraz, ktérym nie mozna zapobiec lub przeciwstawi¢ sie skutecznie),

4) ceny jednostkowe, zatwierdzone przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej

lub dopuszczone przez Prawo Pocztowe.
Wykonawca wnioskujgcy o zmiane umowy, przediozy Zamawiajgcemu pisemne

uzasadnienie koniecznosci wprowadzenia zmian do umowy.

§12
. Przedstawicielem Zamawiajgcego odpowiedzialnym za realizacje umowy jest :
Imie: ... Nazwisko: ........cccovvinnnnn.
Tel: o ,-Mail oo,
Przedstawicielem Wykonawcy odpowiedzialnym za realizacje umowy jest :
Imig: ..o Nazwisko: ............c.oc....
Tel: o, L TMAD L

Zmiana os6b wskazanych w ust. 1 lub 2 nie wymaga aneksu do umowy lecz pisemnego
powiadomienia drugiej Strony.
§13

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ przewidziang w przepisach ustawy Prawo
pocztowe z tytutu szkdd powstatych wskutek nienalezytego wykonania postanowien
umownych, a takze w zwigzku z wykonywanymi czynnosciami w zakresie realizacji
umowy.



Polisy oraz inne dokumenty ubezpieczeniowe winny by¢ wazne w terminie realizacji
przedmiotu zaméwienia.

§14
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy ustawy
Prawo zaméwien publicznych, przepisy Kodeksu cywilnego oraz ustawy Prawo
pocztowe i aktéw wykonawczych do tej ustawy.
Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci
z zastrzezeniem przypadkow wprost wskazanych w umowie.
Wszelkie spory mogace wynikngé w trakcie realizacji niniejszej umowy strony bedg
staraty sie rozstrzyga¢ polubownie, a w przypadku nie dojscia do porozumienia spory
rozstrzygac¢ bedzie Sgd powszechny wiasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.
Kazda zmiana adresu stron wymaga powiadomienia o tym drugiej strony pod rygorem
uznania pisma skierowanego pod adres dotychczasowy za doreczony.
Strony majg obowigzek wzajemnego informowania sie o wszelkich zmianach statusu
prawnego ich dotyczacych, a takze o wszczeciu postepowania upadtosciowego,
uktadowego i likwidacyjnego.
Wykonawca nie moze dokonaé cesji na osoby trzecie wierzytelnosci wynikajgcych
z umowy bez uprzedniej zgody Zamawiajgcego wyrazonej w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci.
Zatgcznikami stanowigcymi integralng czes¢ umowy jest oferta, na podstawie kiorej
dokonano wyboru Wykonawcy, formularz cenowy oraz SWZ.
Umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron.



