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Powiatowy Urzqd Pracy
w Wotominie

ZAMAWIAJACY

Powiatowy Urzad Pracy w Wotominie
05- 200 Wotomin, ul. Warszawska 5a
Tel. 22763 73 40

e- mail: wawo@praca.gov.pl

NIP: 125- 05- 59- 105

REGON: 016179742

Zaproszenie do sktadania ofert dla zamdéwienia o wartosci nieprzekraczajacej
kwoty 130 000 zt. netto wskazanej w art.2 ust.1 pkt. 1 ustawy
- Prawo zamoéwien publicznych .

Nr referencyjny: 4/2024

Wotomin, listopad 2024 r.
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»Zakup i dostawa tonerow do urzgdzen wykorzystywanych przez Powiatowy
Urzad Pracy w Wotominie oraz odbior zuzytych materiatow eksploatacyjnych
do drukarek laserowych i urzadzen wielofunkcyjnych”.

Nr referencyjny: 4/2024

ZAMAWIAJACY

Powiatowy Urzad Pracy w Wotominie
05- 200 Wotomin, ul. Warszawska 5a
tel. 2276373 40

e- mail: wawo@praca.gov.pl

NIP: 125- 05- 59- 105

REGON: 016179742

Zapraszamy do sktadania ofert w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zt. netto wskazanej w art.2 ust.1
pkt. 1 ustawy - Prawo zaméwien publicznych, pn.: ,Zakup i dostawa toneréw
do urzadzen wykorzystywanych przez Powiatowy Urzad Pracy w Wotominie
oraz odbidr zuzytych materiatéw eksploatacyjnych do drukarek laserowych
i urzgdzen wielofunkcyjnych”.

OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamowienia jest zakup i dostawa tonerow do urzadzen
wykorzystywanych przez Powiatowy Urzad Pracy w Wotominie oraz odbior
zuzytych materiatéw eksploatacyjnych do drukarek laserowych i urzgdzen
wielofunkcyjnych. Szacunkowe ilosci asortymentu do urzadzen zostaty
wykazane w Zatgczniku Nr 1 Formularz , Oferta cenowa” do zapytania
ofertowego Nr 4/2024.

2. Szacowane ilosci podane w szczegdétowym opisie przedmiotu zamowienia
nie sg wigzace dla Zamawiajgcego przy realizacji umowy, s3 jedynie
podstawg dla Wykonawcy do sporzgdzenia oferty. llosci asortymentu beda
wynikaé z biezgcego zapotrzebowania Zamawiajqcégo.

3. Zakup i dostawa tonerédw do urzadzen wykorzystywanych przez Powiatowy
Urzad Pracy w Wotominie oraz odbior zuzytych materiatéw eksploatacyjnych
do drukarek laserowych dla potrzeb Zamawiajgcego nastepowac bedzie po
dyspozycji Zamawiajgcego zgtoszonej na pismie lub mailowo.

4. Dostawa bedzie zrealizowana nie pdzniej niz w terminie 3 dni roboczych od
dnia zamdwienia.



5. Ceny zaproponowane do konkretnego zlecenia nie moga by¢ wyisze, od
zaoferowanych w niniejszym postepowaniu.

6. W przypadku dostarczenia asortymentu, ktérego wydajnosé, jakos¢ lub
niezawodno$é¢ odbiega od wymagan producentéw urzadzen, Wykonawca
zobowigzany jest wymieni¢ wadliwy towar na nowy, wolny od wad, w ciggu
trzech dni roboczych od daty zgtoszenia.

7. Wykonawca zobowigzuje sie, ze oferowane produkty bedg posiadaty
min. 12 miesieczng gwarancje, liczong od daty dostawy.

8. Wykonawca zobowigzuje sie do pokrycia kosztéw naprawy urzadzen, jesli ich
uszkodzenie nastgpito na skutek uzytkowania tonera dostarczonego przez
Wykonawce.

9. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeéciowych.

10. Termin  pfatnosci: przelew, na podstawie otrzymanej faktury
VAT, przekazanej na adres Powiatowy Urzad Pracy w Wofominie
ul. Warszawska 5a; 05-200 Wotomin, na podstawie protokofu odbioru
podpisanego z wynikiem pozytywnym przez upowaznionych przedstawicieli
Stron.

11. Dostawa nastgpi na koszt Wykonawcy do siedziby Zamawiajgcego, wraz
z roztadunkiem do pomieszczenia wskazanego przez Zamawiajgcego.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania przedmiotu zamdwienia: od dnia podpisania umowy do
31 grudnia 2024 r.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

Oferte cenowa nalezy ztozy¢ wg wzoru stanowigcego zataczniki do niniejszego
ogtoszenia. Zaoferowana w ofercie maksymalna cena powinna zawierac
wszelkie koszty zwigzane z realizacjy zamoéwienia. Cena powinna by¢
przedstawiona, jako cena brutto.

ZAWARTOSC OFERTY:

1. Oferte stanowi wypetniony Zatacznik Nr 1 Formularz ,Oferta cenowa” do
zapytania ofertowego Nr 4/2024, Zatacznik Nr 2 ,Wz6r umowy” do zapytania
ofertowego Nr 4/2024, Zatacznik Nr 3 ,,0swiadczenie Wykonawcy dotyczgce
przestanek wykluczenia z postepowania” do zapytania ofertowego Nr 4/2024
oraz Zatacznik nr 4 - Klauzula Informacyjna RODO zatgcznik do zapytania
ofertowego Nr 4/2024.

2. ,Oferta cenowa”, ,Wzér umowy”, ,Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace
przestanek wykluczenia z postepowania” oraz ,Klauzula Informacyjna RODO”
(opatrzony podpisem na kazdej ze stron) powinny byé podpisane przez osobeg
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upowazniong do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z forma
reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie,
wtasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez
upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

3. Nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych - cena oferty musi obejmowac
catos¢ Zamowienia.

4. Oferta oraz pozostate oSwiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy
okreslit wzory w formie formularzy stanowigcych zatgczniki, powinny byé
sporzgdzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn
i wierszy.

5. Oferta powinna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim. Kazdy dokument
sktadajacy sie na oferte powinien by¢ czytelny.

6. Oferte wraz z dokumentami sktadanymi w formie pisemnej nalezy umiescic
w zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajgcym odczytanie jego zawartosci
bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie powinno by¢ oznaczone
nazwg (firmg, imieniem i nazwiskiem) i adresem Wykonawcy, zaadresowane
nastepujaco:

Powiatowy Urzad Pracy w Wotominie
05- 200 Wotomin, ul. Warszawska 5a

oraz opisana:

OFERTA NA
»Zakup i dostawa tonerow do urzadzen wykorzystywanych przez Powiatowy
Urzad Pracy w Wotominie oraz odbior zuzytych materiatéw eksploatacyjnych
do drukarek laserowych i urzadzen wielofunkcyjnych”
Nr referencyjny: 4/2024

SPOSOB  UZYSKANIA  INFORMACII  DOTYCZACYCH PRZEDMIOTU
ZAMOWIENIA:

Szczegotowe informacje dotyczgce przedmiotu zamdwienia mozna uzyskac pod
nr telefonu: 22 763 73 40

OPIS SPOSOBU WYBORU OFERTY:

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy stosowaé
bedzie nastepujgce kryteria:

Cena - 70% (70 punktow)
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Kryterium Cena bedzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za wykonanie
przedmiotu zaméwienia (Cena ofertowa), podanej przez Wykonawce
na Formularzu Oferty. llo$¢ punktéw w tym kryterium zostanie obliczona
na podstawie ponizszego wzoru:

C min

C=

x 70 pkt

Co

gdzie: C min — cena brutto oferty najtanszej
C 0 — cena brutto oferty ocenianej

Termin ptatnosci FV — 30% (30 punktow)

W ramach kryterium ptatnosci faktury — rozpatrywany bedzie czas realizacji
ptatnoéci faktury VAT, jaki Wykonawca wskaze w formularzu oferty. Najkrotszy
mozliwy termin ptatnoéci wynosi 14 dni. Najdtuzszy mozliwy termin ptatnosci
faktury wynosi 21 dni. Zgodnie z ponizszym schematem Wykonawca moze
zaproponowaé termin ptatnosci faktury w jednym z ponizej podanych
wariantow.

0 punktdw - termin pfatnosci wynoszacy 14 dni od dnia doregczenia
zamawiajgcemu faktury wystawionej przez wykonawce w sposéb prawidtowy
oraz zgodny z umowa.
30 punktéow - termin ptatnosci wynoszacy 21 dni od dnia dorgczenia
zamawiajgcemu faktury wystawionej przez wykonawce w sposéb prawidtowy
oraz zgodny z umowa.

W przypadku niewskazania terminu ptatnosci faktury, Zamawiajacy uzna

najkrétszy termin ptatnosci i przyzna 0 pkt

Oferta moze otrzymaé maksymalnie 30 pkt (1% = 1 pkt) w zakresie kryterium
termin pfatnosci FV. 3

Punkty ustalone przez cztonkéw komisji zostang zsumowane | oferta, ktora
uzyska najwiekszg sume zostanie wybrana jako najkorzystniejsza.

INFORMACJE DODATKOWE

1. W przypadku ztozenia mniej niz dwéch ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie
mozliwoé¢ zawarcia umowy z Wykonawcg, ktéry ztozyt jedng wazng oferte.
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2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia przedmiotowego
zapytania ofertowego bez podania przyczyny na kazdym jego etapie, prawo
zamknigcia postepowania bez dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty.

MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA OFERTY:

Oferte mozna wysta¢ mailowo (skan oferty podpisany przez osobe
upowazniong) na adres mailowy: wawo@praca.gov.pl , lub ztozy¢é pisemnie
w siedzibie Zamawiajagcego w kancelarii Powiatowego Urzedu Pracy
w Wotominie pok. nr 1 lub za posrednictwem operatora pocztowego na adres:
Powiatowy Urzad Pracy w Wotominie; 05-200 Wotomin nie pdzniej niz do dnia
22.11.2024 r. do godziny 11%°

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong. Oferty ztozone po
terminie podanym powyzej zostang niezwtocznie zniszczone. Koszt
przygotowania i ztozenia oferty ponowi Wykonawca.

»Zakup i dostawa toneréw do urzadzen wykorzystywanych przez Powiatowy
Urzad Pracy w Wotominie oraz odbiér zuzytych materiatow eksploatacyjnych
do drukarek laserowych i urzagdzen wielofunkcyjnych”.

Nr referencyjny: 4/2024

INFORMACIA O WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY:

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierajgca nazwe wykonawcy,
adres siedziby wykonawcy, cene oferty - zostanie przekazana wykonawcom
biorgcym udziat w postepowaniu.

INFORMACIA O TERMINIE | MIEJSCU PODPISANIA UMOWY ZOSTANIE
NIEZWLOCZNIE PRZEKAZANA WYBRANEMU WYKONAWCY TELEFONICZNIE,
MAILEM LUB DROGA POCZTOWA,.

FORMY POROZUMIEWANIA ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI.

Zamawiajacy preferuje porozumiewanie sie z Wykonawcami w formie
elektronicznej na adres email: doa.kadry@pup.wolomin.pl

Dopuszcza sie sktadanie dokumentéw i oswiadczen w formie pisemnej na adres
siedziby Zamawiajgcego, tj. Powiatowy Urzad Pracy w Wotominie,
05- 200 Wotomin, ul. Warszawska 5a.

DYREKTOR
Powiatowego Urzedu Pracy
} minie

Grdz mzKr%
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