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Powiatowy Urzad Pracy
w Wolominie

ZAMAWIAJACY

Powiatowy Urzad Pracy w Wotominie
05- 200 Wotomin, ul. Warszawska 5a
Tel. 22 763-73-40

e- mail: doa.kadry@pup.wolomin.pl
NIP: 125- 05- 59- 105

REGON: 016179742

Zaproszenie do sktadania ofert dla zamdwienia o wartosci nieprzekraczajacej
kwoty 130 000 zt netto wskazanej w art.2 ust.1 pkt. 1 ustawy - Prawo
zamowien publicznych.

Nr referencyjny: 1/2022

Wotomin, kwiecier 2022 r.
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»Zakup i dostawa papieru xero do urzagdzen wykorzystywanych
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Wotominie ”

Nr referencyjny: 1/2022

ZAMAWIAJACY

Powiatowy Urzad Pracy w Wotominie
05- 200 Wotomin, ul. Warszawska 5a
tel. 22 763-73-40

e- mail: doa.kadry@pup.wolomin.pl

NIP: 125- 05- 59- 105
REGON: 016179742

Zapraszamy do sktadania ofert w postepowaniu o udzielenie zamowienia

o wartoéci o warto$ci nieprzekraczajagcej kwoty 130000 zt. netto

wskazanej w art.2 ust.l pkt. 1 ustawy - Prawo zamodwien publicznych,

pn.: ,Zakup i dostawa papieru xero do urzadzen wykorzystywanych

w Powiatowym Urzedzie Pracy w Wotominie ”.

OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamdwienia jest Zakup i dostawa papieru xero do urzadzen
wykorzystywanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Wotominie.
Szacunkowe ilo$ci przedmiotu zamowienia Zamawiajgcego, stanowi
Zatgcznik Nr 2 do Zapytania ofertowego.

2. Szacowane iloéci podane w szczegétowym opisie przedmiotu zamodwienia
nie sg wigzgce dla Zamawiajgcego przy realizacji umowy, sg jedynie
podstawa dla Wykonawcy do sporzadzenia oferty. llosci asortymentu beda

wynika¢ z biezgcego zapotrzebowania Zamawiajacego.
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3. Zamawiany papier musi posiada¢ parametry nie gorsze niz podane przez
Zamawiajgcego w Zatgczniku do Zapytania ofertowego.

4.Zakup i dostawa papieru dla potrzeb Zamawiajagcego nastepowaé bedzie
po dyspozycji Zamawiajacego zgtoszonej drogg mailowa zamdwienia
na konkretny asortyment i ilo$¢, wskazujgc miejsce dostawy.

5. Dostawa bedzie zrealizowana nie pdiniej niz w terminie 3 dni roboczych
od dnia zaméwienia.

6. Ceny zaproponowane do konkretnego zlecenia nie moga by¢ wyisze,
od zaoferowanych w niniejszym postepowaniu.

7. W przypadku dostarczenia asortymentu, ktérego wydajnosé, jakosé lub
niezawodnos¢ odbiega od wymagan producentéw urzadzen, Wykonawca
zobowigzany jest wymieni¢ wadliwy towar na nowy, wolny od wad, w ciggu
trzech dni roboczych od daty zgtoszenia.

8. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte i nie moze jej zmienic.

9. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeéciowych.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania przedmiotu zaméwienia: od 16 maja 2022 r. do

31 grudnia 2022 r.

Dostawca zobowigzuje sie dostarcza¢ zamawiany papier do drukowania pod

adres Zamawiajgcego wskazany w zapytaniu ofertowym oraz adresy Filii Urzedu

tj. Thuszcz ul. Warszawska 10 oraz Radzymin ul. Komunalna 8A.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferte cenowa nalezy ztozy¢ wg wzoru stanowigcego zataczniki do niniejszego

ogfoszenia. Zaoferowana w ofercie maksymalna cena powinna zawieraé

wszelkie koszty zwigzane z realizacja zamdwienia. Cena powinna byé

przedstawiona, jako cena brutto.
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Wykonawca akceptuje warunki umowy, ktérej wzdr stanowi Zatgcznik nr 1
do n/n Zapytania Ofertowego. Wykonawca ztozy oferte na Formularzu
Ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 2 do n/n Zapytania Ofertowego.
SPOSOB UZYSKANIA INFORMACII DOTYCZACYCH PRZEDMIOTU
ZAMOWIENIA:

Szczegdtowe informacje dotyczace przedmiotu zaméwienia mozna uzyska¢ pod
nr telefonu: 22 763-73-40

OPIS SPOSOBU WYBORU OFERTY:

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowac
bedzie nastepujace kryteria:

Cena - 100%

Kryterium Cena bedzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za wykonanie
przedmiotu zamowienia (Cena ofertowa), podanej przez Wykonawce
na Formularzu Oferty. llo$¢ punktéw w tym kryterium zostanie obliczona

na podstawie ponizszego wzoru:

Cmin

C=

x 100 pkt

Co

gdzie: C min — cena brutto oferty najtansze;j
C 0 — cena brutto oferty ocenianej
MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERTY:
Oferte mozna wysta¢ mailowo (skan oferty podpisany przez osobe

upowazniong) na adres: doa.kadry@pup.wolomin.pl , lub ztozy¢ pisemnie

w siedzibie Zamawiajagcego W skrzynce podawczej nie pozniej niz
do dnia 09 maja 2022 r. do godziny 12:00.

Oferty ztozone po terminie podanym powyzej zostang niezwtocznie zniszczone.
,Zakup i dostawa papieru xero do urzadzern wykorzystywanych w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Wotominie ”.

Nr referencyjny: 1/2022
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ZAWARTOSC OFERTY:

1. Oferte stanowi wypetniony Formularz ,Oferta cenowa”.

2. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy
okreslong w rejestrze lub innym dokumencie, wtasciwym dla danej formy
organizacyjnej Wykonawcy albo przez upetnomocnionego przedstawiciela
Wykonawcy.

3. Nie dopuszcza sig sktadania ofert cze$ciowych - cena oferty musi obejmowac
catos¢ Zamédwienia.

4. Oferta oraz pozostate o$wiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy
okreslit wzory w formie formularzy stanowigcych zataczniki, powinny by¢é
sporzadzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn
i wierszy.

5. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument
sktadajacy si¢ na oferte powinien byé czytelny.

6. Ofertg wraz z dokumentami sktadanymi w formie pisemnej nalezy umiescié
w zamknigtym opakowaniu, uniemozliwiajgcym odczytanie jego zawartosci
bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie powinno by¢ oznaczone
nazwg (firmg, imieniem i nazwiskiem) i adresem Wykonawcy, zaadresowane
nastepujgco:

Powiatowy Urzad Pracy w Wotominie

05- 200 Wotomin, ul. Warszawska 5a

oraz opisana:

OFERTA NA
»Zakup i dostawa papieru xero do urzgdzen wykorzystywanych w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Wotominie ”

Nr referencyjny: 1/2022
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INFORMACJA O WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY:

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierajgca nazwe wykonawcy,
adres siedziby wykonawcy, cene oferty - zostanie przekazana wykonawcom
biorgcym udziat w postepowaniu.

INFORMACJA O TERMINIE | MIEJSCU PODPISANIA UMOWY ZOSTANIE
NIEZWLOCZNIE PRZEKAZANA WYBRANEMU WYKONAWCY TELEFONICZNIE,
MAILEM LUB DROGA POCZTOWA,.

FORMY POROZUMIEWANIA ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI.
Zamawiajacy preferuje porozumiewanie sie z Wykonawcami w formie

elektronicznej na adres email: doa.kadry@pup.wolomin.pl

Dopuszcza sie sktadanie dokumentow i oswiadczern w formie pisemnej na adres
siedziby Zamawiajgcego, tj. Powiatowy Urzad Pracy w Wotominie,

05- 200 Wotomin, ul. Warszawska 5a

Grazyna Krupa

Dyrektor

DYREKTOR
Powiatowego Urzedu Pracy
w Wolgminie
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