OGLOSZENIE

Na podstawie Ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych
-(Dz. U.z2014r., poz. 1202).

Powiatowy Urzad Pracy w Wolominie oglasza naboér na wolne stanowisko urzednicze

Adres ogloszeniodawcy : 05-200 Wotomin ul. Warszawska Sa

Miejsce pracy: Filia w Radzyminie ul. Weteranow 31; 05-250 Radzymin

Godziny pracy: 8% - 16*°

Stanowisko urzednicze : Posrednik pracy - stazysta

Kandydaci powinni (wymagania niezbedne) :

O it B ) B

Posiada¢ co najmniej roczny staz pracy w Publicznych Sluzbach Zatrudnienia,
posiadaé: co najmniej wyksztatcenie $rednie/mile widziane wyzsze,

nie by¢ karani za przestepstwa popetnione umyslnie,

posiada¢ umiejetnos¢ bardzo dobrej obstugi komputera (Word, Excel),

posiada¢ predyspozycje do pracy zwiazanej z obstugg klienta,

posiadaé peing zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystania z petni praw publicznych.

Dodatkowo posiadaja (mile widziane):
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znajomos¢ problematyki rynku pracy

znajomos$¢ programu komputerowego Syriusz

swoboda wypowiadania si¢ w mowie i pi$mie

komunikatywnos¢

tatwo$¢ nawigzywania kontaktow

umiejetnosé pracy z ludzmi

wysoka odpowiedzialnos¢, samodzielnos¢

odpornos¢ na stres

znajomos¢ przepisdOw prawnych z zakresu :

e ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy

e rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14.05.2014r. w sprawie
szczegbtowych warunkdéw realizacji oraz trybu i sposobow prowadzenia ustug rynku

pracy.

Zakres zadan na danym stanowisku :

Przyjmowanie informacji o wolnych miejscach zatrudnienia.

Przyjmowanie ofert pracy.

Rejestracja ofert pracy.

Upowszechnianie i realizacja ofert pracy zawierajacych dane umozliwiajace
identyfikacje pracodawcy.

Upowszechnianie i realizacja ofert pracy nie zawierajacych danych umozliwiajacych
identyfikacje pracodawcy.

Podejmowanie kontaktu z nowym pracodawca.

Utrzymywanie kontaktu z pracodawca.

Podejmowanie kontaktu z bezrobotnym.

Przedstawienie bezrobotnemu lub poszukujacemu pracy propozycji odpowiedniego
zatrudnienia lub innej pracy zarobkowe;.
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10. Przedstawienie bezrobotnemu lub poszukujacemu pracy mozliwosci pomocy wobec
braku propozycji odpowiedniego zatrudnienia, innej pracy zarobkowe;.

11. Utrzymywanie kontaktu z bezrobotnym lub poszukujacym pracy.

12. Przygotowanie informacji dla potrzeb statystycznych.

13. Przygotowanie i zorganizowanie spotkan z pracodawca.

14. Obstuga systemu informatycznego.

15. Sporzadzanie sprawozdawczosci z zakresu zadan i obowiazkoéw wskazanych powyzej.

16. Biezgce Sledzenie przepisow dotyczacych spraw zwigzanych z zakresem obowigzkow.

17. Dbatos¢ o wizerunek Urzedu jako instytucji wsparcia, pomocy i kompetencji.

Kandydaci winni zlozy¢ nastepujace dokumenty:

1. List motywacyjny,
L

3. kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie, doswiadczenie zawodowe,
kwalifikacje i umiejetnosci ( kopie swiadectw pracy),

4. oswiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych i o niekaralnosci za
przestepstwa popetnione umyslnie,

e os$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celow rekrutacji (zgodnie z ustawa o ochronie danych osobowych z dn. 29.08.97r.
(tekst jedn. Dz. U. z 2014 r. poz. 1182)

5. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie.

Proponowane wynagrodzenie: 2. 000 zl. brutto
Forma zatrudnienia: umowa na czas okreslony od dnia 01.02.2015 r.
Dokumenty nalezy skladaé:

w sekretariacie Urzedu tj. 05 - 200 Wotomin, ul. Warszawska 5a w godzinach 8°° - 14°° pokoj
nr 10 w jednej kopercie z wyraznym zaznaczeniem celu skladania dokumentéw
lub przesyta¢ na adres: Powiatowy Urzad Pracy w Wotominie. 05-200 Wolomin
ul. Warszawska 5a. Oferty, ktore wpltyng po terminie nie beda rozpatrywane. Termin
sktadania dokumentow uptywa 10 dnia po opublikowaniu w BIP i wywieszeniu informacji
w siedzibie Urzedu tj. w dniu 26.01.2015 r. do godziny 143°.

(Urzad nie zwraca przedtozonych dokumentdw, ktore zostang komisyjnie zniszczone).



KWESTIONARIUSZ OSOBOWY DLA OSOBY UBIEGAJACEJ SIE O ZATRUDNIENIE

Jmie (imiong) | EZWIBKD . v o s oo i svsn vavs s sson smswais sesy mos s
IMIONA TOAZICOW ..o
. Data Urodzenia .....o.veeee e

. Obywatelstwo ...

(2 T N O B S

. Miejsce zamieszkania (adres do korespondencii) ..........cccceeeeeiiiiiiiiiiiininiiiiiiee e

(zawdd, specjalnosc, stopiert naukowy, tytut zawodowy, tytut naukowy)

7. Wyksztatcenie UZUPetNI@jaCe ...........cooviiiiiiiiiiiiiieiiiiicc e
(kursy, studia podyplomowe, data ukornczenia nauki lub data rozpoczecia nauki w przypadku jej trwania)

8. Przebieg dotychczasowego zatrudnienia .............ccccceeeiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiee e,

(wskazac okresy zatrudnienia u kolejnych pracodawcéw oraz zajmowane stanowiska pracy)

9. Dodatkowe uprawnienia, umiejetnosci, zainteresowania

(np. stopien znajomosci jezykdw obcych, prawo jazdy, obstuga komputera)
10. Oéwiadczam, ze pozostaje/nie pozostaje*) w rejestrze bezrobotnych
i poszukujgcych pracy.

11. Oswiadczam, ze dane zawarte w pkt 1-4 sg zgodne z dowodem

osobistym seria ............... | R —— WYdanNYm PrZez .......ccccccevvveeieeeeenniicnnnn,
lub iINnnym dowodem t0ZSAMOSCI .......oooiiiiiiiiiiiiii e
(miejscowos¢ i data) (podpis osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie)

7 Wiasciwe podkreslic.



